Pétfiird6 Nagykozség 2023. évi belsé
ellenérzésérél szo616 éves ellendrzési jelentés

A 370/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet (Bkr.) 48.§-a éves ellen6rzési jelentés elkészitését
irja elé. Az dsszefoglald jelentés a Bkr. 48. § megadott szempontok, illetve az NGM altal
kozzétett médszertani utmutatd figyelembevételével késziilt.

Az éves 0Osszefoglalo jelentés lehetéséget ad az ellen6rzési tapasztalatok
ertekelésére, az ellenérzési jelentésekben tett javaslatok, megallapitasok attekintésére.

a) A belsé ellendrzés altal végzett tevékenység bemutatasa 6nértékelés alapjan

aa) az ellenérzési tervben foglalt feladatok teljesitésének értékelése
A bels6 ellenbrzésekre Pétfirdé Nagykézség Onkormanyzati Képviseld-testillete altal
elfogadott 2022. évi ellenérzési terv alapjan kertilt sor.

A tervezett 6 ellenérzés mindegyike végrehajtasra kerilt (a terv szerinti ellenérzési
napszammal), a kévetkezé évre athuzodo ellenérzés nem volt.

Az ellenérzések fontosabb megallapitasai

1.) Normativa ellen6rzés

Az ellen6rzés soran Pétfiirdé Nagykdzség intézményeinél helyszini ellenérzés keretében
tortént meg az igényelhetd normativak alatamaszté dokumentumainak feliilvizsgalata.

Az ellendrzés elején a megbizbdlevél egy masolati példanya atadasra kerilt az
intézmény vezetbje részére, majd az ellenérzést kévetéen intézményenként munkalapot
vettiink fel a megallapitott Iétszamokrél, illetve adagokrél, melyet mind az ellenérzés,
mind az ellenérzott egység részérdl alairassal igazoltunk. Az elfogadott mutatészamok
— a Magyar Allamkincstar altal kiadott tablazat szerinti bontasban — a Polgarmesteri
Hivatal Pénzligyi Iroda részére atadasra keriltek.

2.) Onk. altal 2021-ben civil szervezetek részére juttatott tamogatasok elszamolasanak
ellen6rzése

A 2022. évi elszamolasokat 2023. februar hdénapban attekintettik, errdl jelentést is
készitettiink, melyet megkapott mind a Polgarmesteri Hivatal, mind pedig az illetékes
Bizottsagok is.

Ezen tételt most nem részletezem, mert azt kildén targyaltak mar azt a bizottsagi
tagok.

3.) Hazpipénztari pénz- és elblegkezelés, jogkérok alkalmazdsanak szabalyossaganak
vizsgalata

A folyamat szabalyozasa 3/2019.11.01. szama Pénzkezelési szabalyzatban tértént meg,
mig a csatol6dé jogkorok régzitésére 2022.07.31-ig az 1/2016.12.01. szamu, 2022.08.01-
t6l pedig a 7/2022.08.01. szamu Pénzugyi és kotelezettségvallalasi szabalyzat kerlt sor.

Az ellenérzés idején a hazipénztart kezelé dolgozék az ellenérzéskor bemutatta a
pénzkezeléshez csatolodo felelésségi Nyilatkozatat.

A hazipénztar kezeléséhez szitkséges jogkdr gyakorléi kimutatds és aldirdas mintak a
pénztar helyiségében rendelkezésre allnak.




Megallapitasok:

e az Ovoda esetén az utalvanyozasi jogkdr gyakorld alairasa nem egyezik meg a
szabalyzat adott mellékletében régzitett mintaval. Fel kell hivni a jogkérgyakorlok
figyelmét, hogy alairaskor a mintaban megadott formaban kell azt megtegyék.
Javaslom, hogy a szabalyzat érintett mellékletében az alairas forma mellett
esetlegesen régzitsenek Un. szigné jellegli alairas mintat is.

e tobb esetben is elbfordult, hogy az Utalvanyrendelet késébb keriil kinyomtatasra,
mint a kifizetés datuma. Erre példa a Polgarmesteri Hivatalban 2022. januar 5-én
bizonylatolt 26.080,- Ft-os tétel, melynek kifizetésekor a K-2022/69138/2/1 kiadasi
pénztarbizonylat kerult kiallitasra. A melléklet szerinti UT-56913-2022/261
azonosité szama Kiadasi utalvanyrendelet alairasainak elérenyomott datuma
2022.01.05., mig az utalvany kinyomtatasi datuma 2022. aprilis 6. volt.

e A Pénzkezelési szabalyzat E. fejezet (4) bekezdése lehetéséget ad az intézmények
részére mind ellatmany, mind eldleg felvételére. A vizsgalt idészakban mindkét
felvétel tipusra volt példa, de féleg a Kézbésségi Haz a nagyobb rendezvények
soran €l ezen kp felvételi lehetéségekkel. Mig az ellatmany alkalmas arra, hogy azt
kvazi barmire koltsék el, az eléleg soran nevesitik az elbéleg felhasznalas céljait.
Mivel a pénzigyi ellenjegyzés megléte meg kell elézze a kifizetést, ezért jobbnak
tlinik az eléleg felvétel alkalmazasa, amikor is a felvételkor — eléiranyzatonként —
meg lehet adni az ellenjegyzést. Az ezzel kapcsolatos szabalyozas attekintését és
esetleges modositasat javaslom a Hivatal felé.

Egyéb hianyossag, eltérés feltarasra nem kerdit.

4)) Beszamolo6t alatamaszté leltarozas alatdmasztasanak vizsgalata

A Pétfurddi Polgarmesteri Hivatal 5/2015.12.01.szam alatt adta az Gn. Eszkdzok és
forrasok leltarkeszitési és leltarozasi szabalyzatat, melynek hatalya kiterjed az alapito
Onkormanyzatra és annak valamennyi kdltségvetési szervére.

A szabalyozas szerint a leltarozast 30 nappal megelé6z6en a pénziigyi csoportvezet6
elkészit, majd a jegyzd jovahagyja az Un. Leltarozasi utasitast.

Ennek kiadasara a vizsgalt idészakra vonatkoz6an 2022. november 30-an kerilt
sor, kéltségvetési szervenként.

A vizsgalt idészakban egyeztetéses leltarozas tértént, mely alél a Polgarmesteri
Hivatalban felleheté hazipénztarak pénzkészletének felvétele, illetve a Pétfurdsi
Gondozasi Kdzpont bdlcsédéjében lévé konyha éleimiszer készletének leltarozasa a
kivétel.

Altalanossagban kulon-kilon Jegyzokonyv készult az alabbi elemek leltarozasrol:

vagyonrél, bankszamlarél, hazipénztari pénzeszk6z6krél, kdvetelésekrél,
kételezettségekrél, sajat téke elemeirél. A jzk-k minden esetben alairasra kertiltek az
analitika vezetéje és az egyeztetésre kijeldlt dolgoz6 altal.

A Pétfurdéi Gondozasi Kézpont bélcsédéjében 1évé konyha élelmiszer készletének
leltarozasa az év utolsé nyitvatartasi napjan tértént meg, melynek felvételi ive a
készletkezel6 program altal eléallitott formatumban késziilt el.

A leltarfelelésség tobbes formatumban kertilt bemutatasra.




A Pétfurdsi Polgarmesteri Hivatal 8/2015.12.01.szam alatt adta az Gan. Beszerzési, anyag-
és eszkdzgazdalkodasi szabalyzatat, melynek hatalya kiterjed az alapité Onkormanyzatra
és annak valamennyi koltségvetési szervére.

Ennek VII. fejezete tartalmazza az Gzemanyag ellatas és elszamolas rendjét.

A szervezetek koziil a Polgarmesteri Hivatalnak van 1 db és a Pétfiird6i Gondozasi
Kézpontnak van 1 db gépjarmiive. Ezek tele tankkal valé év végi ledllitasa ellenére sem
kerllt az azokban év végén fellelheté izemanyaga felleltarozasra és koltségei rendezésre.

Egyéb eltérést, hianyossagot nem leltem fel.

5.) Bevételek kiszamlazasnak szabalyossagi vizsgalata

Az intézményekben ellendrzétt kiszamlazasok tekintetében Un. Részjelentések kertltek
felvételre.

Az ellenérzés szerint a kiszamlazasok pontosan térténtek meg, a tevékenység
végzése megbizhato.

A belsé ellendérzés soran szabalytalansagot, eltérést nem tartam fel.

6.) Pétkomm Kft. pénzkezelés vizsgalata

A PétKomm Kft. jelenleg alkalmazott Pénzkezelési szabalyzata (tovabbiakban:
Szabdlyzat) a Szamviteli politika 3. szama mellékleteként 1999. februar 2-t6l hatalyos (a
vizsgalat idejéig 14 modositas tértént benne).

A gyakorlatban a hazipénztar kezelése soran papir alapu bizonylatokat alkalmaznak,
melyek kézul a Napi pénztarjelentés, a Kiadasi és Bevételi pénztarbizonylatok, valamint az
Készpénzigénylés elszamolasra nevii nyomtatvanyok szigortan elszamolando
bizonylatok. Ezeket megfelel6 médon, sorszam alapjan, nyilvantartjak.

A hazipénztari zarlat pénztari naponként torténik, az engedélyezett zarlati
pénzkészlet a Szabalyzat 4. szamu melléklete alapjan 1 millié Ft.

A bankszamlakezelés tekintetében a Kft. 2 bankszamlaval rendelkezik.

A folyamat soran kilon dossziéban kezelik a bankszamla kivonatokat, az un. utalas
engedélyez6 lapokat, valamint a leflizott szamlakat.

Az Utalasengedélyez6 lapon kerll 6sszegytijtésre egy adott idészakban érkezett és
teljesitésigazolt szamladk adatai, melyeket megosztanak a két bankszamla kozott,
kimutatva az adott idészaki és a kifizetés utani varhat6é szamla egyenlegeket is.

Az ellen6rzés szerint a pénzkezelési folyamat végzése megbizhatdé. A belsd ellenbrzés
soran szabalytalansagot, eltérést nem tartam fel.

ab) a bizonyossagot adé tevékenységet elGsegité és akadalyozé tényezdék
bemutatasa

Az ellendrzéseket Gerlang Ferenc megbizott belsé ellendr végezte.

A vizsgalatokat végzd belsé ellenér az ellenbérzések soran a sziikséges dokumentumokba,
nyvilvantartasokba betekinthetett, az ellenérzétt szervezet munkatarsaitél a sziikséges




inform4ciét megkapta. Az ellenérzések soran a bels6 ellenér funkcionalis fliggetlensége
nem sérilt, dsszeférhetetlenség nem volt.
A bels6é ellenbrzések végzése soran az ellendrzottek mindenben az ellenérzés

rendelkezésére alltak, segit6készek voltak. Az ellenérzést akadalyozé tényezé nem merult
fel.

ac) tanacsado tevékenység bemutatasa
A targyévben tanacsadoi tevékenységre nem kertilt sor.

b) a belsé kontrollrendszer miikodésének értékelése ellendrzési tapasztalatok
alapjan az alabbiak szerint:

ba) a belsé kontrollrendszer szabalyszeriiségének, gazdasagossaganak,
hatékonysaganak és eredményességének névelése, javitdsa érdekében tett
fontosabb javaslatok

Az egyes ellenbérzések soran a bels6é ellenbrzési jelentésben tettem javaslatokat a
megallapitasok mellett. Azok végrehajtasa javithatia a belsé kontrolirendszer
megfeleléségét.

bb) a bels6 kontrollrendszer 6t elemének értékelése
A belsé kontrollrendszer értékelése soran a koltségvetési szervezetek vezetdi altal a

370/2011. (XI.31.) Kormanyrendelet 11. § (1) pontja szerint elbirt Nyilatkozatban
foglaltakat javaslom figyelembe venni.

c) intézkedési tervek megvaldsitasa

A vizsgalt idészakban Intézkedési terv feliilvizsgalatanak ellenérzésére nem kertilt sor.

Petfurdd, 2024. aprilis 17.
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