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Tisztelt Képviselo-testiilet!

A kozszolgalati tisztviselSkrél szold 201 1. évi CXCIX. térvény (tovdbbiakban: Ktiv.) 232. §
(3) bekezdése szerint a Képviseld-testiilet a Korméany ajanlasanak figyelembevételével - a
rendes szabadsag kiadasara igazgatasi sziinetet rendelhet el. Az ilyen médon kiadott rendes
szabadsag nem haladhatja meg a koztisztviseld adott évre megallapitott alapszabadsaganak a
haromotodét.

A Kormany ajanlasat a kozszolgalati tisztviselok munka- ¢s pihendidejérdl, az igazgatasi
sziinetrdl, a kozszolgalati tisztviseldt és a munkaltatot terheld egyes kdtelezetiségekrdl,
valamint a tivmunkavéezésrdl sz616 30/2012.(111.7.) Korm. rendelet 13. §-a tartalmazza, mely
szerint az igazgatasi sziinet iddtartama nydron ot egybefiiggd naptiri hét, amely augusztus
20-4t kozvetleniil kovetd vasarnapig tart, télen két egybefiiggé naptari hét, amely januar
I-jét kozvetleniil kdvetd vasarnapig tart.

E szabalynak megfeleléen az igazgatasi sziinet elrendelhetd
a) a nyari idészakban: 2025. julius 21-t61 augusztus 24-ig,
b) a téli idészakra: 2025. december 22-t61 2026. januar 4-ig.

A Korm. rendelet tartalmazza azt is, hogy az igazgatasi sziinet idészaka alatt az esedékessége
¢vében ki nem adott szabadsag teljes egésze kiadhato.

A Kttv. a koztisztviselSk szabadsagara vonatkozoan az alabbi rendelkezéseket fogalmazza meg:

103, § (1) A munkdliatéi joghkor gvakoridja — a kormanytisztviseld igényének megismerése
utdn — a targyévben februdr végéig kiteles éves szabadsdgoldsi tervet (a tovabbiakban:
szabadsdgolasi  terv) késziteni a  szabadsdgok targyévi iitemezésérdl, s arrél a
kormanytisztviseldt tajékoztatia.

(2) A szabadsdg kiadasdnak idépontjat — a kormdnytisztviseld elozetes meghallgatasa utan —
a szabadsdgoldsi terv alapjin a munkdltatoi joghkor gyakorléja hatarozza meg.

(3) A szabadsdgot ketténél t5bb részletben csak a kormanytisztviseld kérésére lehet kiadni.

(4) A kormdnytisztviseld kérelmére az alapszabadsdg kettéotodét — a kormanyzati szolgdlati
Jjogviszony elsé hdrom honapjdt kivéve — a szabadsagoldsi terviél eltérden a kormanyiisztviseld
dltal kért idépontban kell kiadni. A kormanytisztviselének erre vonatkozé igényét a szabadsag
kezdete elott legkésobb tizendt nappal be kell jelentenie. Ha a kormanytisztviseldt érintd olyan
koriilmény meriil fel, amely miatt a munkavégzési kotelezettség teljesitése szamdra személyi,
illetve csaladi kériilményeire tekintettel aranyvtalan vagy jelentds sérelemmel jarna, a
korméanytisztviseld errdl haladéktalanul értesiti a munkdltator. Ebben az esetben a munkaltato
az alapszabadsdg ketté6tddébol dsszesen harom munkanapot — legfeljebb hdrom alkalommal —
a korménytisztviseld kérésének megfeleld iddpontban, a tizendt napos bejelentési hataridore
vonatkozo szabaly mellézésével koteles kiadni. A kormanytisztviseld a munkaltato felszélitasa
esetén a korillmény fennallasat a munkaba alldsakor haladéktalanul igazolni kételes.

(4a) A munkaltatéi jogkor gyakorldja a sziildi szabadsdagot — a (2) bekezdéstél eltérden — a
kormanytisztviseld kérésének megfeleld iddpontban adja ki. A kormanytisztviselonek a
szabadsdg kiaddsdra vonatkozo igényét a szabadsag kezdete eldtt leghésdbb tizendt nappal be
kell jelentenie. A munkdliaidi jogkor gyakorléja az dllamigazgatdsi szerv miikddését
kozvetleniil és silyosan érints okbol a sziildi szabadsdg kiadasat — a 102/4. § (1) bekezdése
szerinti hataridén beliil — legfeliebb hatvan nappal elhalaszthatja. A halasztds indokat és a



szabadsag kiadasanak javasolt idopontjat a kormanytisztviselovel egyvidejiileg irdasban kell
kozélni.

(4b) A munkdltatoi joghér gvakorldja a 102. § (1) és (2) bekezdése szerinti potszabadsagot —
a (2) bekezdéstol eltéréen — a kormdnytisztvisels kérésének megfeleld iddpontban adja ki. 4
kormanytisztviselének a szabadsdg kiaddasdara vonatkozo igénvér a szabadsdg kezdete eldit
leghkésobb tizenot nappal be kell jelentenie.

(3) A szabadsagoldsi tervben foglaliaktol csak rendkiviil indokolr esetben lehet eltérni és
ebben az esetben a kormanytisztviseld — kivéve, ha az eltérésre a kormanytisztviseld kérelmére
keriilt sor — jogosult az ezzel dsszefiiggésben felmeriild kara, kéltségel megtéritésére.

(6) A munkaltatoi jogkor gyakoriloja a kormanytisztviseld mar megkezdett szabadsdagat — az
apasdgi szabadsdag és a sziiléi szabadsdg  kivételével —  kivételesen fontos érdekbdl
megszakithatja. Ebben az esetben a szabadsag alatii tartézkodasi helvrdl a munkahelyre, illetve
a visszautazassal, valamint a munkaval 161161t idé a szabadsagba nem szamit be. A
kormanytisztviselonek a megszakitassal sszefiiggésben felmeriilt karai, illerve kéliségeit az
dallamigazgatasi szerv kételes megtériteni.

(7) A munkaltatoi jogkiar gvakorldja a (6) bekezdés szerinti intézkedésér kételes irdsban
indokolni.”

A koztisztviselOk szabadsaga 25 nap alapszabadsagbol és 3-12 nap kozotti besorolastdl fliggd
potszabadsaghdl tevodik Ossze, melyet a gyermekek utdn jaré szabadsag gyermekenként 2
nappal novel. Fenti szabalyok értelmében a dolgozd atlag 10 nap (2/5) alapszabadsaggal
rendelkezik szabadon, a t6bbi a munkaltatd dontésétdl flige,

A szabadsigot az igazgatasi sziinet alatt ugy kell kiadni, hogy biziositsa a zavartalan
ugymenetet ¢s feladatellatast, valamint a lakossagi lgyfélszolgalattal rendelkezé szervek
eseteben a folyamatos feladatellatast. Nalunk {igyfélszolgalat nincs, de a zavartalan
tigyfélfogadast biztositani kell.

Amennyiben a Tisztelt Képviselo-testiilet szandékat fenntartja az igazgatasi sziinet elrendelését
letden, ugy ezen az tilésen dontenie kell, ugyanis fentebb emlitett Korm. rendelet értelmében
a munkaltato az igazgatasi sziinet id0szakara figyelemmel hatarozza meg a szabadséagolasi terv
alapjan kiadéasra keriilé szabadsagot.

A hatarozati javaslat a Kormany ajanlasanak megfelelGen tartalmazza az igazgatasi sziinetek
idStartamat. Természetesen a Képviseld-testiilet donthet révidebb iddtartamu igazgatdasi sziinet
elrendeleéserd! is. (Az eldz6 években a Képviselo-testiilet a Kormany ajanlasanak megfelelGen
rendelte el az igazgatasi szlinetet, mely az ligyintézésben fennakadast nem okozott.)

Petfiirdo, 2025, januar 13.
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Szaboné Czifra M{elinda
jegyzo |



Hatarozati javaslat

Pétfiirdé Nagykozség Képviselo-testiilete
8105 Pétfiirdd, Berhidai at 6/C.

Pétfiirdé Nagykozség Onkormanyzatanak Képvisel6-testiilete 2025. januar 23-i {ilésén
meghozta a

.../2025.(1.23.) szamu képviselg-testiileti
hatarozat-ot:

Pétfiirdé Nagykozség Onkormanyzatanak Képviseld-testiilete a Pétfilird6i Polgarmesteri
Hivatalban igazgatasi sziinetet rendel el az alabbi id6szakokra vonatkozoan:

a) a nyari idészakban: 2025, jalius 21-t6] augusztus 24-ig,
b) a téli idészakra: 2025, december 22-t6l 2025. januar 4-ig.

Hataridé: helyi médiaban torténd kozzétételre: 2025. marcius 31.
a lakossag hirdetményi aton torténd értesitésére: a): 2025. julius 1.
b): 2025. december 1.

Pétfiirddé, 2025, januér 23.

Béni Norbert Szaboéné Czifra Melinda
polgarmester jegyzo



