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Tisztelt Képvisel6-testiilet!

A nemzetiségek jogairél szol6 2011. évi CLXXIX. torvény (tovabbiakban: Njtv.) 80.8-
a szabalyozza a nemzetiségi dnkormanyzatok és a helyi dnkormanyzati szervek kozotti
egylttmikodést.

Ennek értelmében:

L80. § (1) A telepiilési dnkormdnyzat, illetve az a hivatal, amelyik a helyi nemzetisegi
énkormanyzat székhelve szerinti helvi dnkormdnyvzat Gnkormdnyzati hivatali feladatat ellatja,
biztositia a helyi nemzetiségi onkormanyvzat részére az Gnkormanyzati miikddés szcemélyi és
targyi feltételeit, szakmai segitséget nyijt, tovabba gondoskodik a miikddéssel kapesolatos
gazddlkodési és adminisztrativ végrehajtdsi feladatok ellatasarol. Az onkormanyzati mitkddes
feltételei és az ezzel kapcsolatos végrehajtasi feladatok:

a) a helvi nemzetiségi Gnkormdanyzat részére annak sajdt székhelyén havonta igény szerint, de
legalabb harminckét oraban, az énkormanyzati feladat ellardsahoz sziikséges tdrgyi, technikai
eszkizokkel felszerelt helviség ingyenes haszndlata, a helyiséghez, tovdbba a helviség
infrastruktirdjahoz kapesolédo rezsikiltségek és fenntartdsi kéliségek viselése,

b) a helvi nemzetiségi onkormanyzat mikodéséhez (a testiileti, tisztségviseldi, képviseloi
feladatok ellatdsdhoz) szitkséges targyi és személyi feltételek biztositasa;

¢) a testiileti iilések eldkészitése, kilondsen a meghivok, az eldterjesztések, valamini a testileti
iilésck jegyzékinyvei esetében, tovabba a jegvzékonvvek benyijtasaban valo kozremiikddés és
valamennyi hivatalos levelezés eldkészitése és postazasa;

d) a testiileti dontések és a tisztségviselSk dontéseinek eldkészitése, a testiileti és tisztsegviseldi
déntéshozatalhoz kapesolodo nyilvantartasi, sokszorositasi, postazasi feladatok ellatasa;

e) a helyi nemzetiségi énkormdanyzat miikddésével, gazdalkodasaval kapesolatos nyilvantartasi,
adatszolgdltatasi, iratkezelési feladatok ellatdsa;

D a jelnyelv és a specidlis kommunikacics rendszer haszndlatanak biztositdsa, és

g) az a)-f) pontban meghatdrozott feladatelldtashoz kapcsoldédo kéltségek viselése a helyi
nemzetiségi onkormdnyzat tagja és tisztségviseldje telefonhasznalata koltségeinek kivetelével.

(2) Az (1) bekezdés szerinti  kételezettségének  teljesitése  érdekében a  helyi

énkormdnyzat az erve vonatkozo irdsbeli kezdeményezés kézhezvételétdl szamitott harmine
napon beliil biztositia a rendeltetésszerti helviséghasznalatot.
A telepiilési dnkormanyzat a telepiilési nemzetiségi onkormanyzattal, a teriieti dnkormanyzat
a teriileti nemzetiségi nkormanyzattal a helyiséghasznadlatra, a tovabbi feltételek biztositasdra
és a feladatok ellatasira vonatkozéan kézigazgatasi szerzédésben megdllapodik. A
megallapoddst szitkség szerint, dltalanos vagy idokézi valaszias esetén az alakuld iilést kivetd
harminc napon beliil feliil kell vizsgalni. A helyvi onkormanyzat és a nemzetiségi onkormanyzat
szervezeli és mitkodési szabdlvzatdban régziti a megdllapodas szerinti mitkddési felicteleket, a
megallapodds megkdtésér, modositasdt kivetd harminc napon beliil.

(3) A (2) bekezdés szerinti megallapoddsban rogziteni kell:
aj a helyi dnkormdanyzat és a helyi nemzetiségi énkormanyzat koltségvetésének elokészitésével
és megalkotdsival, valamint a kéltségvetéssel dsszefiiggd adatszolgaltatdsi kételezettségek
teljesitésével, tovabbd a helvi nemzetiségi dnkormdnyzat ondll fizetési szamla nyitasaval,
torzskonyvi nyilvantartasba vételével és adoszam igénylésével kapesolatos hataridéket és
egyiittmitkédési kitelezettségeket, a feleldsok konkrét kifeldlésével,



b) a helvi nemzretiségi Onkormdnyzat kételezetiségvailalasaival kapcsolatosan a  helyi
dnkormanyzatol terheld ellenjegvzeési, érvényesitési, utalvanyozasi, szakmai teljesitésigazoldsi
feladatokat, tovabba a felelésck konkrét kijelélését,

¢} a helyi nemzetiségi onkormdnyzat kotelezettségvallalisanak a szervezeri és mikidési
szabalyzatban meghatdrozott szabdlyait, killondsen az Gsszeférhetetlienségi, nvilvdantartasi
kotelezettségeket,

d) a helyi nemzetiségi Snkormanyzat miikodési feltéreleinek és gazdalkodasanak eljérdsi és
dokumentacios részletszabalyaival, a belsé ellendrzéssel, valamint az ezeket végzd személyek
kijelélésénck vendjével, és az adatszolgaltatasi feladatok teljesitésével kapesolatos elSirdsokar,
feltételeket,

(4) A helyi énkormdnyzat és a helvi nemzetiségi onkormdnyzar megdallapoddsdban
rogziteni kell, hogy a jegvzd vagy annak — a jegvzével azonos képesitési elSirasoknak megfeleld
— megbizottia a helyi nkormanyzar megbizisabol és képviseleiében részt vesz a nemzetiségi
dnkormanyzat testiileti iiléscin és jelzi, amennyiben térvénysértést észlel, tovabbd a nemzetiségi
dnkormanyzat kéréscre szakmai segitséger nyiji annak iilésén és azon kiviil is a nemzetiségi
onkormanyzat mikddeését érintéen.

(5) Onkormdnyzati mitkédésen drtendd a testiileti iiléseken és a kozmeghallgatason tul,
a bizottsagok miikdése, a tisztségviseldi és képviseldi megbizatas elldtdsa, valamint a kételezé
onkormanyzati feladatok ellatasar szolgdld rendezvények megtartdsa is.

(6) Ha a (2)~(4) bekezdés szerinti megallapodds megkétésére hataridében nem keriil
sor, a [Ovarosi és a varmegyei kormdnyhivatal eljarast folytat le, ennck keretében egyeztetést
tart a felek kozétt. Az egyveztetés eredménytelensége esetén a nemzetiségi jogok sérelmére
hivatkozassal a nemzetiségi énkormanyzat kézigazgatdsi pert indithat,”

A Njtv. iranyadé rendelkezései szerint elkészitettiik a megallapodast tartalmazo
kozigazgatasi szerz6dés tervezetét.

Péttiirds Nagykozség Onkormanyzat Képviseld-testiilete a tervezetet a 2024. november
28-ai ilésén megtargyalta és a  239/2024. (X1.28.) szdmil hatarozataval elfogadta,
egyben fethatalmazta a Polgarmestert az alairasra.

A tervezetet a Roma Nemzetiségi Onkormanyzat Képvisel§-testiiletének is targyalnia
sziikséges és donteni kell annak elfogadasarol.

Terveink szerint 2024. december 11. napjaval kezd6dne az tigyfélfogadas.

Kérem a Tisztelt Képvisel§-testiiletet, hogy tAmogassa a hatarozati javaslatot.

Pétfiirdo, 2024. november 29.
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Hatarozati javaslat

Pétfiirdé Nagykozség Roma Telepiilési Nemzetiségi Onkormanyzat
Képviselo-testiilete
8105 Pétfiirdo, Berhidai ut 6/C.

Pétfiirdd Nagykozség Roma Telepiilési Nemzetiségi Onkormanyzat Képvisel6-testiilete
a 2024. december 6-ai iilésén meghozta a

/2024.(XI1.06.) szamu képviselo-testiileti
hatarozat-otf:

Pétfiirdé Nagykozség Roma Telepiilési Nemzetiségi Onkormanyzata Kozigazgatasi
szerzédést kot Pétfiirdé Nagykozség Onkormanyzataval a nemzetiségek jogairdl szol6
2011. évi CLXXIX. torvény 80.§-aban foglalt feladatok ellatasara, az Onkormanyzati
miikodés személyi, targyi feltételeinek biztositasara.

Felhatalmazza az Onkormanyzat elndkét jelen hatdrozat mellékletét keépezd
Koézigazgatasi szerzOdés alairasara.

Hatarido szerz6dés alairasara; 2024. december 9.
Felelés: Szalai Istvan Imréné elnék

Pétfiirdo, 2024. december 6.
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2024 (XT1.06.) szamut képviseld-testiileti hatdrozat melléklete

KOZIGAZGATASI SZERZODES

mely létrejott egyrészt Pétfiirdd Nagykdzség Onkormanyzata (képviseli: Béni Norbert
polgarmester, székhelye: 8105 Pétfirds, Berhidai Gt 6/C. addszam: 15736163-2-19 KSH
szama: 15736163-8411-321-19, térzsszama: 736163), (a tovabbiakban: C)nkorményzat),

masrészt Péttlirdé Nagykozség Roma Telepiilési Nemzetiségi Onkormanyzata (képviseli:
Szalai Istvan Imréné elndk székhelye: 8105 Pétfurds, Berhidai ut 6/C, addszama: 15851565-1-
19 KSH szama: 15851565-8411-371-19, térzsszama: 851561), (a tovabbiakban: Nemzetiségi
Onkormanyzat) (egyiittesen: Szerzédé felek) kozott, a nemzetiségiek jogairol szolo 2011, évi
CLXXIX. torvény (a tovabbiakban Njtv.) 80. § (2) bekezdése, valamint az allamhaztartasrol
52610 2011, évi CXCV. tdrvény (a tovabbiakban: Aht.) 6/C. § (2) bekezdés b) pontja és az
allamhaztartasrol sz6l6 torvény végrehajtasarol rendelkezd 368/2011. (XI1.31.) Korm. rendelet
(a tovabbiakban: Avr.) alapjan az alabbiak szerint:

1. A kozigazgatasi szerz6dés célja

Az Njtv. 80. §-dban foglaltak szerint a telepiilési Gnkorményzat, illetve az a hivatal, amelyik a
helyi nemzetiségi dnkormdanyzat székhelye szerinti helyi 8nkorményzat dnkorményzati hivatali
feladatét ellatja, biztositia a helyi nemzetiségi Onkorményzat részére az Onkormanyzati
mukddes személyi és targyi feltételeit, szakmai segitséget nyijt, tovabba gondoskodik a
miikddéssel kapesolatos gazdélkodast és adminisztrativ végrehajtasi feladatok ellatasarol.

Szerz6dé felek az Njtv. 80. §-aban foglaltak érvényesiilése érdekében jelen kozigazgatasi
szerzGdésben rdgzitik a Nemzetiségi Onkorményzat mitkddésének személyi és targyi feltételeit,
az eczzel kapcsolatos végrehajtasi feladatokat, tovabbd az egyiittmiikédésbdl fakado
jogosultsagokat €s kotelezettségeket. Tovabba rogzitik még, hogy a Nemzetiségi
Onkormanyzat bevételeivel és kiadasaival kapcsolatban a tervezési, gazdalkodasi, ellenérzési,
finanszirozasi, adatszolgaltatasi és beszamolasi feladatok ellatasarol a Pétfirdéi Polgarmesteri
Hivatal (tovabbiakban: Hivatal) téritésmentesen gondoskodik.

2. A koltségvetés elkészitésének és elfogadasanak rendje

A Jegyz0 ¢és a pénziigyi csoportvezetd a Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési
hatarozatanak elokészitéséhez sziikséges adatokat — a koltségvetési torvénybdl fakado részletes
informéaciok rendelkezésre allasat kovetden — kdzli a Nemzetiségi Onkormanyzat elndkével és
egyeztetest folytat e a koltségvetés elkészitését megeldzden.

A Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési hatdrozat-tervezetét — a koltségvetes készitésére
vonatkozo szabalyok szerint — a Hivatal Pénziligyi csoportja késziti el§.

A Nemzetiségi Onkormanyzat kéltségvetési hatérozat-tervezetét az elndk az Aht. szerinti
hatarnapig nytjtja be a Nemzetiségi Onkormanyzat Képviseld-testiilete részére, amely minden
év februdr 15., vagy ha a kézponti koltségvetésrd] szolo térvényt az Orszaggy(ilés a naptari év
kezdetéig nem fogadta el, a kézponti koltségvetésrdl szolo torvény hatalybalépését kivetd
negyvendtddik napig.



A Nemzetiségi Onkormanyzat KépviselS-testiilete megtargyalja a Pénziigyi csoport altal
Osszeallitott hatarozat tervezetét.

Ha a kiltségvetési hatarozatot a Nemzetiségi Onkormanyzat Képviseld-testillete a kdltségvetési
évben legkésébb marcius 15-ig nem fogadja el, az atmeneti gazdalkodasrél hatarozatot alkot,
az Aht. és az Avr. iranyadé rendelkezései szerint.

3. A koltségvetési hatarozat modositasanak rendje

A Nemzetiségi Onkorméanyzat bevételeinek és kiadasainak a modositasarol, a kiadasi
eldiranyzatok kozotti dtcsoportositdsardl a Nemzetisegi Onkormanyzat Képviseld-testiilete
hatarozataval dont. A kdltségvetési hatarozat a Nemzetiségi Onkormanyzat elndke szamara
felhatalmazast adhat a nemzetiségi énkormanyzat bevételeinek és kiadésainak modositasara és
a kiadasi elGiranyzatok k6zotti atcsoportositasra.

A Nemzetiségi Onkormanyzat dontése szerinti idGpontokban, de legkésébb az ¢éves
koltségvetési beszamold elkészitésének hataridejéig, december 31-ei hatdllyal modositja a
koltségvetési hatarozatat.

A koltségvetés-modositast a Hivatal Pénziigyi csoportja késziti €ld.

4. A kéltségvetési gazdalkodas
4.1. A koltségvetés végrehajtasa

A Nemzetiségi Onkormanyzat gazdalkodéasaval Osszefiiggé feladatok ellatasaval kapcesolatos
jogosultsagokat és kotelezettségeket, valamint az eljarasi és nyilvantartasi szabalyokat ezen
megallapodason til a gazdalkodds rendjét szabalyozo belsé szabdlyzatok és a helyi nemzetiségi
dnkormanyzat gazdalkodasanak végrehajtasara vonatkozd egyedi hatdrozatai tartalmazzak.

A Nemzetiségi Onkormanyzat konyvvezetésével, koltségvetési informdacié szolgaltatassal
kapcsolatos feladatait a Hivatal Pénziigyi csoportja latja el.

4.1.1. Kotelezettségvallalas rendje

A helyi nemzetiségi énkormanyzat nevében a helyi nemzetiségi dnkormanyzat feladatainak
ellatasa (végrehajtasa) sordn fizetési, vagy mas teljesitési kotelezetiséget vallalni
(tovabbiakban: kotelezettségvallalas) az elnok - vagy az éltala irasban felhatalmazott helyi
nemzetiségi dnkormanyzati képvisels — kizarolag irasban jogosult.

Kotelezettséget vallalni pénziigyi ellenjegyzés utdn, a pénziigyi teljesités esedékességét
megeldzden, irdsban lehet.

Pénziigyi ellenjegyzést a helyi nemzetiségi Onkormanyzat kiadasi elSiranyzatai terhere vallalt
kotelezettség esetén a Polgarmesteri Hivatal gazdasagi vezetdje, vagy az éltala irasban kijelolt,
a Hivatal dllomanyaba tartozo koztisztviseld végzi.

A pénziigyi ellenjegyzdének meg kell gy6zdédnie arrol, hogy a szabad el6irdnyzat rendelkezésre
all, a tervezett kifizetési idépontokban a pénziigyi fedezet biztositott, és a kotelezettségvallalas
nem sérti a gazdalkodasra vonatkozé szabalyokat.

Nem szilkséges elézetes irasbeli kotelezettségvdllalas a brutté 200.000 Fi-ot el nem érd
beszerzések esetén, amelyeket a szamla beérkezésével egyidejiileg kell nyilvantartasba venni.



A kotelezettségvillalas elott a kotelezettséget véllalonak meg kell gydzédnie arrél, hogy a
rendelkezésre dllo, fel nem hasznélt eldiranyzat biztositja-¢ a kiadas teljesitésére a fedezetet,

4.1.2. Teljesités igazolas

A teljesités igazolasa soran ellendrizhetd okmanyok alapjan ellendrizni és igazolni kell a
kiadasok teljesitésének jogossagat, Osszegszeriiségét, ellenszolgaltatast is magaba foglalo
kételezettségvallalas esetén annak teljesitését. A teljesités igazoldsat a bizonylaton kell
clvégezni az erre a célra rendszeresitett bélyegzdvel, datum és az igazolast végzé alairasdnak
feltiintetésével. A teljesités igazolasara a kotelezettségvallalo, vagy az altala irasban kijelolt
helyi nemzetiségi nkormanyzati képviselé jogosult.

4.1.3. Ervényesités

A teljesitesigazolas alapjan az érvényesitonek ellendriznie kell az dsszegszeriiséget, a fedezet
megletet €s azt, hogy az eldirt kovetelményeket betartottak-e. Ha az érvényesité a jogszabalyok,
szabalyzatok megsértését tapasztalja, kiteles ezt jelezni az utalvanyozonak. Az érvényesités
nem tagadhaté meg, ha ezt kdvetden az utalvanyozé erre irasban utasitja.

Ervényesitést a gazdasagi vezet§ vagy az altala irasban kijeldlt, legalabb kézépfoki iskolai
vegzettségl és emellett pénzigyi-szamviteli képesitésli dolgozéd végezhet.

Az ervenyesitésnek - az . €rvényesitve” megjelolésen kiviil - tartalmaznia kell a megallapitott
Osszeget ¢s a kdnyvviteli elszamolasra utalo fokonyvi szamlaszamot is.

4.1.4. Utalvanyozas

A helyi nemzetiségi 6nkormanyzatnal a kiadas teljesitésének, a bevétel beszedésének vagy
elszamolasanak elrendelésére (tovabbiakban: utalvanyozasra) kizdrolag az elndk, vagy az altala
irasban felhatalmazott helyi nemzetiségi 6nkormanyzati képviseld jogosult. Utalvanyozni csak
az érveényesitett okmanyra ravezetett vagy kiilon irasbeli rendelkezéssel (a tovabbiakban:
utalvany) lehet.

4.1.5. Osszeférhetetlenségi kovetelmények

A Nemzetiségi Onkormanyzat tekintetében a kotelezettségvallald és a pénzilgyi ellenjegyzd
ugyanazon gazdasagi esemény tekintetében azonos személy nem lehet.

Az érvényesitd ugyanazon gazdasagi esemény tekintetében nem lehet azonos a
kételezettségvallalasra, utalvanyozasra jogosult és a teljesitést igazolo személlyel.

A kotelezettségvallalasi, pénziigyi ellenjegyzési, érvényesitési, utalvanyozasi és teljesités
igazolasra iranyulo feladatot nem végezheti az a személy, aki ezt a tevékenységét a Polgari
Torvénykényv szerinti kozeli hozzatartozoja vagy maga javara latna el.

A Hivatal Pénziigyi csoportja a kdztelezettség vallalasra, pénziigyi ellenjegyzésre, teljesités
igazolasara, érvényesitésre, utalvanyozisra jogosult személyekrd! és alairas-mintajukrol a belsé
szabalyzatéban, a kotelezettségvallalasi szabalyzatban foglaltak  szerint naprakész
nyilvantartast vezet.



4.2. A Nemzetiségi Onkormanyzat szamlaja

A Nemzetiségi Onkormanyzat a gazdalkodasaval és pénzellatasaval kapcsolatos pénzforgalmat
a részére és kizarolagos hasznalatara megnyitott 6nallé pénzforgalmi szamlan bonyolija.

A Nemzetiségi Onkormanyzat 6nallé fizetési szamldjanak megnyitasarol €s az ahhoz
kapesolodé  feladatok  ellatasardl, bankkartya igénylésérdl a pénziigyi csoportvezetd
gondoskodik.

A Nemzetiségi Onkormanyzat fizetési szamldjara vonatkozd részletes rendelkezéseket a
pénzkezelési szabalyzat tartalmazza.

4.3. Pénzellatas

A Nemzetiségi Onkormanyzat pénzellatasira vonatkozo részletes rendelkezéseket a
pénzkezelési szabdlyzat tartalmazza.

5. Koltségvetési informaicié szolgaltatis rendje
5.1. Informacio szolgaltatas a koltségvetésrol

A Nemzetiségi Onkormanyzat kiltségvetésével Osszefliggo adatszolgaltatdsi kotelezettsegek
ellatasarol a Pénziigyi csoport gondoskodik.

Ennek érdekében a Nemzetiségi Onkormanyzat a koltségvetési hatarozatat ugy fogadja el, s
err6l informaciot Ggy szolgaltat, hogy a Hivatal a koltségvetéssel kapcsolatos tajekoztatasi
kételezettségnek hataridében eleget tudjon tenni.

A Pénziigyl csoport a Nemzetiségi Onkormanyzat hatdrozatban megallapitott bevételei és
kiadasai kdzgazdasagi tartalom szerinti tovabbi részletezésérdl elkésziti az elemi koltségvetést.
A Nemzetiségi Onkormanyzat altal jovahagyott elemi koltségvetést a Keépviseld-testiilet elé
terjesztés hataridejét kovetd 30 napon beliil a Pénziigyi csoport a Magyar Allamkincstar
(tovdbbiakban Igazgatosdg) teriiletileg illetékes szervéhez eljuttatia a rendszeresitett
formanyomtatvany kitdltésével.

A Nemzetiségi Onkormanyzat éves koltségvetési beszamolot, havi kdltségvetési jelentest es
idékozi mérlegjelentést készit a pénziigyi csoport kdzremiikodésével.

Az lIgazgatosag részére a jelentések jogszabaly altal meghatérozott idben tortend
megkiildésérdl a Pénziigyi csoport gondoskodik.

5.2. Beszamolasi kotelezettség teljesitésének rendje

A Nemzetiségi Onkorményzat zarszamadasi hatdrozat-tervezetét a zarszamadas keszitésére
vonatkozo jogszabalyoknak megfelelden a Pénziigyi csoport késziti el6.

Az igy elSkészitett zarszamadasi hatdrozat-tervezetet az elndk terjeszti a Nemzetiségi
Onkormanyzat Képviseld-testiilete el€ tigy, hogy az elé terjesztését kdvetd harminc napon beliil,
de legkésibb a koltségvetési évet kovetd otddik honap utolso napjaig elfogadasra keriljon.
A képvisel6-testiilet a zarszamadasrol hatdrozatot hoz.

5.3. Vagyoni és szamviteli nyilvantartas, adatszolgaitatis rendje

A Pénziigyi csoport a Nemzetiségi Onkormanyzat gazdalkodasarol onatlé konyvet vezet.



A szamviteli nyilvantartas alapjaul szolgalé dokumentumokat a Pénziigyi csoport kezeli és 6rzi.
A Nemzetiségi Onkormanyzat tulajdonaban, illetve hasznélatdban 4110 vagyontargyakrol
nyilvantartast a Hivatal vezeti.

A helyi nemzetiségi Onkormanyzat gazdalkodasaval Osszefliggd sajatos feladatokat az
onkormanyzatra vonatkozd szamviteli politikdhoz kapcsoloddan  elkészitett pénziigyi
kotelezettségvallalas rendje, szamlarend, az eszkdz0k és forrasok értékelési szabalyzata, a
leltarozasi €s ieltarkészitési szabalyzat, a pénzkezelési szabalyzat, a felesleges vagyontargyak
hasznositasanak és selejtezésének szabalyzata tartalmazza, amelyek kiterjednek a helyi
nemzetisegi onkormanyzatra is.

A helyi nemzetiségi dnkormanyzat vagyonéanak leltdrozasa a helyi énkormanyzat leltarozasi és
leltarkészitési szabalyzatidban meghatarozott modon é€s rendszerességgel térténik. A vagyon
leltarozasaban a helyi nemzetiségi dnkormanyzat elndke és az éliala frasban kijelolt képviseld
mitikddik kodzre.

A leltarozashoz, selejtezéshez, illetve a vagyontirgyakban bekdvetkezd valtozasokrol
informaciot a Nemzetiségi Onkorméanyzat elndke szolgaltat a Pénziigyl csoport vezetdje és a
Hivatal vagyongazdalkodasi ligyintézdje szamara.

A szolgaltatott adatok valodisagaért a Nemzetiségi Onkormanyzat elnoke a felelés.

5.4. Torzskonyvi nyilvantartasba vétellel és adészam igényléssel kapesolatos hataridék
és egyiittmiikodési kitelezettségek

54.1.

A Magyar Allamkincstir nyilvanos és kozhiteles nyilvantartast vezet a Nemzetiségi
Onkormanyzatrél.

A torzskonyvi adat moédositasat a pénziigyi csoportvezetd valtozas bejelentési kérelem
benyujtasdval, a modositast tartalmazoé okirat csatolasaval a torzskényvi adat keletkezésétdl,
illetve valtozasatdl szamitott nyolc napon beliil bejelenti a Magyar Allamkincstar felé.

A Nemzetiségi Onkormanyzat esetén okiratnak mindsil az alapitast, modositast, atalakitast
vagy megszintetést jovahagyd Nemzetiségi Onkormanyzati Képviselé-testilleti hatarozat,
melyet az elndk koteles a valtozast kdvetden haladéktalanul megkiildeni a jegyz6nek.

5.4.2.

A Peénziigyi csoport vezetdje a tdrzskdnyvi nyilvantartasba vétel iranti kérelem benyujtasaval
kéri az adoszam megallapitasat és ezzel teljesiti az allami adohatosaghoz térténé bejelentkezési
kitelezettségét.

6. Belso kontrollrendszer és belsé ellendrzés

Az Aht-ban meghatirozottak szerint a nemzetiségi Onkormanyzat képviselG-testitletének
alakulé {iléset kovetd 6t honapon beliil a belsd ellendrzési vezetd stratégiai ellendrzési tervet
keszit. A stratégiai ellendrzési terv dsszhangban a szervezet hosszi tava céljaival meghatarozza
a belsd ellendrzesre vonatkozo stratégiai fejlesztéseket a kovetkezd négy évre, és az aldbbiakat
tartalmazza:

a) a hosszi tavu célkitlizéseket, stratégiai célokat;



b) a belsod kontrollrendszer altalanos értékelését;
¢) a kockazati tényezdket és értékelésiiket;
d) a belsé ellendrzésre vonatkozo fejlesztési és képzési tervet;

e) a szikkséges erdforrasok felmérését elsGsorban a létszam, képzettség, targyi feltételek
tekintetében;

f} az a)-c) pont alapjan meghatarozott ellenérzési prioritasokat.
A stratégiai ellendrzési tervet az alakulo iilést kovetd év februar 28-aig keli jovéhagyni.

A belsé ellendrzési vezetd — Gsszhangban a stratégiai ellendrzési tervvel - Osszedllitja a
targyévet kovetd évre vonatkozd éves ellendrzési tervet. Az év kdzben Gjonnan létrejott
koltségvetési szerv esetében a targyévre vonatkozo éves ellendrzési tervet a koltségvetési szerv
[étrejottét vagy atalakulasat kovetd kilencven napon beliil kell elkésziteni. A targyév szeptember
1-jét kovetden létrejott koltségvetési szerv esetében targyévre vonatkozo éves ellendrzési tervet
nem kell késziteni.

Az éves ellenérzési tervnek a stratégiai ellendrzési tervben és a kockézatelemzés alapjan
felallitott prioritasokon, valamint a bels6 ellendrzés rendelkezésére alld erdforrasokon kell
alapulnia.

Az éves ellendrzési terv tartalmara a koltségvetési szervek belsé kontrollrendszerérd! és belsd
ellenbrzésérdl szold kormanyrendelet 31. § (4) bekezdését kell alkalmazni.

Bels6 ellen6rzésre a kockazatelemzéssel aldtimasztott éves belsd ellenbrzési tervben
meghatdrozottak szerint kerill sor. A belsd ellendrzés lefolytatdsinak rendjét a jegyzoi
intézkedésben elfogadott Belsd Ellen6rzési Kézikonyv tartalmazza.

7. Miikiodéssel kapesolatos szabalyok

Az Onkormanyzat, illetve a Hivatal biztositja a Nemzetiségi Onkorményzat részére az
énkormanyzati miikodés személyi és targyi feltételeit, szakmai segitséget nyqjt, tovabba
gondoskodik a miikddéssel kapcsolatos gazdalkodasi és adminisztrativ végrehajtasi feladatok
ellatasarol az alabbiak szerint:

a) A Hivatal a Nemzetiségi Onkormanyzat feladatellatasdhoz havonta igény szerint, de legalabb
havi harminckét oraban ingyenesen biztosit egy hivatali irodahelyiséget a 8105 Pétfurdd,
Berhidai ut 6/C. szam alatti székhelyén.

A hivatali helyiség targyi, technikai eszkdzokkel, laptoppal, nyomtatoval, vezetés telefonnal,
irodatechnikai eszkozokkel felszerelt, berendezett, ezeket a Nemzetiség: Onkormanyzati
képviseldk ingyenesen hasznalhatjak. A helyiséghasznalattal 6sszetiiggd koziizemi koltségeket,
fenntartasi koltségeket a Hivatal viseh.

A Nemzetiségi Onkormanyzat minden hét szerdai napjan 8.00-16.00 éraig kivanja igénybe
venni a helyiséghasznalatot.

A Nemzetiségi anon‘nényzatot a hasznalat a megbizatasanak id6tartamaig illeti meg.
A Nemzetiségi Onkormanyzat hasznélatdba adott vagyontargyak nem idegenithetdk el és nem
terhelhetéek meg.



b) A Hivatal a Nemzetiségi Onkormanyzat miikodéséhez (a testiileti, tisztségviseldi, képviseldi
feladatok ellatasahoz) sziikséges targyi és személyi feltételeket biztositja.

¢} A Hivatal gondoskodik a testileti iilések el6készitésérol (meghivok, eldterjesztések,
hivatalos levelezés eldkészitése, postazasa, a testiileti iilések jegyzOkonyveinek elkészitése,
feltoltése, benydjtisa) az Onkormanyzati és Titkarsagi csoport, valamint a Hatdosagi
csoportvezetd altal.

b) A Hivatal gondoskodik a testiileti dontések és a tisztségviselok dontéseinek elOkészitésérél,
a testiileti &és tisztségviseldir dontéshozatalhoz kapesolddd nyilvantartasi, sokszorositasi,
posztazasi feladatok ellatasarél a Hivatal Onkormanyzati és Titkarsagi csoportja, valamint a
Hatdsagi csoportvezetd altal.

¢) A Hivatal gondoskodik a Nemzetiségi Onkormanyzat miikddésével, gazdalkodésaval
kapcsolatos nyilvantartasi, iratkezelési feladatok ellatasarol.

d) A Hivatal igény szerint biztositja a jelnyelv és a specidlis kommunikacids rendszer
hasznalatat,

és viselt a fenti, a)-d) pontok szerinti feladatok ellatasahoz kapesoldodd koltségeket, a testitleti
tagok mobiitelefonhasznalata kdltségei kivételével.

A jegyzG megbizasabol és képviseletében a hatosagi csoportvezets részt vesz a Nemzetiségi
Onkormanyzat testileti {ilésein és jelzi, amennyiben torvénysértést észlel, tovabba a
Nemzetiségi Onkormanyzat kérésére szakmai segitséget nyujt annak iilésén és azon kiviil is a
Nemzetiségi Onkormanyzat mik6dését érintéen.

Onkorméanyzati miikddésen értendd a testiileti iiléseken és a kdzmeghallgatason tal a
tisztségviseldi €s képviseldi meghizatas ellatdsa, valamint a kotelezo dnkormanyzati feladatok
ellatasat szolgalo rendezvények megtartasa is.

A nemzetiség Onkormanyzati feladatok ellatasat szolgald rendezvények megtartasanal és
lebonyolitasanal a Pétflirdoi Kozosségi Héz és Konyvtar nyujt segitséget és ingyenes helyiség-
hasznalatot a 8105 Pétfirdo, Hosok tere 5. szam alatti telephelyen.

A Nemzetiségi Onkormanyzat vallalja a helyi énkorményzat kulturalis kozéleti életében vald
aktiv egyiittmikdést.
8. A kozigazgatasi szerz6dés idotartama, feliilvizsgalata

Jelen kézigazgatasi szerzodes hatarozott iddre, a Nemzetiségi Onkormanyzat megbizatasanak
1d6tartamara szol, a Nemzetiségi Onkormanyzat megszinésével hatalyat veszti,

A Szerz6d6 felek jelen kodzigazgatasi szerzddést sziikség szerint, altalanos vagy idokozi
vélasztas esetén az alakulo filést kdvetd 30 napon belil feltil kell vizsgalni.

0. Adatvédelmi rendelkezések
Szerzddo felek rogzitik, hogy jelen szerz6dés iddtartama alatt, valamint azt kévetGen is

kolesondsen betartjak a hatalyos magyar és eurdpai unids adatvédelmi szabalyokat, ideértve
kiilldnosen, de nem kizérdlagosan az informacidos Onrendelkezési jogrél és  az



informacidszabadsagrél szolé 2011, évi CXIL térvény (,Infotv.”), valamint a termeészetes
személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében torténé védelmérdl és az ilyen adatok
szabad 4ramlasarol, valamint a 95/46/EK rendelet hatalyon kiviil helyezésér6l szolo Eurdpai
Parlament és a Tanacs (EU) 2016/679. szami rendelet {,,GDPR4ltalanos adatvédelmi rendelet)
rendelkezéseit.

Szerzdd6 felek rogzitik tovabba, hogy jelen szerzédéses egyittmiikddés soran személyes
adatokat csak és kizarolag a jelen szerzidés teljesitéschez sziikséges mértékben kezelnek.
Ezeket az adatokat bizalmasan kezelik, és csak azok szamara biztositanak ezekhez hozzatérést,
akik részére ez indokolt és sziikséges.

Harmadik fél részére egyebekben ezcket az adatokat nem adjak at, nem hozzik nyilvanossagra
¢és nem teszik hozzatérhetove.

10. Egyéb rendelkezések

Szerz6do felek kijetentik, hogy az éves koltségvetési beszamolo és az éves koltségvetési terv
elkészitése sordn jelen szerzddésben rogzitett eljarasi rend szerint jamak el, és az elfogadott
koltségvetés végrehajtasa sordn az egytittmlikddés szabalyait kdlesdndsen betartjak.

A jegyzé a szerzidésre vonatkozo jogszabalyok valtozasa miatti modositisok szilkségességét
jelzi a helyi és a nemzetiségi 6nkormanyzatnak.

Jelen kozigazgatdsi szerzGdésben nem szabdlyozott kérdésekben a Magyarorszag helyi
Onkormanyzatairdl szolé 2011, évi CLXXXIX. térvény, az Njtv.,, valamint a Polgari
Torvénykonyvrdl szold 2013, évi V. tdrvény rendelkezései az iranyaddak.

A kézigazgatasi perrendtartasrol szolo 2017. évi L. tdrvény (a tovabbiakban: Kp.) 1. § (1)
bekezdés alapjan: E torvényt kell alkalmazni a kézigazgatasi jogvitak elbiralasa iranti
kozigazgatdsi perben és az egyéb kozigazgatasi birdsagi eljarasban” tovabba az 5. § (5)
bekezdés szerint: ,,A birdsag a kdzigazgatasi szerzédéses jogviszonnyal kapcsolatos jogvitat
kézigazgatdsi perben biralja el.” AKp. 7. § (1) bekezdése alapjan: {K&zigazgatasi igyben eljaro
birdsagok ! ,Elstfokon itélkezik a) a kozigazgatasi kollégiummal miikods torvényszek (a
tovabbiakban: torvényszék).”

Pétfurdd, 2024. december
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Béni Norbert polgarmester Szalai Istvan Imréne elnék
Pétfirdd Nagykozség Onkormanyzata Pétfiird6 Nagykdzség Roma Telepiilési
Nemzetiségi Onkormanyzat




Jovahagvasi zaradék:

Jelen kozigazgatasi szerzédést Péufiirdd Nagykozség Onkormanyzat Képviseld-testillete a
239/2024. (X1.28.) szamu, 2024. november 28-an kelt hatarozatival, valamint Pétflird6
Nagykézség Roma Telepiilési Nemzetiségi Onkormanyzat Képviselé-testiilete a 12024
(X11.06.) szamn, 2024, december 6. napjan kelt hatarozataval jovahagyta és felhatalmazta a
polgarmestert, valamint az elndkét a kdzigazgatasi szerzdés alairasara.






Péttlirdé Nagykozség Onkormanyzata
Bént Norbert Polgarmester Ur
részere

Tisztelt Polgarmester Ur !

Kérem. hogy a Nemzeniségek jogairdl sz010 2011 évi CLNXXIX. torvény 80.§ (1)- (2) bekezdése
értelmében sziveskedjen a Péftrdoi Roma Telepiilési Nemzetiségi Onkormanyzat részére
biztositani a munkavégzésiinkhiz sziikséges helyiséghasznalatot és az ehhez sziikséges tdrgyi,
technikat feltétefeket az alabbi idépontokban é€s idétartamban:

Minden hét szerdai napjan 8.00-16.00 ordig, napi 8 ora, havi 32 éra idétartamban.

Pétfiirdd. 2024, november 14.

Tisztelettel:
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Szalail Istvdn Imréné
Péttiirddi Roma Telepiilési Nemzetiségi Onkonnanvzat elndke







