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Tisztelt Képviselo-testiilet!

A Pétfiirdsi Kozosségi Haz és Konyvtar Igazgatdja kérelemmel fordult a Képviselo-testilet,
mint fenntartd felé az intézmény Alapité Okiratanak, valamint Szervezeti és Miikddesi
Szabalyzatanak (tovabbiakban: SZMSZ) mdédositasa targyaban. (A kérelmet mellékelem az
elGterjesztéshez).

A muzedlis intézményekrdl, a nyilvanos kényviari ellatasrol és a kézmiivelddésrol szolo, 1997,
évi CXL. t6rvény (a tovabbiakban: Kult. 1v.) 76.§ (3) bekezdése sorolja fel a kozmivelddési
alapszolgaltatisok korét, amelynek g} pontjadban van nevesitve a kulturalis alapu
gazdasagflejlesztes.

A kulturalis alapt gazdasagfejlesztés, mint kozmiivelédési alapszolgaltatas - 4 kozmiivelodési
alapszolgdltatasok, valamint «a kozmiivelédési  intézmények és a kozdsségi  szinterek
kivetelményeirdl szolo, 20/2018. (VILY.) EMMI rendelet (tovabbiakban: EMMI rendelet) 11.§
(1) bekezdése értelmében - az aldbbi szakmai feladatok elltasat foglalja magaban:

a) a helvi szellemi, épitett és természeti drokségre épité kozOsségi és kreativ gazdasagot
fejleszté  programokat, tevékenységeket és  szolgdliatasokat  szervez, tamogatia azok
megvalositasat,

bj az egyvéni és kozisségi tuddst és kreativitdst erdforrasként értelmezd és hasznalo helyvi
gazdasagot fejleszté programokat kezdeményez, tamogatja azok megvalositasat,

¢) a kulturélis teriilet- és telepiilésfejlesztéssel, helyi vallalkozds- és termékfejlesziéssel,
kreativ iparral, a kulturalis turizmussal kapcsolatos  programokat, tevékenvségeket,
szolgdltatdsokat szervez, tamogatja azok megvalésulasat, valamint

d) hozzdsegit az informdcios és kommunikdcios technologidk, a digitalizacio kulturalis
alapti hasznalatdhoz.

Ezen tevékenység mind az intézmény Alapité Okirataban, mind pedig az SZMSZ-ben szerepel,
de ennck szakmai hatterét az intézmény nem tudja biztositani. Mivel ezen tevékenységhez
kotGdé feladatellatas, illetve annak hianya egy esetleges szakfeliigyeleti ellendrzésnél szamon
kérhetd, Igazgatd Asszony kezdeményezte ezen tevékenység, funkeid torleset mind az Alapito
Okiratb6l, mind pedig az SZMSZ-bdl. Igazgatd Asszony tajékoztatasa szerint ezen tevékenység
torlése az intézményben folyo munka mennyiségét, mindségét nem érinti.

Az intézmény Alapité Okiratat érintd tovabbi médositas indoka, hogy 2025. januvar 1. napjatol
médosult A kormanyzati funkeiok és allamhaztartdsi szakagazatok osztdlvozdsi rendjérol sz0l0,
15/2019. (XI1.7.) PM rendelet.

Jelenleg az intézmény hatdlyos Alapitd Okiratdban szereplé fStevekenység megnevezese:
Kozmiivelddési intézmények tevékenysége  Szakagazat szama: 91010.

A PM rendelet médositasa értelmében ezen szakagazathoz tartozo szakagazat szam: 911110
agazatszamra médosult, amely véltozést az Alapité Okiraton atvezetni sziikséges.

Tovébbi, SZMSZ-t érintd mddositis mind a Kozosségi Haz, mind pedig a Konyvtar
vonatkozasdban a nyitvatartasi idé valtozdsa, a Kozosségi Haz vonatkozasaban az EMMI
rendelet 13.8-ban foglalt eléirasokhoz térténd igazitasa.

A hivatkozott jogszabaly (3) bekezdése értelmében 4 miivelddési haz nvitvatartasi idejét a
mivelodési hézban ki kell fiiggeszteni. A miivelédési hdz — illeszkedve a kozdsségi
kezdeménvezésekhez — legalabb a hét ot napjan, legalabb napi 8 oraban nyitva tart, melybol



legalabb egy napnak szabadnapra vagy munkasziineti napra kell esnie, tovabbd legalabb a hét
harom napjdan magaba kell foglalnia a 16.00-19.00 éra kézoti idészakot.

Mivel az SZMSZ fuggelékét képezi a kényvtari szabalyzat, a konyvtari nyitvatartasi id6
valtozisat ezen szabélyzaton is at kell vezetni, melyet szintén a fenntartonak kell jovahagynia.

2025. januar 1. napjatol valtozott a Kult nv. 56.§ (6} bekezdése, amely rendelkezik azon korrél,
akik mentesiilnek a kényvtari beiratkozasi dij megfizetése aldl. A hivatkozott rendelkezés
ertelmében a 25 éven aluliak és a 70 éven felillick. Ezen valtozas is dtvezetésre keriilt a
konyvtan szabalyzatban.

Kérem, hogy az eldterjesztést megtargyalni és a hatarozati javaslatokat az Alapité Okirat és az
SZMSZ mddositasarol elfogadni sziveskedjenek.

Pétfiirds, 2025, janudr 17. @( i

Béni Norbert
polgarmester



1. szamu hatarozati javaslat

Pétfiirdé Nagykozség Képviselo-testiilete
8105 Pétfiirdd Berhidai at 6/C.

Pétfiirdé Nagykozség Onkormanyzati Képvisel6-testiilete 2025. januar 23-ai ilésen
meghozta a

__/2025.(1.23.) szami képviseld-testiileti

hatarozat -ot:

Pétfiirds Nagykozség Onkormanyzatanak  Képviseld-testiilete  a muzealis
intézményekrdl, a nyilvanos konyvtari ellatasrol és a kdzmiivelddesrol szolo 1997, €vi
CXL. térvény 78/1. § (4) bekezdés b) pontja alapjan a Pétflirddi Kozosségi Haz s
Kényvtar Szervezeti és Mikodési Szabalyzatanak, valamint a Konyvtari
Szabalyzatanak médositasat és a modositast kvetben az egyseges szerkezetbe foglalt
Szervezeti és Mitkodési Szabalyzatot, valamint a Kényvtari Szabalyzatot e hatarozat
mellékleteiként jovahagyja.

Hataridé: a hatarozat intézmény részére torténd megkiildésére: 2025. januar 31.
Felelos: Béni Norbert polgdrmester

Pétfiirdao, 2025, januar 23.

Béni Norbert Szaboné Czifra Melinda
polgarmester jegyzd



2. szamu hatarozati javaslat

Pétfiirdé Nagykozség Képvisel6-testiilete
8105 Péttiirdé Berhidai at 6/C.

Pétfirdd Nagykézség Onkormanyzati Képvisel-testiilete 2025. janudr 23-ai iilésén
meghozta a

__12025.(L.23.) szam képviseld-testiileti

hatarozat -ot:

Pétflirdé Nagykozség Onkormanyzatanak Képviseld-testiilete az allamhaztartasrél sz616 2011,
¢vi CXCV. tdrvény 8/A, §-a szerinti alapitéi jogkdrében eljarva, a muzealis intézményekrol, a
nyilvanos konyvtari ellatasrol és a kdzmiivel8désrol szold 1997, évi CXL. torvény 78/1.§ (4)
bekezdés b) pontjaban foglaltak szerint a Pétflirdsi Kézosségi Haz és Konyvtar - a 210/2020,
(VIIL27.) szamu képvisel6-testiileti hatarozatra figyelemmel — 2020, augusztus 29-én kiadott,
PTF/4093-10/2020. okiratszamu ,Alapitd okirat” modositasat, valamint a mdoddositassal
egyscges szerkezetbe foglalt |, Alapit6 okiratot” e hatarozat melléklete szerint elfogadja.

A Kepviseld-testiilet:

a) felhatalmazza a polgarmestert, hogy az alapité képviseletében eljarva a ,, Modositd okirat”-
ot ¢s a modositasokkal egységes szerkezetbe foglalt | Alapitd okirat™-ot kiadja és ezzel
egyidejiileg a PTF/4093-10/2020. okiratszami, 2020. augusztus 29-én kiadott alapits okiratot
visszavonja;

b) felhivia a jegyzdt, hogy az alapitd okirat modositas torzskonyvi nyilvantartason torténd
atvezettetésérdl gondoskodjon.

Hataridé: a.) az okiratok kiadasara: azonnal

b.) torzskdnyvi bejegyzési kérelem megkiildésre: 2025. januér 31.
Felelos: a.) pontra: Béni Norbert polgarmester

b.) pontra: Szaboné Czifra Melinda jegyzd

Pétfirdd, 2025, januar 23.

Béni Norbert Szabéné Czifra Melinda
polgdrmester jegyzd



PETFURDOI KOZOSSEGI HAZ ES KONYVTAR

8105 Peétfirdd, Hosok tere 5. Telffax: 06-88/476-891
E-mail. kozossegihaz.petfurdo@gmai com

A 20/2018.(VIL9.) EMMI rendelet pedig azt hatdrozza meg pontosan, hogy az egyes alapszolgaltatdsokls.
milyen targyi, eszkdz- és infrastrukturdlis feltételeket kell biztositani az intézménynek, valamint azt is
szabalyozza, milyen szakképzetiségekkel lathatok el az egyes alapszolgaltatasok.

Az ez iddig érvényben levo Alapité Okiratunkban a Pétfiirddi Kozosségi Haz és Konyvtar altal felvallalt
alaptevekenysépek, alapszolgdltatdsok kozott szerepelt a kulturalis alapi gazdasagfejlesztés is, amelynek
szakmai hatterét nem tudjuk biztositani. Erre egy nemrégiben lezajlott tovabbképzésen hiviak fel a figyelmemet,
utalva ra, hogy egy esetleges szakfeliigycleti ellen6rzésnél ezt nehezményezni fogjak.

Ezért kérem Onéket, hogy az Alapito Okiratunkban a kulturdlis alapu gazdasagfejlesztés alapszolgaltatds
torléschez jaruljanak hozza. Mindez nem befolyésolja az altalunk elvégzett munka mennyiségét és mindsegét,
¢s annak eshelbségét sem, hogy czen alapszolgaltatds megvaldsitisanak lehetéségeit ne keressik itt a
teleplilésen. Csak nem lesz kdtelezden szamonkérhetd.

A Szervezeti és Miikddési Szabalyzat modositasara pedig azért van sziikség, mert abbél a dokumen .

torélni kell a kulturalis alapt gazdasdgfejlesztés alapszolgaltatast, valamint az mtezmeny nyitvatartasat is
maodositani szeretnénk,

kddig a Pétfiird6i K6z0sségi Haz és Konyvtar szombatonként és vasarnap igény és szervezett program szerint
tartott nyiiva. 2024-ben ez 46 szombatot és 22 vasarnapot jelentett.

Szintén a mar emlitett szakmai tovabbképzésen a jelenleve szakfeliigyelok egybehangzoan allast foglaltak azzal
kapcsolatban, hogy a mlivel8dési haz tipusi intézményeknek, amilyenek mi is vagyunk, kotelezd érvénnyel be
kell tartaniuk a 2072018, (V1. 9.) EMMI rendeletet, amely a nyitvatartasrol a kovetkezoképpen rendelkezik:

o A miivelédési haz nyitvataridsi idejét a miivel$dési hizban ki kell fiiggeszteni. A miivelGdési hdz — illeszhedve
a kozosségi kezdeményezésekhez - leguldbb a hér o1 napjdn, legaldbb napi 8 érdban nyitva rart, melybél
legalabb egy napnak szabadnapra vagy munkasziineti napra kell esnie, (ovabbd legaldbb a hét hirom

napjan magaha kell foglalnia a 16.00-19.00 éra kozotti idSszakot.

Az SZMSZ-ben ezért a nyitvatartdsunk a kovetkezéképpen modosul:

Kozisségi haz

hétfén: 12-20 oraig,

kedden: 12-20 éraig,

szerdan: 12-20 oréig,

cstitortokdn: 12-20 oraig,

pénteken: 12-20- ordig,

szotnbaton: 10-18 oraig,

vasarnap: 1gény €s szervezett program szerint tart nyitva.

Konyvtar

hétfon: 13-18 oraig,

kedden: 13-18 ordig,

szerdan: 13-18 6rdig,

csitortokon: 13-18 oraig,

pénteken: 10-18 ordig,

minden honap elsd szombatjan: 10-14 6rdig 1art nyitva.

Kérem a tisztelt Polgarmester Urat, a tisztelt Képviselt-testiiletet, fogadjdk el, szavazzdk meg a Pétfiirddi
Kozosségt Haz és Konyvtar Alapitoé Okiratanak, valamint Szervezeti és Miikodési Szabalyzatanak
modositasait.

Pétfiirdo, 2025. januar 13.
Kdszonettel: | T\,}_ﬁ’]\ %

Angeli Katalin
igazgald



PETFURDOI KOZOSSEGI HAZ ES KONYVTAR

8105 Pétfinds_Hasok tere 5. Telfax: 06-88/476-821
E-mail kozossegihaz petfurdo@gmail.com

Targy: A Pétturdsi Kozosségi Haz és Konyvtar Alapito Okiratanak és SZMSZ-ének maodositasa
Cimzett: Béni Norbert polgarmester, Pétfiirdd Nagykozség Képviselb-testiilete

Tisztelt Polgarmester Ur, tisztelt Képviseld-testiilet!

Kérem, jaruljanak hozza, szavazzdk meg. hogy a Pétfirdsl Kozosségi Haz és Konyvtdr Alapité Okirata,
valamint Szervezeti és Miikodési Szabalyzata modositasra keriiljon.

A muzealis intézményekrél, a nyilvanos konyvtan ellatdsrol és a kozmiivelddésrdl szolo 1997, évi CXL.
torvény 1V. része fekleti le a kozmiivel6dés altalanos szabalyait, a fogalmazza meg a telepiiléss
onkormanyzatok kozmivelddési fetadatait, hatarozza meg a kézmivelGdési alapszolgdltatasok sordt, amelyek
a kovetkezok:

a) minveldds kozasségek létrejotiének ellsegitése, mitkodésuk tamogatdsa. fejflGdésiik segitése,

a ko=mivelGdési tevékenységek és a mitvel6dé kizosségek szamdara helyszin biziositdsa,

hj u kizésségi éx tarsadali részvéted fejleszrése,

¢) az egész éleire kiterjedd tanulds feltételeinek biztositasa,

d) a hagyomdnyos kbzéxségi kulturdlis ériékek atorokitése feltételeinek biztositdsa,

e) az amatdr ulkots- és eldudo-mifvészeti revékenység feltéreleinek biztositdasa

1) a tehetséggondozas- éx -fejlesziés feliételeinek biziositdsa,

g) o kulturdlis alapi gazdasagfejlesziés.

Ezekbal kételezéen kell felvallalnia meghatdrozott szami  alapszolgéitatast minden kpzmivelodéss
intézménynek a telepiitése népességszamat ¢s az adott intézmeény tipusat figyelembe véve.

A t6rvény 77. §-a hatdrozza meg a kozmivelddési intézmeény torvényes tipusait:
(5) A kozmiivelddési intézmény tipusa — jogszabdlyban meghatdrozoll szakmai, személyi és infrastrukiuradlis
feltételek megléte esetén — lehet:

a) mifvelodési hdz,

h) mitvelddési kazpont,

o) kulturdlis kozpont,

o) 1obbfunkcids kozmitvelddési intézmény,

e) néptdiskola,

1) népi kézmiives alkoldhdz,

g) gyermek-, illerve ifjisagi haz. valamint

h) szabadiddkozpont

A torvény 78. § (1) szerint A miivelddési haz a helyi kizosségi milvelddést szervezd, legalibb hirom
Kizmitvelédési alapszolgaltatast biztositd kozmiveldési intézmeény. Tevékenysége telepiilésrészre,
keriiletre, egy telepiilésre vagy tibb kozségre terjed ki.

(2) A mitvelodési haz vezetdje szakirany( felséfoki vépzettséggel rendeikezik.

(3) A miiveladési haz elnevezésében szerepelnie kell a _muvelédési haz”, a kozdsségi haz” vagy a . faluhaz”
kifcjezés valametyikének.

Tehat a Pétfiirdéi Kozosségi Haz és Kényvtir egy olyan kzségi, a térvényben meghatirozott tipusa
szerint, mivelddési hiaz, amelynek harom kizmitvelodési alapszolgaltatast nydjtania kell.



_ 72025(1.23.) szamut hatarozar 1. melléklete

A PETFURDOI KOZOSSEGI HAZ ES Ig(")NYVTAR
SZERVEZETI ES MUKODESI SZABALYZATA



Jogszabalyi hattér

Jelen Szervezeti és Miikodési Szabalyzat (tovabbiakban: SZMSZ)

a Magyarorszag helyi 8nkorméanyzatairdl szolo 2011. évi CLXXXIX. torvény,

a Munka Térvénykonyvérsl szold 2012, évi L. torvény,

a muzealis intézményekrdl, a nyilvanos konyvtari ellatasrol és a kozmUvel 6désrdl szolo 1997.
évi CXL. torveny,

az allamhaztartasrol szoto 2011, évi CXCV. térvény,

az allamhaztartasi torvény végrehajtasarol szolo 368/2011 (XIL31.) kormanyrendelet €s
Pétfiirdé Nagykozség Képviseld-testiiletének 3/2000.(I1L01.) a hely: kdzmiivelGdési feladatok
ellatasarol onkormanyzati rendelete,

yalamint az intézmény Alapité Okirataban foglaltak alapjan készilt.

I Az intézményre vonatkozo adatok

I.1. A kéltségvetési szerv megnevezése, székhelye, telephelye
L1.1. A koltségvetési szerv megnevezése: Pétfiird6i Kozosségi Haz és Konyvtar
1.1.2. A koltségvetési szerv székhelye: 8105 Pétftirdé, Hosok tere 5.

1.2. A kéltségvetési szerv alapitasival és megszilinésével dsszefiiggd rendelkezések
1.2.1. A koltségvetési szerv alapitasanak datuma: 2002. 01. 01.

1.2.2. A hatalyos Alapité Okirat kelte: 2020. augusztus 28.

1.2. 3. Az Alapitd Okirat szama: PTF/4093-9/2020.

I.3. A koltségvetési szerv iranyitisa, feliigyelete

1.3.1. A koltségvetési szerv iranyito szervének megnevezese:
Pétfiirdd Nagykozség Onkorméanyzata

1.3.2. székhelye: 8103 Pétfiird6, Berhidai ut 6/C

1.3.3. A kéltségvetési szerv fenntartéjanak megnevezese:
Pétfiird Nagykozség Onkormanyzata

1.3.4. székhelye: 8105 Pétfiirdd, Berhidai ut 6/C.

1.4. A kiltségvetési szerv tevékenysége
1.4.1. A Kkoltségvetési szerv kozfeladata: A telepiilési konyvtari ellatas biztositasa. A
kazmiivel6dési tevékenységek folyamatos megvalosithatésdga érdekében kozosségi tér, illetve
kézmlivelddési intézmény biztositasa (a muzedlis intézményekrdl, a nyilvanos kdnyvtari
ellatasrol és a kozmiivelddésrdl sz016 1997. évi CXL. torvény 64.§., 78.8.) alapjan.
1.4.2. A koltségvetési szerv fotevékenységének allamhaztartasi besorolasa:

szakagazat szama: 910110

szakagazat megnevezése: Kézmiivelddési intézmények tevékenysége
1.4.3. A koltségvetési szerv alaptevékenységének kormanyzati funkeid szerinti megjeldlése:

szakagazat szama kormanyzati funkcid megnevezése
082042 Konyvtari allomany gyarapitasa, nyilvantartasa
082043 Kényvtari llomany feltarasa, megdrzése, védelme
082044 Konyvtari szolgaltatasok
082091 Kézmiivelddés — kozosségi és tarsadalmi részvétel fejlesztése
082092 Kozmiivelédés — hagyomanyos kozdsségi kulturalis értékek gondozasa
082093 Kozmivelddés — egész életre kiterjedd tanulas, amator muvészetek

083020 Konyvkiadas



083030 Egyéb kiadoi tevékenység

083050 Televizio-misor szolgaltatasa és timogatasa
086020 Helyi, térségi kz0sségi tér biztositasa, mitkodtetése
086090 Egyéb szabadidds szolgaltatas

095020 Iskolarendszeren kiviili egyéb oktatas, képzés

1.4.4. A koltségvetési szerv illetékessége: Pétflirdd nagykozség.

L35. A koltségvetési szervnél alkalmazasban 4llé személyek jogviszonya:

egy€b foglalkoztatasra iranyuld jogviszony — a Polgari Térvénykdnyvrdl szolo 2013, évi V.
torvény alapjan

munkavallalé — a Munka Térvénykonyvérdl szolo 2012. évi L térvény alapjan

I1. Az intézmény szervezete
IL1. A Pétfiirdéi Kozosségi Haz és Konyvtar szervezeti, iranyitasi abraja

Igazpato

: Televizios - Miiszaki
Armiiveltdes 210 N ) " Steld Gszaki ]
Kazmiiveladés: crerkesztdl | Konyvidrvereld Hayvitel . Mepbizasi
munkatirs 1. munkatars munkagars jogviszonyban
e gl Televizios Segédkdny viaros Arhanta alkalmazottak
Kozmiivelodeési Lﬂ: O Karbantarnio £ LERAR I
. szerkesad 2,
munkatars 2, . i
Takaritd |

Televizids

miiszaki Takarité 2.
munkatars
Takario 3.

I1.2. A Pétfiird6i Kozosségi Haz és Konyvtar fenntarto dltal engedélyezett és jovahagyott
létszama: 12 10.

Az engedélyezetett létszam tagolodasa: 1 6 igazgatd, 1 18 kdnyvtarvezets, 1 16
segédkonyvtaros, 2 f6 kdzmiveldédési munkatars, 2 {6 televizids szerkesztd, 1 6 televizids
miiszaki munkatars, 1 f6 karbantarté-technikus, 1 16 tigyviteli munkatars (8 oras), 1 6 miiszaki
munkatars (4 6ras), 3 f6 takarité (4 oras).

I1.2.1. Az igazgato feladat- és hataskorei

- Az intézmény egyszemélyi felelds vezetbie, teljes jogkdrrel képviseli az intézményt.

- Vezeti az intézményt, felelGs annak mitkodéséért és gazdalkodasaért. Tervezi, szervezi,
iranyitja és ellendrzi az intézmény szakmai és gazdasagi miikddésének valamennyi
teriletét.

- Gyakorolja a munkaltatdi, utasitasi jogokat, és a humanerdforras-gazdalkodassal
kapcsolatos jogkoroket

- Ellatja a jogszabalyokban a vezetd részére eldirt feladatokat.

- Elkésziti, elkészitteti az intézmény szervezeti és miikédési szabalyzatat és mas,
kotelezden eloirt szabalyzatait, rendelkezéseit.



Ertékeli a szervezeti egységeket, az intézmény tevekenységét, munkdjat. Tamogatja az
intézmény munkajat segitd testiiletek, szervezetek, kozosségek tevekenységét.
Képviseli az intézményt kiilsé szervek elott.

Kapcsolatot tart a tarsintézményekkel, a helyi, terilleti és orszagos szakmai
szervezetekkel, intézményekkel.

Egyiittmiikddési megallapodasokat, szerzédéseket kot.

Az igazgato felelos

az intézmény szakszerd, torvényes mitkodéséért,

az intézmény szakmai mikodéséert,

a humanerdforras-gazdalkodasért,

a koltségvetési tervezéseért,

az elGirdsoknak megfeleld ésszerd, célszeri és takarékos, az elvarhatd minéség mellett
hatékony koltségvetési gazdalkodasért,

az onkormanyzati vagyon kezeléséért, védelmeért,

a pénzgazdalkodassal, beszamolassal, adatszolgaltatassal kapcesolatos feladatok
elvégzeéséert.

11.2.2. A munkatarsak feladat- és hataskorei
Valamennyi dolgozo konkrét feladat- hatas- és felel6sségi kérét a munkakdri leirasok
tartalmazzak.

11.2.3. A helyettesités rendje

Az intézmény igazgatdjat tartds tavolléte és / vagy akadalyoztatdsa esetén

a konyvtarvezeté helyettesiti, kivéve a felmentési és kinevezési jogkort. Az intézmény
valamennyi dolgozoja koteles bizonyos esetekben (nyitds-zéards, igyelet stb.) az igazgato
utasitasanak megfeleléen munkatarsat killén dijazas nélkiil helyettesiteni. A kényvtarvezetd, a
segédkonyvtaros, a kézmiivelédési munkatarsak, a televizios munkatarsak, illetve a kisegitd
dolgozok tartds tavolléte és / vagy akadélyoztatisa esetén az igazgatd kiilon intézkedik a
helyettesitésrél.

I1.3. A szervezeti egységek megnevezése

A Pétfiirdsi Kozosségi Haz és Konyvtar, mint egységes intézmény,
az alabbi szervezeti egységekbdl épiil fel:

kozosségi haz,

konyvtar,

Pétfitrd6i Kozosségi Televizio.

I1.4. A szervezeti egységek feladatai

11.4.1. Kozdsségi haz: kozmiivelédési feladatok

Az iskolarendszeren kiviili, éntevékeny, oOnképzd tanfolyamok, szakkordk szervezése,
életmindséget és életesélyt javitd lehetdségek megteremtese.

A telepiilés szellemi, miivészeti értékeinek, hagyomanyainak feltarasa, megismertetése, a helyi
miuivelddési szokasok apolasa.

Az tnnepek kulturdjanak gondozasa.

Az ismeretszerzé, az amatér alkotd, mivel8dd kozodsségek, civil szervezetek életének,
tevékenységének tamogatasa.

A helyi tarsadalom kapcsolatrendszerének, kozosségi €letének segitese.

A kiilonbdzé kultarak kozotti kapesolatok kiépitésének és fenntartasanak segitese.

A szabadidd kulturalt eltdltése lehetdségének megteremtése.

Egyéb mivelGdést segitd lehetdségek biztositasa.



11.4.2. Konyvtari feladatok

A konyvtar céljairol, feladatairdl, a konyvtar hasznalatarol, szolgaltatdsai igénybevételérdl,
gyljtokorérdl a PétflirdSi Kozosségi Haz és Konyviar SZMSZ-ének 1. sz. fliggelékét képezd
kényvtari szabalyzat rendelkezik, melyet a képvisel6-testiilet hagy jova.

11.4.3. Pétfitrd6i Kozosségi Televizio
Az intézmény feladata a Pétflirdéi Kozosségi Televizio fenntartasa, mikddtetése.

IIl. Az intézmény fobb miikodési szabalyai

HI.1. Az intézmény iranyitasa, képviselete

Az intézmény ¢lén az irdnyitasi jogokat gyakorld Pétfiirdé Nagykozség Onkormaényzati
Keépviseld-testiilete altal megbizott igazgatd all, aki nyilvanos palyazaton, hatarozott 1dére, 5
évre nyeri el vezetdt megbizatasat.

IL1.2. Az intézményi tevékenységgel kapcsolatos helyi iranyitasi, ellendrzési feladatokat
Pétfiird6 Nagykozség Képviselo-testiilete latja el az alabbiak szerint:

- azigazgato kinevezése, felmentése a képviseld-testiilet hataskore,

- az igazgato feletti egyéb munkaltatdi jogok gyakorlasa a polgarmester hataskore.
HI.1.3. Az igazgatd az intézmény valamennyi dolgozdja vonatkozasaban gyakorolja a
munkaltatoi jogokat.

I1.1.4. Az utasitasi jogot az intézmény igazgatdja gvakorolja, aki a feladat elvégzésére
kézvetleniil utasithatja a dolgozot.

[11.2. A munka szervezésének és az informaciok cseréjének modja

I11.2.1. Osszmunkatarsi értekezlet

Az igazgatd hivia Ossze évente legalabb kétszer, illetve sziikség szerint. Feladata az intézmény
¢s az egyes dolgozok munkdjanak értékelése, az elkdvetkezo feladatok ismertetése.

111.2.2. Heti szervezési és szakmai értekeziet

A szakalkalmazottak és a rendezvényekben ¢érintett munkatarsak heti rendszerességli
munkamegbeszélése.

HI1.2.3. Az intézmény egyiittmiikodése mas szervekkel, intézményekkel

Az intézmény tevékenységi korébe tartozd feladatok megkivanjak, hogy munkajat
Osszehangoltan végezze a telepiilés tobbi kdzintézményével, a megyei és szikség szerint az
orszagos szakmai szervezetekkel.

Egyuttmitkddést formak:

- egylittmikodési megéllapodasok,

- koordinacids értekezletek,

- kolesonds képviselet, részvétel testiiletekben és munkamegbeszéléseken,
- vezetd1 szintli megbeszélések,

- konzorciumok

I11.3. Az intézmény nyitvatartasa:

A Pétfiird6i Ko6zosségi Haz és Konyvtar mitkodését tekintve folyamatosan tizemel; kivéve a
nyari karbantartasok, feljitasok id0szakat, amikor zarva tart. A zarvatartas konkrét idejét
évente a képvisel6-testiilet hagyja jova. Az intézmény mitkddésében rugalmasan alkalmazkodik
a fenntartd1 és tarsadalmi igényekhez.



Kozosségi haz

hétfon: 12-20 ordig,

kedden: 12-20 6raig,

szerdan: 12-20 oraig,

cslitértokon: 12-20 6raig,

pénteken: 12-20- oraig,

szombaton: 10-18 oréig,

vasarnap: igény és szervezett program szerint tart nyitva.

Konyvtar

hétfon: 13-18 oraig,

kedden: 13-18 oraig,

szerdan: 13-18 oraig,

csitortokdn: 13-18 oraig,

pénteken: 10-18 oraig,

minden honap els6 szombatjan: 10-14 oraig tart nyitva.

Az intézmény tényleges napi nyitvatartdsa a szervezett programoknak, a tarsadalmi, az
dnkormanyzati igényeknek megfeleléen valtozhat. Az intézmény nyitvatartasi ideje alatt az
intézmény valamely dolgozdjanak ligyeletesként az intézményben kell tartozkodnia.

IV. Munkaterv
Az intézmény feladatait naptari évre elkészitett munkatervben kell rdgziteni a Pétfurdd
Nagykozség Képviselé-testillete altal jovahagyott rendezvény- és eseménynaptar alapjan. Az
intézmény igazgatoja a feladatok végrehajtasarol, az intézmény gazdalkodasarol evente
beszamol Pétflirdé Nagykozség Képviseld-testiiletének.

V. A gazdilkodas rendje
V.1. Az intézmény 6nallo bankszamlaval rendelkezik.
V.2. Gazdasagi kitelezettséget csak az intézmény vezetdje vallalhat a Pétfiirddi Polgarmesteri
Hivatal Pénziigyi és Telepiilésiizemeltetési csoportja vezetSjének vagy az altala megbizott
személynek az ellenjegyzése utan. Az intézmény terhére kiadasokat csak a teljesités igazolasa,
az érvényesités és az utalvanyozas utdn lehet realizalni. A feladat teljesitésének igazolasat a
feladattal megbizott személy végezheti. Utalvanyozasi joga az igazgatonak van.
V.3. Az intézmény Snalldéan miikdds koltségvetési szerv, melynek koltségveteési tervezési €s
végrehajtasi, gazdasagi-pénziigyi feladatait megéllapodas alapjan és a vonatkozé intézményi
szabalyzatok alapjan a PétfiirdSi Polgarmesteri Hivatal Pénziigyi €s Telepiilésizemeltetesi
csoportja latja el.

V1. Az intézmény feladatellatasait szolgald vagyon:
Az intézmény feladatainak ellatasihoz rendelkezésre 4&ll a Pétfiirdd Nagykozseg
vagyonkataszterében 2385/15 hrsz.-on nyilvantartott ingatlan és a rajta ll6 épilet, gépek,
berendezések.

VII. Az intézmény hossza és korbélyegzéjének hivatalos szovege:
Korbélyegzo:

Pétitirdéi Kozosségi Haz és Konyvtar (korben)

Magyar Kdéztarsasag cimere (kézépen)”

Hosszu bélyegzo:

., Pétflird6i Kozosségi Haz és Konyvtar

8105 Pétfiirdd, Hosdk tere 5.



Adoszam: 16883093-1-197

VIII. Az intézmény alapteriilete, helyiségeinek szama

Az intézmény alapteriilete (alagsor, foldszint, emelet): 2 025,1 m*
Az Osszes helyiség szama: 40

IX. Zaré rendelkezések

A jelen SZMSZ-ben nem szabalyozott kérdésekben a hatalyos jogszabalyi eldirasok, a belsd
utasitasok, szabalyzatok, eljardsi rendek és az intézmény tigyrendje az iranyadok.

Jelen SZMSZ Pétfiirdd Nagykozség Képviselo-testiilete Jovahagydsaval
2025 napjan Iép hatalyba és visszavonasig érvényes.

Jelen SZMSZ hatalybalépésével egyidejileg hatalvat veszti az el6z6 SZMSZ.

PétfurdG, 2025,

Angeli Katalin
igazgatd

Zaradek:
A Pétflirdéi Kozosségi Haz és Konyvtar Szervezeti és Mikddési Szabalyzatat Pétflird6
Nagykozség Képviselo-testitlete a ..o, szaml hatdrozataval
hagyta jova.
Pétfiirdd, 2025.

Bém Norbert Szaboné Czifra Melinda

polgarmester jegyzd
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A PETFURDOI KOZOSSEGI HAZ ES KONYVTAR
KONYVTARI SZABALYZATA

1. A konyvtar altalanos adatai:

Az intézmény neve: Pétfiirddi Kozosségi Haz és Konyvtar
Székhelye: 8105 Pétfiirds, Hosok tere 5.

Az intézmény vezetdje: Angeli Katalin igazgato

A konyvtér vezeto: Borbélyné Schenek Szilvia

Telefon, fax: 88/476-891/2.sz.mellék

E-mail

- kdzponti: kozossegihaz.petfurdof@gmail.com

- kOnyvtari: kozossegihaz.petfurdo.konyvtar@gmail.com
- jatékok megoldasai: kozossegihaz.petfurdo.jatek@gmail.com

A fenntarté megnevezése:  Pétfirdé Nagykdzség Onkormanyzata
8105 Pétfiirdd, Berhidai at 6/C
képviseldje: Pétfurdd Nagykozség polgarmestere.
Az 1997.évi CXL.tdrv.54.§. (1) kimondja: A telepiilési és a megyei konyvtari ellatas
biztositasa a helyi dnkorméanyzatok kételezd feladata.

Konyvtarunk tipusa: Nyilvanos kdnyvtar

A konyvtar bélyegzdje:

(Ovilis - leltarozasi} Felirata: Pétfiirddi Kozdsségi Haz és Konyvtar
konyvtara

T6bb kulturalis intézményi funkciot ellato- integralt- intézményben mikdodik, kozOsségi
televizioval, kozmiivelddési intézménnyel egylitt.

A konyvtdr nyitvatartasi ideje:

o  Hétfot6] — csiitdrtokig: 13:00 — 18:00 oraig

o Pénteken: 10:00 - 18:00 éraig

e Minden hénap elsé szombatja: 10:00 — 14:00 oraig

e A nyari sziinetben elére meghirdetett moédon modosul a nyitvatartas.



A konyvtar szolgaltatasi terei:

Alapteriilet: 230 m?, ebbdl 20 m? raktari teriilet.
Az allomdny szinte teljes egészében szabadpolcon elhelyezett, a helytérténeti gylijtemény zart
helyen térolt, elézetes egyeztetéssel hasznalhatd, nem kolesdndzhets.
Gytjteményrészei:
e Felnott konyvtar
o Gyerekkonyvtar
¢ Helyismereti gyiijtemény
e Folydiratolvasd
e Keézikdnyvtar

11. A konyvtar feladatainak részletes meghatiarozasa:

A pétfirddi kényvtar kényvtari rendszerben elfoglalt helye szerint,

helyi dnkormanyzati fenntartasu nyilvanos konyvtar, mely szerepel a nyilvanos kényvtarak
jegyzékében a (120/2014. (1V. 8.) Korm. rendelet értelmében.

KSH és megye kod: 1934254-VE

Mint altalanos gytijtékorl nyilvanos kényvtar a telepiilés kinyvtaraként, a konyvtarhasznalati
Jog és a gylijteményhez vald hozzaférés gyakorlasat ill. a kényvtari szolgaltatasok
igénybevételét dllampolgari jogon biztositja.

Alapfeladatai a telepiilési konyvtari feladatok ellatasa, a 1997. évi CXL. a muzedlis
intézmenyekrél, a nyilvanos konyvtari ellatasrol és a kdzmiivel6désrél szolo térvény

55. § alapjan:

-a fenntartd altal kiadott alapito okiratban és a szervezeti és mikédési szabalyzatban
meghatérozott {6 céljait killdetésnyilatkozatban kozzé teszi,

- gylijteményet folyamatosan fejleszti, feltarja, megdrzi, gondozza és rendelkezésre bocsatja,

- tajékoztat a koényvtar ¢és a nyilvanos koényvtari rendszer dokumentumairdl és
szolgaltatisairol,

- biztositja mas konyvtarak allomanyanak és szolgaltatasainak elérését,

- részt vesz a konyvtarak kozotti dokumentum- és informaciocserében,

- biztositja az elektronikus kdnyvtari dokumentumok elérhetéségét,

- a kényvtarhasznélokat segiti a digitalis irastudas, az informacios miiveltség elsajatitasaban,
az egesz ¢leten at tarto tanulas folyamataban,

- segiti az oktatasban, képzésben részt vevok informdacioellatasat, a tudomanyos kutatas és az
adatbazisokbol torténd informaciokérés lehetdségét,

- kulturalis, k6zdsségi €s egyéb konyvtari programokat szervez,

- tudas-, 1informacié- é€s kultirakozvetitd tevékenységével hozzajarul az életmindség
Javitdsahoz, az orszag versenyképességének noveléséhez,

- a szolgéltatasait a kdnyvtari mindségiranyitas szempontjait figyelembe véve szervezi,

[#5]



- A nyilvanos kényvtar az éltala lizemeltetett, kiskoruak altal is hasznalhato, internet-
hozzaféréssel rendelkezé szamitogépek hasznalatat a kiskortak védelmét lehetbvé tevo,
kénnyen telepitheté és hasznalhaté, magyar nyelvii szoftverrel ellatva biztositja a kiskorhiak
lelki, testi és értelmi fejlédésének védelme érdekében.

-A fenntarté kiegészité feladatokat is meghatarozhat.

A kényvtarhasznalo altal igénybe vehet6 szolgaltatasok korét, az igénybevétel modjat és a
dijak mértékét a konyvtarhasznalati szabalyzat tartalmazza, melyet a konyvtarhasznalo
koteles betartani.

A konyvtarhasznalo kezdeményezheti a konyvtarhasznalati szabalyzat maodositasat.

IT1. A kényvtar gyiijtokore, gazdalkodasa, Allomanygyarapitasa,
az allomany nyilvantartasa, altaldnos alapelvek:

1. Gyujtokore:

A feladatainak megfeleléen gytjtokore altalanos jellegl. A kdnyvtar dlloményénak
gyarapitasakor figyelembe veszi a hasznalok igényeit, korosztalyi Osszetételét, érdeklddési
korét. Ennek érdekében folyamatosan - évente minimum egyszer allomanyelemzést végez.
Részletes kidolgozasa a Gylijtékori Szabalyzatban, a 3. szam( mell¢kletben talathato.

2. Dokumentumtipusok:

A rendelkezésre allo forrasok hatékony felhasznélasaval, a hasznaldi igények
figyelembevételével, deziderata jegyz¢k vezetése alapjan, a kdnyvtarosok mindennapos
tapasztalatai alapjan a kovetkezd dokumentumtipusokat szerezziik be:

- kényv, folydirat, hangoskényv, diafilm, papirszinhaz.

- a helyismereti gy(ijteménybe: helyi és megyei vonatkozasu Gjsageikkek, meghivok, fotok,
kéziratok, kiadvanyok.

3. Az allomdny beszerzésének forrdsai:

— Pétfiird6i Kdzosségi Haz és Kdnyvtar a fenntarté &ltal éves kdltségvetésében biztositott
pénzosszeg.

— Erdekeltségndveld timogatas 13/2002. (IV. 13.) NKOM rendelet értelmében.

~ Palyazatok.



4. Az allomdnygvarapitds formdi:

Online kényvesboltokbol, internetrél, terjesztétdl, kiadotol vasarolva, Jegyzékek alapjan, i1l
olvaséi felajanlasokbol, kiaddi ajandékkonyvekbél.

5. Az dllomdny nyilvantartasa:

A beerkezett dokumentumokat 6 napon beliil kételes allomanyba venni, valamint a Szirén
konyvtari program adatbazisaban feldolgozni, a gépi leltarkonyvet vezetni. Kdényvtarunk
korabbi cim- és Osszesitett leltarkGnyveit kézirdssal is vezeti. A nyilvantartasok vezetése
soran a MSZ 3448-78 szamu szabvéany alapelvei az iranyadéak,

A dokumentumokat leltarba vételiik soran ellatjuk tulajdonbélyegzével, leltari szammal és
raktari jelzettel. Az allomény-nyilvantartasi szam - leltari szam a dokumentum konyvtan
példanyanak tulajdonjogi azonositoja.

A nyilvantartasokban kotelezGen feltiintetendé adatok:

nyilvantartasi szam, keltezés, jelzet, beszerzés modja és forrasa, dokumentum azonositd
adatai réviditett forméban, ar vagy beesérték, beszerzési jegyzékszam.

A beérkezett dokumentumokat a kiséréjegyzékkel - vétel esetén szamlaval toréns-
egybevetcs, eltéres esetén reklamalds-megfeleld iigyintézés utan rogzitjik a
nyilvantartdsokban.

A dokumentumot a cimlap verzojan (ha nem kdnyv, akkor jol lathaté helyen), a mithdz
tartozé 17. és utolsé szdveges oldalon, valamint a szamozatlan tabldkon és mellékleteken
vesszik nyilvantartasba. A tulajdonbélyegzé kozepébe irjuk a leltarszamot.

A dezideratum nyilvantartasbol (desideratio - kivansag) illetéleg a ndvumnyilvantartasbél
(novum-ujdonsag) az adatok kiemelenddk, térlenddk.

A szamlakat zarolva, a leltri szamok feltintetésével a pénziigyi osztélyra tovabbitjuk.

A dokumentdcio naprakészen titkrozi a kdnyvtar teljes alloméanyéanak mennyiségét, értékét és
a megkivant szempontok szerinti statisztikai megoszlasat.

6. A feltaras modja:

A kényvtar a teljes allomanyat lehetdség szerint tartalmi és formai vonatkozésban feldolgozva
tarja az olvasok elé. A konyvtar kdnyvallomanyanak adatait a Szirén konyvtari rendszerben
dolgozza fel,

Alloméanyunk 100%-ban vonalkdddal ellatott, elektronikusan feldolgozott.

7. Az dallomany ellenérzése:

A 3/1975./VIIL17./ KM-PM sz. egyiittes rendelet 2.§(1) bekezdése szerint a kdnyvtér koteles
minden dokumentumardl - a szamvitel rendjérd] szélo 1968.évi 33. torvényerejii rendeletben
foglaltakkal 6sszhangban —folyamatosan és idésorrendben olyan allomany-nyilvantartast
vezetni, amelynek alapjan az allomany egészének a darabszama és értéke, tovabba az egyes
dokumentumok értéke barmikor megallapithato és ellendrizhetd.

Az egyedi nyilvantartast dokumentumok leltarozasa mindig tételesen, a kényvtari cgysegek
5



cimének ¢és leltari jelzetének egyiittes figyelembevételével tortenik.

A 25 001-75 000 kényvtari egységgel rendelkezd konyvtarak 5 évente kotelesek leltarozni.
A leltar jellege szerint- idészaki, modja szerint- fordulonapi, mértéke szerint - minden
masodik iddszaki leltarozaskor teljes kori.

Kényvtarunk esetében részleges leltarozaskor az ellenSrzésre keriild dokumentumok szama a
teljes allomany 20%-anal nem lehet kevesebb.

A leltarozashoz leltarozasi itemtervet kell késziteni, amit a fenntartd hagy jova,

A ol6s, elavult, megrongalodott konyvek allomanybal valo kivonasara, torlesére a
3/1975./VIIL17./ KM-PM sz. egyiittes rendelet eldirasai az irdnyadok.

A kényvtar allomanyéaban meglévd, de a konyvtdr rendeltetésszeri feladatainak ellatasara
alkalmatlanna valt dokumentumok folyamatosan térténd kivezetésére

- tervszer(i allomanyapasztas soran
- természetes elhasznalodas folytan keriilhet sor.

A kényvtar allomanyabol hidnyzé dokumentumok selejtezésének egyeb okai:

- elharithatatlan esemény

- blincselekmény

- behajthatatlan kovetelés

- pénzben megtéritett kdvetelés

- megengedhetd hiany

- norman feliili hiany

Az allomanybol valé kivondsra szant dokumentumokrol torlési jegyzek készil. A torlés tényét
az egyedi és csoportos nyilvantartasban jeldini kell, valamint a dokumentum bibliografiai
rekordjait az adatbazisban modositani kell.

A tdrvényben meghatarozott feltételek meliett a selejtezéssel foloslegessé valt
dokumentumokat a kdnyvtar maganszemélyeknek eladhatja, vagy ipari hasznositasra
leadhatja.

A kdnyvtari munkatarsak naprakészen vezetik a kotelezoen eldirt konyvtari nyilvantartasokat,
gondoskodnak az dllomany védelmérél, a kblesdnzesi szabalyok betartasérdl, a
konyvtarhasznalok tajékoztatasarol.

1V. A konyvtar szervezete és miikddése:

A konyvtar feladatait egy 6 konyvtari szakiranyt felséfoka végzettséggel rendelkezd
kényvtaros, aki egyben a kinyvtarvezetd és egy {6 segédkdnyvtaros szakemberrel latja el.
Tehat konyvtari munkakdrben foglalkoztatottak szama 2 f6.

A kényvtar a fenntarto altal biztositott pénzeszkdz alapjan gondoskodik feladatainak
ellatasarol.

A konyvtarvezetd a tervszerli dokumentum-ellatas érdekében maximum a beszerzesi keret
erejéig szerzédést kothet a legkedvezdbb vasarlasokat nydijtod kiadodkkal, forgalmazokkal.
A kényvtar pénziigyi kdtelezettségvallaldst csak az igazgatd hozzajarulasaval eszkdzdlhet.

6



V. A konyvtarhasznalat feltételei és az ehhez kapesolodé szabalyok

A kOnyvtar hasznéloja lehet minden természetes ¢s jogi személy, aki a kényvtarhasznalat
feltételeit teljesiti, nem kdvetelmény a kdnyvtari tagsag.

A konyvtar tagja az, aki kdnyvtari tagsagot 1étesit beiratkozassal, a belépési nyilatkozat
kitdltesével, a konyvtarhasznélati szabalyzat elfogadasaval és a tagsagi dij megfizetésével,

A konyvtarhasznalat soran a téritésmentes- és az alabb felsorolt téritéses szolgaltatasokon tal,
minden tovabbi szolgaltatas igénybevételének feltétele a kdnyvtari tagsag.

Téritésmentes konyvtdrhasznalati lehetéségek:

a teljes konyvtart allomany helyben hasznalata,

folyoirat-olvasas helyben,

az alloményfeltaro eszk6z0k hasznalata,

informacid a kdnyvtar és a konyvtari rendszer szolgaltatasairdl,

kdnyvtari rendezvények latogatasa (kivéve: a beiratkozott kényvtarhasznaloknak
rendezett, illetve a belépSjegyesnek meghirdetett rendezvényeket),

Baba-Mama sarok hasznalata,

7. A kordbbi eMagyarorszag Pont, 2018 6ta Digitalis Jolét Program pont (tovabbiakban
DJP} az alabbi lehetéséget biztositja minden betérd szamara a digitalis szolgaltatasok
tgénybevételéhez:

L S O

=

- internet- €s szamitogep, illetve kiilonbozo irodai eszkdzok (szkenner, féenymasolo,
nyomtato) hasznalata,

- kilonboz6 elektronikus szolgaltatasok és tartalmak hasznalata,

- internetes allaskeresés segitése, dnéletrajz irasdban segitségnyijtas,

- informaciokeresés, kzosségi felitletek biztonsagos hasznalata,

- a pontokon dolgozo DIP mentorok a helyszinen torténd segitségnyijtasa, a digitalis
kompetenciak fejlesztése, mentoraldsa és az okos-eszk6z6k hasznalatanak bemutatésa,
gyakoroltatasa.

Konyvtarunkban, a DIP pont mikodtetéshez a konyvtarosok elvégezték a szitkséges
tanfolyamot.

Téritéses kényvtari szolgaltatdasok:

1. beiratkozds (kivétel 25 év alatt és 70 év felett, részletezve a kévetkezokben)
2. fénymasolas,

3. nyomtatas,

4. faxolas,

5. szkennelés

0. konyvtarkozi kGlesonzés



Csak konyvtdri tagsdggal igénybevehetd szolgdltatdsok (kiilon mar nem téritéskotelesek):

1. dokumentumkélcsénzés (konyv, folyoirat, diafilm)

2. kdnyvtari dokumentumokra el8jegyzés, beérkezésrdl értesités kiildése

3. irodalomkutatés

4. kényvtarkézi kdlesdnzés dija, mely a visszakiildés postakdltségének megtéritése
5. kényv hazhozszallitas

A fenti téritéses szolgaltatasok a mindenkori, érvényes tarifatablazat dijtételei szerint, szamla
cllenében vehetdk igénybe. A tarifatdblazat a 4. szamu mellékietben talathato.

1. A konyvtdrba valo beiratkozds:

1997. évi CXL. tv. 56. § 4. bekezdése alapjan a fenntarté dontése alapjan beiratkozasi dij
szedhetd.

1. A kdnyvtarba valo beiratkozassal szerezhet6 a kinyvtari tagsag.

2. A beiratkozasi (tagsagi) dij 6sszegét a Konyvtarhasznalati Szabélyzat 4. szamu
melléklete tartalmazza.

3. A beiratkozasi dij 365 napra sz0l a beiratkozas id6pontjatol szamitva, mely a
konyvtari belépési nyilatkozaton, a beiratkozasi naploban ¢s a SZIREN programban is
rogzitésre kertil.

4. A beiratkozott konyvtarhasznalé ingyenesen kdlesondzheti azokat a konyvtari
dokumentumokat, amelyeket az allomanyfeltard eszkdzeink, illetve a
dokumentumokon talalhaté jelzések altal kdlesdndzhetonek mindsitettiink.

2. A kényvtdari szolgdltatdsok igénybevételének kedvezményezettjei:

1. Az 1997. évi CXL. tv. 56. § 6. bekezdése alapjan, a 25 éven aluliak és a 70 éven
feliilick, tovabba a 6/2001.(1.17.) korményrendelet szerint a kozgytjteményi dolgozok
mentesiilnek a beiratkozasi (tagsagi) dij megfizetése alol. Tehat a koényvtari
dolgozoknak, a muzedlis intézmények és levéltarak munkatarsainak nem kell
beiratkozasi dijat fizetnie.

2. Pedagégusok, a 25 ¢év feletti didkok, allasnélkiliek, munkanélkiiliek,
nyugdijasok, GYES-en, GYED-en lévik, 50 %-os kedvezménnyel iratkozhatnak be.

3. A kedvezményre jogosultak a kedvezményre jogosité igazolvanyuk bemutatasaval, a
jogosultsag igazolasa utan vehetik igénybe a kedvezményiiket.



3. A kényvtarhaszndalok nyilvantartdsa:

1.

0.

A konyvtar, konyvtari tagsag Iétesitésekor a kdnyvtari szolgaltatasokat igénybe
vevok személyes adatait (név, anyja neve, sziiletési helye és ideje, lakcime, szemelyi
igazolvany vagy Utlevél szama) az 1997. évi CXL. tv. 57. § (1) alapjan regisztrilja. Az
elérhetdsegek — telefonszam, e-mail cim- megadasa onkéntes, a kapesolattartds, gyors
tajekoztatas céljabol sziikséges.

Konyvtarunk a nagykorisag betltéséig kezes kotelezettségvallalasat kéri. Jotallo lehet
minden nagykori személy, aki jotallast vallal a beiratkozéval szembeni kdnyvtari
kovetelesek teljesitésére, ha azokat a beiratkozott kiskora nem teljesiti.

Kalfoldi  allampolgar  regisztralasahoz,  ill.  beiratkozasahoz idetglenes
tartozkodasi engedélyének és utlevelének, az EU-tagorszagokbdl érkezéknek — a
Jogszabalyban régzitettek szerint ~ személyi igazolvanyénak bemutatasa szlikséges.
Az ideiglenes tartozkodasi engedéllyel nem rendelkezd kiilfoldi allampolgar kdnyvtari
tagsagahoz egy 18 éven feliili magyar dllampolgar kezessége szilkséges.

A konyvtari szolgaltatasokat igénybe vevé konyvtarhasznald a beiratkozaskor a
nyilvantartas céljabol az 1. pontban felsorolt személyes adatait kizli és 1gazolja, illetve
az azokban bekdvetkezett valtozasokat kotelezden bejelenti.

A személyes adatok védelmérdl és a jogszeri adatkezelésrdl a  konyviar
koteles gondoskodni.

A konyvtarhaszndlé a beiratkozaskor megismeri a kényvtari szolgaltatasokat, a
konyvtarhasznélat szabalyait, tovabba nyilatkozatot ir al4, amelyben azok
betartasat, illetSleg a karokozasért az anyagi felel6sséget vallalja. A korlatozottan
cselekvokepes, illetve cselekviképtelen személy esetében annak térvényes képviselGje
vallal anyagi felelOsséget.

A beiratkozott konyvtarhasznalo tagsdgi kartvar kap, amelyet kételes megdrizni
és minden kényvtarhasznalat alkalmaval felmutatni. A beiratkozaskor (111., ha betelik a
kolesdnzoi kartya, tovabba a tagsig évente t6rténé megtjitasakor) kapott tagsagi
kartya ingyenes.

4. A kényvrdri tagsdg inaktivvd vdldsa és végleges megsziinése:

A konyvtari tagsag nem szilinik meg, ha a konyvtarhasznalo a tagsagi dijat nem fizeti
meg, csak inaktiv taggd valik. A kényvtari tagsagot véglegesen csak irasos formaban
Iehet megsziintetni. A kdnyvtari tagsag megsziinik a természetes személy halalaval,
kilépéssel, kizarassal.



VI. A kinyvtari szolgaltatisok igénybevételének szabalyai:

1. Konyvtdiri dokumentum kélesonzése

1. A kolesdnzd kdnyvtaros koteles ellendrizni, hogy érvényes konyvtari
tagsaggal rendelkezik-e a konyvtarhasznalo, tilos mas tagsagi kartyajaval a
konyvtarhasznalat!

2. Felnétt kdnyvtarhasznalo egy-egy alkalommal legfeljebb 10 kotet
kényvet kdlcsondzhet. A hataridd 4 hét, amely — ha mas konyvtarhasznalo kozben
nem igényelte a kényvet — 2 alkalommal meghosszabbithato.

3. Felndtt kdnyvtarhasznalod idészaki kiadvanyt (folyéiratot, hetilapot, gyermekijsagot)
is kdlesonozhet 4 hetes hataridével, amely — ha mas konyvtarhasznalo nem igényelte —
2 alkalommal meghosszabbithato.

4. Azidészaki kiadvanyok legfrissebb példanyai helyben olvasasra vehetdk igénybe
szabadpolcrdl, a régebbieket, illetve az sszegyjtott évfolyamokat a konyvtarostol
lehet kérni. A napilapok nem kdlcsdndzhetdk, ezeknek a helyben hasznalatara van
lehetdség. A folyoiratok nem aktualis (azaz a korabbi) szamai kolesondzhetdek.

5. Felnétt konyvtarhasznald egy alkalommal 5 db hangoskdnyvet, diafilmet koleséndzhet
2 hetes hataridével, amely — ha mas konyvtarhasznalé kdzben nem igényelte — 2
alkalommal meghosszabbithato.

6. Gyermek (14 éven aluli) konyvtarhasznalo egy aikalommal legfeljebb 5 kotet kinyvet
kdleséndzhet 4 hetes kolcsdnzési hataridével, amely — ha a kotetet nem keresik — 2
alkalommal meghosszabbithato.

7. Gyermek (14 éven aluli) koényvtarhasznalo egy alkalommal legfeljebb 3 gyermek-
folydiratot kdlcséndzhet 4 hetes kdlesonzési hataridével, amely — ha azt nem keresik —
2 alkalommal meghosszabbithato.

8. A konyvtar helyben hasznalatra kijeldlt allomanya kizardlag helyben hasznathato!

A helyben hasznalatra kijeldlt (tilnyomorészt olvasdtermi, kézikdnyvtari és
segédkonyvtari) dokumentumokbol csak kivételes esetben, a konyvtaros irasos
engedélyével lehet kblesGnozni.

2. Konyvtdri dokumentumok kislesénzési hatdridejének hosszabbitdsa
1. A dokumentumok kolcsdnzési hataridejének hosszabbitasa torténhet: szemelyesen,
telefonon és e-mailben is.

2 Nem hosszabbithatd a kolcsdnzési hataridé a 3. felszolitds utan, ill, ha a
dokumentumra egy masik olvaso eldjegyzést keért.
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3. Eljaras késedelem esetén

. A kolcsonzési hataridot mulasztd — ha a hataridé meghosszabbitasat nem kérte —

késedelmi dijat fizet,

. A kdnyvtari dokumentum lejart kdlesdnzési hataridejérdl az olvasot értesiti a kényvtar

telefonon, e-matlben vagy postai tton. Elsé felszdlitas utan 500 Ft késedelmi dijat,
masodik felszolitas utan 1000 Ft, harmadik felszolitas utdn 1500 Ft késedelmi dijat
szamitunk fel kélesonzésenként.

Ha az olvasé adatai idokdzben valtoztak, azt a konyvtamak nem jelezte, nem
médositotta, a biintetési tételek a kiértesithetetlenség ellenére is érvényesek. Az
adatokban bekovetkezd valtozasok jelzése a konyvtan tag feleldssége!

A kolcstnzési  hataridét  mulaszté  kdnyvtarhasznaloval  szemben, aki a
kikolesonzott dokumentumokat a konyvtar irasbeli felszélitasai ellenére sem hozza
vissza, birdsagi eljaras kezdeményezhetd.

Elveszett, megrongalt dokumentum tényleges ¢rtékét vagy a helyrehozashoz
sziikséges koltségeket (masolas, javitas, kétés stb.) a konyvtarhasznald koteles
megtériteni.

Az az olvaso, aki kényvtan tartozasait nem rendezi, nem kodlcséndzhet, a kényvtar
szolgaltatdsait korlatozottan veheti igénybe.

4. Elojegyzés

(TSI

n

A felndtt- és a gyermekkdnyvtar allomanyaban meglévé, de kikdlesdnzott miiveket a
konyvtaros a konyvtarhasznalo kérésére eldjegyzi, majd a dokumentum beérkezésérél
a konyvtarhasznalot értesiti.

Az elbjegyzett dokumentumokat 2 hétig tessziik félre, utdna az eldjegyzés eléviil.

Az eldjegyzett dokumentum konyvtarba érkezésérdl az olvaso értesitést kérhet.

Az eldjegyzés €s a kiértesités nem téritéskoteles.

3. Fénymadsolds, nyomtatds, szkennelés

o

Koényvtarunkban van lehetdség fénymasolasra, nyomtatasra, szkennelésre A/4-es és
A/3-as méretckben, fekete-fehérben és szinesben.
A hozott anyagokon kivill kdnyvtari anyagokrél is kérhetd fénymasolat. (Dijszabasat a
Konyvtarhasznalati Szabalyzat 4. szamit melléklete szabélyozza. Az érvényes
szolgaltatasi dijakat a képviselGtestillet fogadja el.)
A hangdokumentumokrol a kényvtar nem készit masolatot,
Kerhetd a kdnyvtaros segitsége, de 6nallé eszkdzhasznalatra is van Iehetdség az
olvasoi munkaallomasokon a kényvtarossal tdrténd egyeztetés utan.
A szolgaltatasok ellenértéke a konyvtaros pultban szamla ellenében egyenlitheté ki.
A Szerzdi Jogi Torveny (1999. évi LXXVL Térvény) 21. § (1), (2) és (3) bekezdése
értelmeben a reprografidra szolgalo késziilékek lizemeltetése utan esedékes szerzéi
Jjogdijat a Magyar Reprografiai szOvetség felé konyvtarunk teljesiti.
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6. A konyvtarkézi kilesinzés szabdlyai

1.

A Pétfurdéi Kozosségi Haz és Konyvtar konyvtaranak allomdnyabdl hianyzo
dokumentumokat kényvtarkozi kolcsdnzéssel biztositjuk  a szolgéltatdst igényld
konyvtarhasznalénak a 73/2003. (V.28.) korményrend. az Orszdgos Dokumentum-
ellatasi Rendszerr6l cimil jogszabaly alapjan. Az ilyen dokumentum kolcsénzési
feltételeit a kdlesdnado, kiildo konyvtar hatarozza meg.

Eredetiben  kiildott  dokumentum  atkdlesOnzése  esetén  az  igényld
kényvtarhasznalot terheli a kdnyvtarkdzi kolesonzés dija, amely a visszakiildés postai
dijat foglalja magaba. Ennek dijszabasit a Konyvtarhaszndlati Szabalyzat 4. szamu
meli¢klete szabalyozza.

3. A masolatban vagy elektronikusan kapott dokumentum fénymasolasi dijat a kildo

konyvtar allapitja meg. A masolati dij az igénylé kényvtarhasznalot terheli.

4. A szolgaltatast igénybevevd olvasd az erre rendszeresitett nyomtatvany kitoltésével

kéri a konyvtarkozi kdlesonzés lebonyolitasat és vallalja a feltételeket.

VII. Egyéb szolgaltatasok

1. Konyv- és kinyvtdrhaszndlati foglalkozasok

1dépont és témaegyeztetés utdn az adott korosztalynak jatékos, ismeretk6z16 foglalkozast
tartunk konyvtari kérnyezetben.

Igény szerint diafilm vetitésre és papirszinhaz meseolvasasra folyamatosan van lehetseég
nyitvatartasi idOben.

2. Okoseszkéz-haszndlati foglalkozdsok

DJP program-pontként vallaljuk idépont egyeztetés utan okostelefon, laptop, tablet
hasznalatanak elsajatitasaban, gyakorlasaban valé segitségnyujtast.

Egy-egy foglalkozds idStartama 45-60 perc- igény szerint.

Célunk a digitalis kompetencia fejlesztés, a tematika abszol(t nyitott, egyénre szabott, legyen
az mobilalkalmazas, kozdsségi oldalak hasznalata, elektronikus tigyintézés, levelezeés,
szovepszerkesztési alapok vagy keresdprogramok hasznélata stb.

3. Bababardt szolgdltatas

Baba-Mama kuckd all rendelkezésre pelenkazé és szoptatd sarok varja a babakat és
anyukdkat.
0-3 éves korig baba olvaséjegyet allitunk ki- ezzel az édesanydk is kdlcsGndzhetnek.

Baba olvasonaplét és Konyvtari mondokéazo kiadvanyt adunk ajandékba beiratkoz6 ,,ifja”
olvasoinknak.
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4. Akaddlymentes szolgdltatdsok mozgdsukban kerlitozott, Jogyatékossaggal él6
kényvtarhasznaléink szamdra

Konyvtarunk térekszik az esélyek kiegyenlitésére, az akadalymentesitésre. Az alabbi
lehetdségekkel tamogatja a fizikai hatranyokkal éldket.

Fizikai akadalymentesités:

- mozgassérilt mellékhelyiség kialakitasa

- kiiszobmentesség, megfeleld széles ajtokeretek, szabad terek a konyvtar olvaséterinében
- az épiiletben lift mikodik

- az €piilet mindkét bejarata rémpéan megkozelithets

-a fobejarat mellett kézvetleniil mozgassériilt parkolo 4ll rendelkezésre

- 1gény esetén a kért dokumentumokat legkésébb S napon belt] hazhoz szallitjuk. A
szolgaltatas téritésmentes.

VIIIL. A szamitégép-hasznalat altalanos szabalyai

1. A szolgaltatasokat barki igénybe veheti DIP pontként dijmentesen. A DIP pont
szolgaltatds keretében kiltségtérités mentesen biztositjuk az interneten elérheté di gitalis-
szolgaltatasokhoz valé hozzaférést, minden ezen szolgaltatasokhoz kapesolodo
informacié- és tartalomkutatast, valamint az ezekhez kapesolods di gitalis tanacsadoi
szolgaltatast,

2. A szamitogépeket csak konyvtari munkatarsak kapcsolhatjak be, ill. indithatjak ujra.

3. A konyvtarhasznalo a szamitogépek programbedllitasait nem valtoztathatja meg, ideértve
az operacios rendszer beallitasi lehetségeit is, Ha {izemzavart észlel, kételes bejelentent
a kényvtarosnak anélkiil, hogy az iizemzavar elharitasara beavatkozast kezdeményezne.

4. A kbnyvtarhasznald nem telepithet szoftverterméket a kényvtarban hasznalt
szamitogépekre, az internetrd) letdltott Allomanyokat haladéktalanul térélnie kell. A
konyvtarhasznald koteles betartani a szerz6i jogi és egyéb licence elirasokat
fenti tevékenysége soran.

5. Kozizlést sértd, tdrvénybe iitk6z6 tartalmi webhelyek latogatasa, itletve onnan
allomanyok letdltése nem engedélyezett.

6. A kOnyvtarhasznald az altala letdltétt vagy létrehozott allomanyok mentését sajat
adathordozora végezheti, az adatvédelmi, szerzéi jogi és virusvédelmi eléirasok
betartasaval.

7. A 14 ¢v alattiak kizarolag konyvtaros feliigyeletével hasznalhatjak a szamitogépeket, ill.
az mternetet.

8. A CD-ROM, DVD-ROM adatbazisok és ismeretterjeszté CD-ROM-ok, DVD-ROM- ok
téritési dij nélkil helyben hasznalhatok, a jarulékos szolgaltatéasok {pl. nyomtatas,
szkennelés) azonban téritéskotelesek. A kdnyvtar nem készithet masolatot sem CD-
ROM, DVD-ROM adatbazisrél, sem ismeretterjeszté CD-ROM-r61, DVD-ROM-rdl.

A részletes szamitogép- ¢s internet hasznalati szabalyzat a 2. szamu mellékletben talalhato.

-
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IX. Egyéb szabalyok

6.

10.

11.

12.

A konyvtar egész teriiletén tilos a dohanyzas!

A kényvtar teriiletén csak a kozOsségi €s tarsas elet szabalyainak megfelel6 kulturalt
5ltdzékben, tiszta ruhaban, apoltan, masok széméra nem zavaré szemeélyl higiéniaval
lehet tartozkodni.

A koényvtar kéri és elvarja a konyvtarhasznaloktol az allomanyok és a berendezések
védelmét. A konyvtar  épiiletét, berendezéseit, eszkozeit, dokumentumait
kételes mindenki  rendeltetésszeriien hasznalni, illetve a nem rendeltetésszeri
hasznalatbdl szarmazo kart megtériteni.

A konyvtarban a konyvtarhasznalok masokat nem zavarhatnak, igyeljenek a csendre.
Az informacios és kolcsonzé pult mellett talalhatd ruhatar hasznalata ingyenes
és kotelezd.

A kényvtar teriiletén Srizetleniil hagyott értéktargyakért feleldsséget nem vallalunk.

A koényvtar ideiglenesen megtagadhatja a szolgaltatasok teljesitését attdl, akinek
tartozasa van, ill. a kényvtar hasznalatira vonatkozo szabalyokat megszegi. Eltilthato
a konyvtar hasznalatatol az, akinek a magatartasa a tobbi kdnyvtarhasznalot jogai
gyakorlasaban tartosan akadalyozza, egészségét veszélyezteti, nyugalmat tartosan
zavarja.

Elvarjuk a mobiltelefonalés teljes mellozését a kolcsdnzoi térben!

Allomanyvédelmi okokbél az olvaséi térben étkezni tilos, erre az eléesarnokban van
lehetdscg.

A konyvtarba latogatok, a konyvtar rendezvényein résztvevok elfogadjak, hogy roluk
kép- ¢és hangfelvétel késziilhet.

Az ingyen elviheté konyvek polcérol levett, elvinni szandékozott konyveket kérjik a
kényvtarosnak megmutatni az esetleges félreértéscket elkertilendd.

A konyvtar a jelen konyvtarhasznélati szabalyzatanak modositasara fenntartja a
jogot, amelyrdl kiilon  értesitést senkinek nem killd. A konyvtarhasznalé is
kezdeményezheti a kinyvtarhasznalati szabalyzat modositasat. A mindenkor aktualis
kdnyvtarhasznalati szabalyzat megtekintheto a konyvtarban.
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1. sz. melléklet

KULDETESNYILATKOZAT

Oh ne mondjatok azt, hogy a Kényv ma nem kell,
hogy a Kdnyvnél tobb az Elet és az Ember:
mert a Konyv is Elet, és él, mint az ember -

igy él: emberben kinyv, s a Kényvben az Ember.

Babits Mihaly: Ritmus a konyvrél

A pétfiirdéi konyvtar informalni, integralni, inspiraini kivan.

A tudasalapu tarsadalom alapintézményeként feladatunk, hogy mindenki szamara szabadon,
korlatozas nélkiili biztositsuk a hozzaférést a dokumentumokhoz, az informaciokhoz, a
magyar és az egyetemes kultura kincseihez és timogassuk az egész életen at tartd tanulast. A
mi kényvtarunk is a tudas megszerzését tdmogatja oktatd, informacio-kozvetitd €s szolgaltato
tevékenységével. Orizziik és dpoljuk a konyv — és konyvtérkultirahoz kapcsolodo értékeket.
Célunk az igényes id6toltés, jatékos tanulas biztositasa, gyermekkdzpontisag, pontos
adminisztracio és a baratsagos, hivogatd 1égkér megteremtése. Tovibbd a konstruktiv
kapcsolattartas a telepiilés oktatasi intézményeivel, a civil szervezetekkel, konyvtarunk
latogatoival, torekedve arra, hogy minden korosztlyt megszolitsunk.
Kiildetésiinket folyamatosan gyarapodd dokumentumallomanyunkkal, a fethasznaloi
igényeknek megfelel szolgaltatasainkkal, korszerd infrastrukturankkal, konyvtarosaink
elhivatottsagaval, fenntartonk tamogatasaval valositjuk meg.

Torekvéseink, tehat 1épést tartani a felmer(ilé igényekkel, érdeklédést felkelteni, fenntartani és
értek-kozvetitdként, kdzdsségépitdként részt venni Pétfiird6 telepiilés életében.
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2. sz. melléklet
SZAMITOGEP- ES INTERNETHASZNALATI SZABALYZAT

A Pétfiird6i Kozosségi Haz és Konyvtarban lehetdség van szamitogép hasznalatra,
internetezésre. A gépek a konyvtar nyitvatartasi ideje alatt hasznalhatoak, a zaras elétti 15
percet leszamitva. A szamitogépek hasznalatahoz kdnyvtari beiratkozas nem sziikséges.

A gépek hasznalatat a kolesénzd asztalnal kell kérni a konyvtarostol. A szolgaltatast érkezési
sorrendben lehet igénybe venni. Amennyiben valamennyi gép foglalt, abban az esetben a
konyvtaros a szamitdgép, internet hasznalat idejét fél 6ra/fre korlatozhatja.

A Digitalis Jolét Program Pont gépeinek hasznélata ingyenes, a Pétflirdéi Kézosségi Haz és
Konyvtar szolgaltatdsainak dijtablazata szerint az internethasznalat téritésmentes.

A szamitégép- és internethasznalati szabalyzat minden szamitégépes munkaallomason
kihelyezésre keriil az aktualis tarifatablazat ide vonatkozo részletével.

Téritéses szolgaltatasok: fénymasolas, nyomtatas, szkennelés

Hasznalati szabalyok:

- A szamitogep- ¢s internethasznalati szabalyzat elfogadasa kételezd.

- A hasznalok erdszakos, kozizlést, kdzszemérmet sérté internetes oldalakat nem
latogathatnak (pl. vallasi, etnikai, politikai vagy mads jellegli érzékenységet sérté,
valamint pornograf oldalak)! Az ezekrél valé nyomtatast a konyvtar megtagadhatja.
- A szamitogép-hasznalo tevékenységével nem sértheti meg a hatalyos
Jjogszabalyokat, és nem veszélyeztetheti a kényvtar szamitogépes rendszerét.

- Nyomtatasi szandékot elore kell jelezni a kdnyvtarosnak. A géphasznalat
befejeztével a szamitogépet nem kell kikapesolni, de a hasznalt alkalmazasokat
(ablakokat) be kell zarni.

- Tilos a szamitogep bedllitasait (rendszer, képerny&kimél, hattér, jelszd, bongészo,
kezdolap stb.) megvaltoztatni, a miiszaki hibdkat sajat keziileg elharitani!

- A szamitogépre nem engedélyezett semmilyen szoftver telepitése, fajlok mentése. Az
engedély nélkill telepitett vagy mentett alkalmazasok tdrlésre keriilnek.

- Elektronikus levelezésre (e-mail) kiilon postafiokot a kényvtar nem biztosit. Erre a
célra kerjilk, valamelyik ingyenes levelezérendszert hasznalni,

- A konyvtarban hasznalt technikai eszkoz6k épségéért a felhasznaldk anyagi
telelosséggel tartoznak. A felhasznald kételes minden fizemzavart jelenteni.

- Az internetezd olvasdt munkdjaban megzavarni nem szabad. Az internetezés
kdnyvtari kérnyezetben torténik, ezért felhivjuk a figyelmet a kémyezethez illé, halk
és kulturalt viselkedésre.

- A mobiltelefonok hasznalatat kérjiik melidzni.

- A hasznalati szabalyokat megszegdket, a rendbontokat a géphasznalattol eltiltjuk, és
az okozott kar mértékétd] figgden tovabbi intézkedéseket hozhatunk velitk szemben.
- Kérjiik, hogy t6r6ljék ki személyes adataikat, letdltéseiket a szamitdgéprol,
amennyiben mar nem hasznaljak tovabb. Lépjenek ki személyes fiokjaikbol (e-mail,
facebook stb.), nehogy illetéktelen felhasznalas térténjen.
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3. sz. melléklet

GYUJTOKORI ES APASZTASI SZABALYZAT

1. Bevezetés:

Intézményiink Pétfiirdd nagykdzség nyilvanos konyvtari feladatait latia el. Az itt lakék
kozérdeklédésére szamot tartd tudomanyos és ismeretterjeszté, szépirodalmi és lektiir
irodalmi dokumentumok beszerzését kell megvalositanunk az igények lehetd legalaposabb
figyelembevételével, a mindenkor rendelkezésre &llo pénzforrds hatékony felhasznalasa
mellett.

Az alloménygyarapitas szempontjainak kialakitasa soran — a helyismereti dokumentumok
korét kivéve - a haszndloi  szokasokat helyezzilk el6térbe. Ennek  érdekében a
konyvtarhasznalok altal dsszedllitott deziderata-jegyzékre ¢és a konyvtaros munkatarsak
mindennapi tapasztalatara tdmaszkodunk.

1. A gyijtékor kialakitasanal figyelembe veendd tényezok:

A gylijtemény kialakitdsanak ¢és fejlesztésének elsédleges forrasa az intézmeény altal
koltségvetésében biztositott dokumentum-beszerzési keret, masodsorban a kiilonbozd
palyazati forrasok (érdekeltségndvel6 és felzarkoztatd palydzatok).

Szamottevd a maginszemélyektSl kapott ajandékok mennyisége, melyet a konyvtar elfogad,
azzal a kitétellel, hogy csak a gylijtdkorének megfeleld kiadvanyokat, dokumentumokat veszi
nyilvantartasba.

Konyvtarunk az esélyegyenldség érvényesiilése érdekében a hatranyokkal ¢él6k konyvtari
ellatasat is igyekszik biztositani lehetéségeihez mérten, igy a gyengén latoé olvasoinkat is
igyeksziink hangos konyvekkel ellatni. Természetesen €z a killongytijtemény minden olvaso
szamara hozzaférhets, Hdazhoz megy a kinyv szolgaltatasunkkal az id6s, mozgaskorlatozott,
vak és gyengénlatd olvasoinknak széllitunk hazhoz killonbdz6 dokumentumokat.

[11. Altalanos elvek:

Konyvtarunk kurrens gyarapitast folytat, vagyis a folyamatosan megjelend, korszer(
ismereteket tartalmazd dokumentumokbol valogat.

Retrospektiv szerzeményezésre elsésorban helyismereti dokumentumok vasariasanal keriilhet
sor, illetve az allomanybdl eltiint, elkallodott, de nélkiilézhetetlen dokumentumok potlasanal.



Gyiijteményszervezési szempontjainkat a kovetkezé pontokban foglaltuk 6ssze.

1. Fé iranyelvek:
Két fontos iranyelviink van a gytijteményszervezés soran.

a) Olyan dokumentumokat nem vasdrolunk meg, amelyeket a korabban tapasztalt kdlcsonzési
adatok alapjan feltételezhetéen nem fognak kolesondzni. Az iranyelvnek vald megfelelés
vagy meg nem felelés a Szirén-rendszerben tarolt adatok alapjan eldénthetd a hasonld témaja
kidnyvek kolcsdnzési adataibol. (Az egyes gylijteményrészek valdsagos hasznalatat évente
legalabb egyszer vizsgaljuk.)

b) Ha legalabb egy ember keres egy bizonyos dokumentumot, akkor a korabbi kdlcsénzési
adatok ellenére a deziderata-jegyzékiinkben szerepeltetni kell, és a kiadvany jellegét (arat,
kiadas igényességét, konyvkritikdk véleményét sth.), és az egyéb gylijteményszervezési
szempontjainkat is mérlegelve lehetéleg megvasaroljuk.

2. A gyiijtés mélysége:

Konyvtarunk tipusabol ¢s méretébd! eredden nem térekedhet valamennyi teriileten teljességre,
ezert vélogatva gyUjtiink.

Konyvtarunk gyiijti a magyar nyelven megjelend magyar és vilagirodalom klasszikusait, a
magyar és a vilagirodalom kiemelkedd kortars kéltok, irdk miveit, a mai magyar és kiilfoldi
irok nagy érdekiGdésre szamot tartd alkotasait, a bestsellereket, a sci-fi és krimi irodalmat.

A nyilvanos konyvtar altalanos gytijtékorének megfeleld mélységben gydijtjiik a kdnyvtermés
altal kinalt szakirodalmat. Egy-egy példanyban beszerezziik minden szakteriilet alapvetd
fontossagh kézikdnyveit, tanulméanykoteteket és ismeretterjeszts irodalmat szakagankénti
gyors tajekoztatasra, valamint a tananyagon tilmutatd, tajékozodast segité dokumentumokat,
feladatgyljteményeket, példatarakat, segédtankdnyveket a felnétt, illetve a gyerek korosztaly
szamara a megfeleld részlegben elhelyezve,

3. Idéhatarok:

Allomanygyarapitas soran kronologiai szempontbdl az tjonnan megjelend miivek élveznek
elonyt, azonban olvasoi igények figyelembevételével régebbi kiaddsok is beszerzésre
keriilnek. A helyismereti gylijteménybe egyarant keriilnek régi-4j kiadvanyok, mivel a
helyismereti jellegli dokumentumokat a kiadas idejétdl fluggetlentl, teljességre térekvoen
gyijtjiik.



4. A beszerzés modja:

Vasarlas: a fenntartd altal az intézmény szamaéra biztositott kdltségvetési keretbdl, valamint
egyéb palyazati, timogatasi forrasokbol. A vasarlds el6tt kotelezéen attekintjiik a legnagyobb
kiadok, a legnagyobb internetes portalok (pl. Bookline) ajanlatait, (alkalmankent) a
kényvesbolti, antikvariumi kinalatokat.

Ajandék: a konyvtar meghatarozott példanyszamban, korlatozottan elfogad ajandékkeént
felajanlott dokumentumokat, tiszteletpéldanyokat, de csak a gyujtott dokumentumtipusokat,
melyek a gylijtokorbe illeszkedd tartalmu miiveket tartaimaznak, tehat gytjteményi értékkel
birnak.

Esetenként régebben kiadott dokumentumokat is beszerziink (antikvarium, internetes antik
konyvkeresok segitségével).

Az allomanyba nem vett, ajandékként szigordan korlatozott példanyszamban idGhatértol
figgetleniil befogadott miiveket, amelyek kulturtérténeti vagy irodalmi értéket képviselnek,
és ma is helytallo és hasznosithat6 tartalmi vonatkozasokkal rendelkeznek a kényvtarban és a
kozosségi haz minden szintjén elhelyezett . Ingyen elvihetd konyvek™ polcaira helyezzik ki,
ill. a hagyomanyos konyvtari konyvborzéinken tessziik elérhetdvé olvasoink szamara.

5. Nyelvi keretek:

Nyelvi szempontbol a kényvtar alloményanak legnagyobb részét magyar nyelvi
dokumentumok alkotjak, de az idegen nyelvil allomanyt is fokozatosan bévitjiik.

Az idegen nyelvek tanulasdhoz igyeksziink biztositani a vilagnyelvek legfontosabb szotarait
(kézi és kisszotirakat). A nagyszotarakat a kézikGnyvtar szaméra szerezzilk be. A
nyelvkonyveket erdsen valogatva gy(ijtiik, mivel azok nagy része munkaltaté tankonyv,
maganhasznalatra vald. Meglévd idegennyelvii allomanyrészeinket (foleg angol, német,
orosz, francia, olasz) a kereslethez igazodva bévitjiik, a nyelvtanuldk igényeit szem eldtt
tartva, és nyelvek szerint csoportositva bocsatjuk olvasoi hasznalatra. Ebben a szekcioban
irodalmi miivek is megtalalhatéak a nyelvtanulashoz szitkséges alap tankdnyvek mellett.

6. Kiadvanytipusok:

Kényvtarunk gyiijtékorébe az alabbi dokumentumféleségek tartoznak:

kényvek, folydiratok, napi- és hetilapok, havi lapok, CD, DVD, CD-ROM, hangos kényv,
szamitogépes lemezek (mellékletek), térképek, elsésorban a helyismereti gyljteményben:
fényképek, kéziratok, fénymasolatok, plakatok, apronyomtatvanyok (katalogusok,
miisorfiizetek, meghivok, képeslapok stb.), énkormanyzati jegyzkonyvek, hatarozatok,
rendeletek, eloterjesztések.
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7. Példanyszam:

Az dllomanygyarapitas soran altalaban az egy példanyos beszerzés a jellemz6. Ftél csak a
kételezG e€s ajanlott iskolai olvasmanyok esetében (max. 8 pld.), a tartdsan magas
erdeklédésre szamot tartd miivek esetében, gyakori kélcsonzés esetén (max. 3 pld.) tériink el.

IV. Az egyes konyvtari allomanyrészek :

1. Szabadpolcos allomédny

A kdnyvtarban talalhato legnagyobb allomanyrész a beiratkozott olvasok altal kéleséndzhetd
dokumentumokat tartalmazza. Elhelyezése szabadpolcos rendszerben, az olvaséi térben
torténik, mely kénnyen megkozelithetd, igy a felmeriils olvaséi igények hamar kielegithetok.
Tartalmi megoszlasa szerint szak- és szépirodalmi elkiiloniilés jellemzi. A szakirodalom az
Egyetemes Tizedes Osztalyozas fé osztalyai szerint: 0-Altalinos Mivek; 1-Filozofia,
Pszichologia; 2-Vallas; 3-Tarsadalomtudomany; 3-Természettudomanyok; 6-Alkalmazott
tudoményok; 7-Miivészet, Szorakozds, Sport; 8-Nyelv és Irodalom; 9-Foldrajz, Eletrajz,
Torténelem témakdrdkben keriil elhelyezésre.

2. Kézikonyvtar:

A részleg gylijteménye, elsédlegesen csak helyben haszndlhaté (nagyon indokolt esetben,
kiilon engedéllyel nyitvatartasi idén kivill, kévetkezd munkanap nyitasig kdlesdndzhetd), a
tajekoztatashoz, tajékozodashoz, kutatashoz, 6nallé munkdhoz szitkséges dokumentumokat
biztositja az olvasok szaméara. Az Aallomanyt az altalanos tajékoztatas, tajekozodas
kovetelményének megfeleléen magyar nyelvii kézikdnyvekkel biztositjuk. Ide keriilnek az
egyetemes kultdra €s az egyes szaktudomanyok gylijteményes munkdi, altalanos és
szaklexikonok, szotarak ¢s szakszotirak, enciklopédiak tovabba a nagyobb ériéki
kepzOmiivészeti albumok, atlaszok, Gtikdnyvek, térképek, statisztikak. A kézikonyvtar célja a
gyors tajékoztatashoz, tajekozddashoz, a kutatasok, 6nallé munkak kiinduldpontjaként
szolgalo atfogo szakirodalmi munkék egy helyen valo biztositésa.

3. Iddszaki kiadvanyok:

Teljességgel gytjijik a kozség folydiratit — Pétfiirdsi Kronika - a Varpalota varosban
megjelend periodikumokat, illetve a Veszprém Megyei Naplo c. napilap pétfirdéi
vonatkozasu, témaju lapszamait.

Az orszagosan megjelend napilapok szerzeményezésénél a soksziniiséget tartjuk szem elétt.
A szelesebb olvasokizinség figyelmére szamot tartd heti magazinok kivélasztasanal is az
érték a dont6 szempont. Valogatassal gy(ijtjiik az egyes fontosabb teriiletek alapvetd
szakfolydiratait.

A megvasarolt periodikak nagy részét 2 éven beliil selejtezziik.

A helytorténeti vonatkozasi periodikumokat nem selejtezziik.
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4. Audiovizualis dokumentumok:

“Médiatarunk” fejlesztése soran elsésorban hangoskonyvek beszerzését tartjuk fontosnak az
esélyegyenldség biztositasara fokuszalva. Elsdsorban alapvetd szépirodalmi alkotasok
beszerzését vallaljuk fel igény szerint. Egyre jellemzébb a konyvmellékletként érkezd
hangoskoényvek gyarapodasa. Deziderata jegyzékiinkben azonban fontos megjegyezni nem
szerepel hangoskonyv.

5. Helyismereti gyiijtemény:

A helyismereti gyljtemény az alloménygyarapitds, -épités kiemelt teriilete. Teljességre
torekedve gylijtiink minden olyan dokumentumot, amely Pétfiirdd multjara, jelenére és
jovijére, gazdasdgi és kulturdlis életére, tOldrajzara, tarsadalmi viszonyaira, tOrténetére,
hagyomanyaira, szokdsaira és egyéb emlékeire vonatkozik dokumentumtipustol figgetlenil,
idébeli korlatozas nélkiil. Helyi szerzék miiveit is gyjtjik, tématol fliggetlentl. Célunk a
Pétfiirdére vonatkozo informaciok. illetve az éket hordozd dokumentumok teljességre torekvé
beszerzése és archivalasa, illetéleg regisztralasa. A gylijteményre épitve jarulékos célunk a
helyismereti kutatomunka tdmogatasa.

A helyismereti gy(ijtemény a Pétfiirdére és kornyékére vonatkozo dokumentumokat foglalja
magaban, tekintet nélkiil szerzére, megjelenési helyre, idére, nyelvre és formara.

6. Gyermekrészleg:

Koényvtarunkban a gyermekolvasoi korhatar 14 ¢v. Kényvtarunk egy légterli, de a
funkcionalis tereket lehetGségeinkhez mérten igyeksziink elkiiloniteni, igy egy baratsdgos,
babzsakokkal, jatékokkal berendezett olvasoéi tér vérja a gyerekeket.

A gyermekkonyvtari részlegben szinte kizarolag magyar nyelvii szép- és szakirodalmat
gyiijtink. Természetesen igény szerint idegen nyelvi koteteket, elsGsorban kétnyelvi,
gyerekeknek késziilt irodalmat, gyermek képes szotarakat is vasarolunk. Valogatassal
gyljtjilk a hazai és kiilfoldi kiasszikus és kortars gyermek- ¢és ifjisagi szépirodalmat,
meseirodalmat. Az alapfokti oktatisban hasznalt kitelezo és ajanlott irodalmat beszerezzik.
Leporelldt erdsen valogatva vasarolunk. Az jonnan kiadott gyermek- és ifjisagi konyveket,
ismeretterjeszté miiveket a kdnyvtaros dltal tapasztalt olvasasi, keresési trendek, a deziderata-
jegyzékiinkben szerepld kérések és a konyves sikerlistak tanulmanyozasa alapjan szerezziik
be.

Az aktualisan megjelend, a gyermekek érdeklodését leginkéabb felkeltd sorozatokat
igyeksziink beszerezni. A gyermekkonyvtari tudomanyos ismeretterjeszté mivek kiilonbdzo
sorozatainak legnépszerlibb példanyait szerezziik be.

Iskolai tankdnyveket, munkafiizeteket, feladatlapokat nem vasarolunk. Munkaltato jellegli
kiadvanyokat erSs valogatassal gy(jtiink, kizarolag a konyvtarhasznalati foglalkozasokon
felhasznathaté dokumentumokat szerezziik be.
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Kiilon polcon helyezziik el a kamaszokat, tizenéveseket érdekls irodalmakat, a kételezé
olvasmdnyokat. a gyermekverseket, a gyermek szakirodalmat, az ~erzékenyito”, nehéz
¢lethelyzetekben segité meséket-szakirodalmat, a baba olvasnivalot, a ,.Koénnyl olvasni”
koteteket, népmese-gyljteményeket, a képregényeket, a mesefilmek mesekonyveit,
tinnepekhez kapcsolodd mesekonyvek.

A képeskonyvek gyors elhasznalodasa miatt folyamatos pétlas szilkséges. A képes
ismeretterjesztd kiadvanyok iranti nagy igény miatt 1ényeges a példanyszam novelése.

A régi kiadasu, elhasznalodott kiadvanyok nem vonzzak a gyermekolvasokat, ezért a
klasszikusokbol is az Ujabb kiadasok beszerzésére kell torekedni.

7. Raktar:

Itt kertil elhelyezésre részben a nem kélesdndzhetd helyben-hasznalatos allomany (szétarak,
lexikonok, enciklopédiak stb.) melyeket olvasoi kérésre innen adunk ki. A koleséndzhetd
dokumentumok duplum példanyai is itt kapnak helyet.

V. A gyidjtemény apasztisa:

A gylijtemény apasztasa a,,3/1975. (VIIL 17.) KM-PM egyiittes rendelet a kdnyvtari
allomany ellendrzésérél (leltarozasarol) és az allomanybol torténd tdrlésrdl sz616 szabalyzat
kiadasardl” alapjan torténik.

Az allomanyapasztéas a kényvtar allomanyalakitasi tevékenységének szerves része.

Formai a kdvetkezék:

- fizikailag elhasznalodott és az eltlint dokumentumok kivonasa,

- tartalmilag elavult dokumentumok kivonasa,

- gyljtokor valtozasa miatt feleslegessé valt dokumentumok kivonas az allomanybol.

Az elhasznalodott €s tartalmilag elavult dokumentumokat a kényvtar az érvényes
jogszabalyok betartdsaval leselejtezi. A fizikailag ethasznalddott, de értékes és keresett
dokumentumokat lehetéség szerint potoini kell mielétt a selejtezés megtorténik.

A helyismereti, helytorténeti dokumentumok esetében f5loslegessé valas jogcimén selejtezés
nem torténhet. A fizikailag tonkrement helytérténeti dokumentumokat kéttetni kell,
amennyiben mar ez sem lehetséges, masolatban kell megérizni.

A dokumentumok alloméanyba vételét ¢s torlését a Szirén kényvtari rendszerrel végezzik. A
munkafolyamatok soran be kell tartani a program elGirasait. Ezen tulmenéen minden egyes
gyarapodasi, ill. torlési munkafolyamat végeztével a csoportos leltarkonyv megfelelé sora
keriil kitdltesre.

A selejtezett dokumentumokat kdnyvtarunk tovabbadja ipari felhasznalasra, illetve felajanlja
mas konyvtaraknak és az olvasoknak.

Evente legalabb egy alkalommal selejtezésre kertilnek az ethasznalédott, rongalt, tartalmilag
elavult, illetve folos példanyok. Az elemi kar miatt megsemmisiilt dokumentumok az
esemeény utan azonnal selejtezésre keriilnek.

Az dllomany ellendrzése soran hianyzo dokumentumok a Jegyzdkényv elkészitése utan
selejtezésre keriilnek. A leselejtezett dokumentumokrdl tériési jegyzek késziil, majd
vegrehajtasra kertll a t6rlés a leltarkdnyvekben (egyedi és csoportos) és a Szirén integralt

rendszerben.
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V1. A gyiijtékor felitlvizsgdlata és modositisa
A gylijtékomek megfeleléen legalabb évente allomanyelemzést kell végezni. Az

alloményelemzés eredményeit, valtozo igényeket és teladatokat figyelembe véve a gylijtékori
szabalyzatot évente feliil kell vizsgalni és a szitkséges modositasokat végre kell hajtani.

A gylijteményfejlesztést, allomanygazdalkodast meghatarozo alapértékeink:
TUDAS, HOZZAFERES, FELHASZNALO-KOZPONTUSAG, MINOSEG,

EGYENLOSEG, KREATIVITAS, INNOVACIO, FEJLODES, EGYUTTMUKODES.
PARTNERSEG
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4.szamu melléklet

KONYVTARHASZNALATI DiJSZABAS

Beiratkozasi dijak:

- 25 éven aluliaknak és 70 éven feliilicknek: ingyenes
- keresettel rendelkezéknek: 1200.- Ft
- 25 éven feltili didkok,

pedagogusok, nyugdijasok, munkanélkiiliek,

egyeb eltartott szamara: 600.- Ft

Konvvtarkozi kolesonzés: 1200.-Ft

A dokumentumok helyben hasznalata és az internethasznalat ingyenes!

Késedelmi dijak:

- elsd felszolitas utan 500.-
- masodik felszdlitds utan 1000.-
- harmadik felszélitas utan 1500.-

Fénymasolds, nvomtatas:

(civil szervezeteknek 50%-o0s kedvezménnyel masolunk)

Fekete-fehér:

A4 egyoldalas: 30.- Ft

A4 kétoldalas: 40.- Ft

A3 egyoldalas: 60.- Ft

A3 kétoldalas: 80.- Ft
Szines:

A4 200.- Ft

A3 400.- Ft

Szkennelés: 50.- Ft/oldal
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/2025. (1.23.) szadmu hatdrozat 1. melléklete
Okirat szadma: PTF/ /2025,

Médosito okirat

A PétfirdSi Kozosségi Haz és Konyvtar Pétfiirdé Nagykoézség Onkormanyzatanak Képvisels-
testiilete dltal 2020. augusztus hé 29. napjan kiadott, PTF/4093-10/2020. szami alapité okiratat
az allamhaztartasrol sz616 2011. évi CXCV. torvény 8/A. §-a alapjdn - a _/2025. (1.23.) szamii
képvisel6-testiileti hatarozatra figyelemmel - a kdvetkezék szerint médositom:

1. Az alapité okirat 4.1. alpontja helyébe a kovetkez8 rendelkezés lép:

4.1. A Kkoltségvetési szerv kozfeladata: A telepiilési konyvtari ellatas biztositisa. A
kozmiivelddési tevékenységek folyamatos hozzaférhetésége érdekében kozosségi tér
illetve kézmiivelédési intézmény biztositasa (a muzealis intézményekrd], a nyilvanos
konyvtari ellatasrdl és a kézmiivelédésrdl sz6lé 1997. évi CXL. torvény 64. §, 78. §-a
alapjan).

2. Az alapito okirat 4.2. alpontjaba foglalt tablazat helyébe a kovetkezd rendelkezés lép:

4.2. A koltségvetési szerv fétevékenységének dllamhaztartasi szakagazati besorolisa:

szakagazat szama szakiagazat megnevezése
11911110 Kizmiivelédési intézmények tevékenysége

3. Az alapito okirat 4.4. alpontjaba foglalt tabldzat 7. sora elhagyasra kerii] a tovabbi szerkezeti
egységek szamozasdnak értelemszerii megvaltozasaval:

kormanyzati kormanyzati funkcié megnevezése
funkciészam
7 082094 Kozmiivel6dés - kulturalis alapi gazdasigfejlesztés

Jelen madosito okiratot a torzskonyvi nyilvantartasba torténd bejegyzés napjatél kell alkalmazni.

Kelt: Pétfiird6, 2025. januar 23.

P.H.

Béni Norbert
polgdrmester



/2025, (1.23.) szdmii hatdrozat 2. melléklete

Okirat szama: PTF/ /2025.

Alapité okirat

mddositdsokkal egységes szerkezetbe foglalva

Az allamhdztartasrol szolé 2011. évi CXCV. térvény 8/A. §-a alapjan a Pétfiirdoi Kozosségi
Haz és Konyvtar alapité okiratat a kovetkezdk szerint adom ki:

1.1,

1.2.

2.1,

3.1

3.2

1. A koltségvetési szerv
megnevezése, székhelye, telephelye

A koltségvetési szerv
1.1.1. megnevezése: Pétfiirddi Kozosségi Haz és Konyvtar

A kiltségvetési szerv
1.2.1. székhelye: 8105 Pérfiirds, Hisok tere 5.

2. A kéltségvetési szerv
alapitasaval és megsziinésével osszefiiggd rendelkezések

A koltségvetési szerv alapitasanak datuma: 2002.01.01.

3. A koltségvetési szerv iranyitasa, feliigyelete

A kéltségvetési szerv iranyitd szervének
3.1.1. megnevezése: Pétfiird§ Nagykozség Onkormanyzata
3.1.2. székhelye: 8105 Pétfiird6, Berhidai at 6/C.

A koltségvetési szerv fenntartéjanak
3.2.1. megnevezése: Pétfiird§ Nagykozség Onkormanyzata
3.2.2. székhelye: 8105 Pétfiirdd, Berhidai ut 6/C.

4. A koltségvetési szerv tevékenysége

4.1. A koltségvetési szerv kozfeladata: A telepiilési kényvtari ellatas biztositdsa. A kézmiiveldési
tevékenységek folyamatos hozzaférhetsége érdekében kozdsségi tér illetve kozmiivelddési



intézmény biztositasa (a muzedlis intézményekrdl, a nyilvanos konyvtari ellatasrol és
kézmiivelddésrdl sz616 1997. évi CXL. térvény 64. §, 78. §-a alapjan).

4.2. A kdltségvetési szerv f6tevékenységének dllamhdaztartasi szakdgazati besorolasa:

szakagazat szdma

szakagazat megnevezése

1 1911110

Kézmiivelddési intézmények tevékenysége

4.3. A koltségvetési szerv alaptevékenysége: Az iskolarendszeren kiviili, 6ntevékeny, onképzé
tanfolyamok, szakkdrok szervezése, életminGséget és életesélyt javitd lehetbségek
megteremtése. A telepiilés szellemi, miivészeti értékeinek, hagyomanyainak feltarasa,
megismertetése, a helyi mivelédési szokdsok apoldsa. Az linnepek kultiirajanak
gondozésa. Az ismeretszerzd, az amatér alkoto, miivel6d6 kozosségek, civil szervezetek
életének, tevékenységének tdmogatdsa. A helyi tarsadalom kapcsolatrendszerének,
kozosségi életének segitése. A kiilonboz6 kultirak kozotti kapesolatok kiépitésének és
fenntartisanak segitése. A szabadidé kuiturdlt eltoltése lehetdségének megteremtése.
Egyéb miivelsdést segits lehetSségek biztositasa. A konyvtar a telepiilés kényvtaraként a
lakossdg altalanos tajékozodasahoz, mivelddéséhez, a tanulashoz, a szakmai munkahoz

az igényes szérakozashoz sziikséges dokumentumokat és szolgaltatdsokat biztositja.

4.4. A koltségvetési szerv alaptevékenységének kormanyzati funkcié szerinti megjeloleése:

kormanyzati korméanyzati funkcié megnevezése
funkciészam
1 082042 Kényvtari dllomdny gyarapitasa, nyilvantartdsa
2 082043 Kényvtari allomany feltarasa, megdrzése, védelme
3 082044 Konyvtari szolgdltatdsok
4 082091 Kozmiivelddés ~ kozosségi és tarsadalmi részvétel fejlesztése
. 082092 Kﬁzml’j\ielédés - hagyomanyos kozosségi kulturdlis értékek
gondozdsa
6 082093 Kozmiivelddés — egész életre kiterjed§ tanulds, amatér milvészetek
8 083030 EgYéb kiadoi tEVékEHYSég
9 083050 Televizio-miisor szolgaltatdsa és tamogatasa
10 086020 Helyi, térségi kozdsségi tér biztositdsa, miikddtetese
11 086090 Egyéb szabadidds szolgdltatas
12 095020 Iskolarendszeren kiviili egyéb oktatas, képzes

4.5 A koltségvetési szerv illetékessége, miikodési teriilete: Pétfiirdé nagykozség

5. A koltségvetési szerv szervezete és miikodése




5.1,

5.2,

A koltségvetési szerv vezetdjének megbizasi rendje: Az intézmény vezetdje az igazgato, akit
palyazati eljaras keretében Pétfiirds Nagykozség Onkormanyzatanak Képvisel6-testiilete
biz meg 5 éves hatdrozott idétartamra. A vezetSi megbizds visszavonasdra a Képviselé-
testiilet jogosult, az egyéb munkaltatéi jogokat a polgarmester gyakorolja. A vezetd
munkaviszonyban latja el feladatat.

(Alkalmazandé  jogszabalyok: a  Kkulturdlis intézményekben foglalkoztatottak
kozalkalmazotti jogviszonyanak atalakuldsarél, valamint egyes kulturdlis targyt torvények
modositasaro] szl 2020. évi XXXIL térvény, a Munka Torvénykonyvérsl szold 2012. évi L.
torvény, Magyarorszdg helyi onkormanyzatairolszold 2011, évi CLXXXIX. toérvény, a
muzealis intézményekrél, a nyilvanos konyvtari ellatisrol és a kozmivelddésrdl sz616 1997,
évi CXL. térvény)”

A koltségvetési szervnél alkalmazasban all6 személyek jogviszonya:

foglalkoztatasi jogviszony jogviszonyt szabalyozé jogszabaly

munkaviszony A munka térvénykonyvérdl szolg 2012. évi 1. torvény

meghizasi jogviszony A Polgari Térvénykonyvrdl szolo 2013. évi V. térvény




TCRLENTUMDT D GAL
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Okirat szdma: PTF/4093- 10/2020.

Alapité okirat

modositasokkal egységes szerkezetbe foglalva

Az allamhéztartasrol sz616 2011, évi CXCV. torvény B/A. §-a alapjan a Pétfiirdsi Kézosségi
Hdz és Kényvtar alapité okiratat a kévetkezk szerint adom ki:

1.1.

1.2,

2.1,

3.1

3.2.

4.1.

1. A koltségvetési szerv
megnevezése, székhelye, telephelye

A koltségvetési szerv
1.1.1. megnevezése: Pétfiird6i Kozosségi Haz és Kényvtar

A koltségvetési szerv
1.2.1. székhelye: 8105 Pérfiirds, Hosok tere 5.

2. A kiltségvetési szerv
alapitasaval és megsziinésével isszefiiggé rendelkezések

A kbltségvetési szerv alapitasanak datuma: 2002.01.01.

3. A kéltségvetési szerv iranyitdsa, feliigyelete

A kéltségvetési szerv irdnyfté szervének
3.1.1. megnevezése: Pétfiirdé Nagykozség Onkormaényzata
3.1.2. székhelye: B105 Pétfiirdé, Berhidai Gt 5/C.

A koltségvetési szerv fenntartéjanak
3.2.1. megnevezése: Pétfiird6 Nagykszség Onkorményzata
3.2.2. székhelye: 8105 Pétfiird6, Berhidai it 6/C.

4. A kbltségvetési szerv tevékenysége

A koltségvetési szerv kozfeladata: A telepiilési knyviari ellatas biztositasa nyilvianos
kdnyvtar  mkodtetésével. A  kozmdvelddési alapszolgiltatisok  folyamatos
hozzéférhetésége érdekében létrehozott kzmiivelddesi intézményként biztositja, hogy a



lakossag Onszervezddd kozdsségei megfelel6 rendszerességgel és idstartamban vehessék
jgénybe a kovetkezd kozmivelddési alapszolgiltatdsokat:

- a kbzmiivel6dési tevékenységek és a miivelddd kbzdsségek szamara helyszin biztositésa,
- a kizbsségi és tarsadalmi részvétel feflesztése,

- a hagyomanyos kozésségi kulturdlis értékek storokitése feltételeinek biztositdsa,

- az egész életre kiterjedd tanulas feltételeinek biztosftisa,

- az amat6r alkotd- és eléadd-miivészeti tevékenység feltételeinek biztositasa,

- a kulturalis alap( gazdaségfejlesztés.

(a muzeéalis intézményekr6l, a nyilvanos kényvtari ellatasrol és a kozmiivelddésrd sz616
1997, évi CXL. torvény 64. § (1) bekezdése és (2) bekezdés a) pontja; 76. § (3) bekezdés a-

e) és g} pontja).

42, Akoltségvetési szerv fotevékenységének sllamhdztartasi szakagazati besoroldsa:
szakigazat szama szakagazat megnevezése
1 910110 Kozmivel6dési intézmények tevékenysége
4.3. A kbltségvetési szerv alaptevékenysége: Az iskolarendszeren kiviili, 6ntevékeny, 6nképz
tanfolyamok, szakkirok szervezése, életminfiséget és életesélyt javitd lehetéségek
megteremtése. A telepiilés szellemi, ralivészeti értékeinek, hagyomdmyainak feltdrasa,
megismertetése, a helyi miivelédési szokésok dpolasa. Az innepek kultirdjanak gondozdsa.
Az ismeretszerzd, az amatér alkotd, mlvel6dd kozisségek, civil szervezetek életének,
tevékenységének tamogatisa A helyi tirsadalom kapcsolatrendszerének, kozosségi
&letének segftése. A killdnbozd kultirdl kbzotti kapcsolatok kiépftésének és fenntartisanak
segftése. A szabadidd kulturdlt eltiltése lehetBségének megteremtése. Egyéb milvelddést
segitd lehetdségek biztositisa. A kényvtar a telepiilés konyvtaraként a lakossig Altalinos
tajékozodasihoz, miivelbdéséhez, a tanulishoz, a szakmai munkéhoz az Igényes
szérakozashoz szitkséges dokumentumokat és szolgiltatasokat biztositja.
4.4, A kbltségvetési szerv alaptevékenységének kormanyzati funkcié szerinti megjelolése:
kormanyzati kortnényzati funkcié megnevezése
funkciészadm a
1 082042 Kanyvtiri dllomany gyarapitasa, nyilvintartasa
2 082043 Konyviari sllomény feltdrasa, megbrzése, védelme
3 082044 Kényvtari szolgiltatisok
4 (82091 Kozmiivelddeés - kozosségi és tarsadalmi részvétel fejlesztése
082092 Kozmitvelddés ~ hagyoményos kozdsségi kulturalis értékek
5 gondozésa
6 082093 Kozmivelddés - egész életre kiterjedf tanulds, amatlr miivészetek
7 082094 Kozmiivelddes - kulturalis alapt gazdasigfejlesztés
8 083020 Kényvkiadés
9 083030 Egyéb kiadéi tevékenység
10 083650 Televizid-miisor szolgaitatisa és tAmogatasa
11 086020 Helyl, térségl kiizosségi tér biztositdsa, mikbdtetése
12 086090 Egyéb szabadidés szolgaltatas
13 095020 Iskolarendszeren kiviili egyéb oktatas, képzés




4.5. A koltségvetési szerv illetékessége, mitkddési teriilete: Pétfiirdé nagykdzség

5.1.

5.2.

5. A koltségvetési szerv szervezete és miikodése

A koltségvetési szerv vezetdjének megbizasi rendje: Az intézmény vezetSje az igazgatd, akit
palyazati eljaras keretében Pétfiirds Nagykozség (Onkormanyzatinak Képviselé-testiilete
biz meg 5 éves hatdrozott idGtartamra. A vezetdi megbizas visszavonasara a Képvisel§-
testiilet jogosult, az egyéb munkiltaiéi jogokat a polgarmester gvakorolja. A vezetd
munkaviszonyban litja el feladatat.

(Alkalmazandd  jogszabdlyok: a  kulwralis  intézményekben foglalkoztatottak
kézalkalmazotti jogviszonydnak atalakuldsarol, valamint egyes kulturalis targyu torvények
modositasarol sz616 2020. évi XXXII. térvény, a Munka Térvénykényvérs! sz61é 2012. évi ).
torvény, Magyarorszag helyi onkormdnyzatairélszélé 2011. évi CLXXXIX. térvény, a
muzealis intézményekrdl, a nyilvinos kényvtari elldtasrél és a kézmiivel 5désrs] sz616 1997,
évi CXL. térvény)”

A koltségvetési szervné] alkalmazasban 4116 személyek jogviszonya:

foglalkoztatdsi jogviszony Jogviszonyt szabalyozd jogszabdly
munkaviszony A munka torvénykényvértl széld 2012. évi ). torvény

megbizasi jogviszony A Polgéri Torvénykényvr6l sz616 2013. évi V. torvény




N Magyar

ZARADEK

Az allamhaztartasrol 52616 10rvény végrehajtisarol sz6l¢ 368/2011, (Xil. 31.) Korm. rendelet 5. § (4) bekezdése
alapjan a Magyar Allamkincstar nevében igazolom, hogy jelen alapité okirat modositasokkal egységes
szerkezetbe foglalt sz8vege megfelel az alapitd okiratnak a PETFURDOI KOZOSSEGI HAZ ES KONYVTAR
2020. augusztus 28. napjan kelt, 2020. november 01. napjatot alkalmazandé PTF/4093.9/2020. okiratszamil
modositd okirattal végrehajtott modositasa szerinti tartalmanak.

Kelt: Veszprém, 2020. augusztus 29,

LAVVIVES_suradek vl 2000829



Pétftiradd Napvhazsép Képviseld-testitlete
R105 Pérfiirdd, Berhidai gt /C.

Péfirds Nagyvkozség Onkormany zatanak Képviselo-testiitete 2020, auvgusztus 27 -e1 dlesén
meghosta a

21072020, (VIHL.I7.) seémi képvisels-testiiletf
hatdrezat-of:

.

L Perfiirdd Napykozsép Onkormanyzati Képyiselo-testillete az dliambaatariasrol szolo 2011
evi OXOV. thrveny 8/A §-a szerintd alapitdi jogkorében eljarva a Pediirddi Kdzdsségi iaz ¢€s
Kanyvidr - 495/2016.(X1.24.) szami képviseld-testilleti hatdrozatra figyelemmel - 2016,
november Bo 24-én kiadot. 252-2172016. szému Alapitd Okiratat 2024, november 1-jei
hatallyal & kovetkezok szerint modosiya:

1. Az alapitd okirat 4.1. pont helyébe a kivetkezd rendelkezés Jép:
A1 A kéltségveiési szerv kiizfeladata: A telepilési kOnyvtari ellitds birtositésa
nyvilvinoes knyvvtdr mikodtetésével. A kozmivelddési alapszolgdltatasok folyamatos
hozzsdférhetgsépe érdekeében 1étrebozott kézmivelddési intézményként hiztositja, hogy
a lakossdg Gnszervezrddd kizisségei megfeleld rendszerességpgel ¢s idotartamban
vehessék igénybe a kivetkezd kizmiivelgdési alapszolgditatasokat:
- a kzmiivelddeési tevékenységek és 2 mivelddé kiiziisségek szdmara helyszin
hiztositisa,
- a kgzosségi és tarsadalmi részvétel feflesziése,
- a hagyvoméanyos kézdsségi kulturilis értékek tordkitése feltételeinek hiztositasa.
- az egész életre kiterjedd tanulds feltételeinek biztositasa,
- az amatir alkotd- és clbadé-miivészeti tevékenység feltételemek birtositisa,
- a kutturalis alapt gazdasagfejlesziés,
(a2 muzedlis intézményekrdl, a nyilvinos konyvedri elldtasrol és a kizmivelddésril
s2016 1997, évi CX1.. térvény 64. § (1) bekezdése és (2) bekezdés a) pontja; 76. § (3)
hekezdés a-¢) és g) pontja).”

Az alapita okirat 5.1, pont helyébe a kévetkezd rendelkezés lép:

W5, 1. A kilisépvetési szerv vezetdjének megbizdsi rendjer Az intézmény vezetbje az
igazpato, akit palvézati cljirds keretében Pétflirdé Nagyhozség Onkermanyzatinak
Képviselo-testitlete biz meg 5 éves hatdrezott idétartamra, A vezetGi meghbizds
visszavonasira a Képviseld-testlilet jogosult, az egyéb munkéltatéi jogokat a
polgdrmester gvakorolja. A vezetd munkaviszonyban litja el feladatit,

(Alkalmazandé jogszabalyok: a kulturdlis intézményekben foglalkortatoftak
kizalkalmazotti jogviszonyanak atalakuldsdrdl, valamint egyes kulturdlis tdrgyu
térvénvek  médosiidasarel  szoié 20200 v XXXIHL térvény, a  Mupka
Tirvénykonyvvérdl szole 2012, évi [, tiérvémy, Magvarorszdg  helyi
Snkormanyzataird! sz6lo 2011, évi CLXXXIX. tirveny, a muzedlis intézménvekrol, a
nyilvinos kiinyvtdri elldtdsrdl és 2 kizmivelddésrdl szald 1997, evi CXL. torvényy”



3. Az alapité okirat 5.2. pont helyébe a kbvetkez6 rendelkezés iép:

,5.2. A kiliségvetési szervnél alkalmazasban 4116 személyek jogviszonya:

foglalkoztatési jogviszony jogviszonyt szabalyoz6 jogszabily
1 munkaviszony A munka tirvénykonyvérdi szélo 2012, évi L.
torvény -
5 meghizdsi jogviszony A Polgari Torvénykonyvrdl szolo 2013, évi V.
] torvény”

11. A Képviselo-testiilet

a) felkéri és felhatalmazza a polgdrmestert, hogy az alapité képviseletében eljarva az €
hatarozatnak megfeleld tartalmi  Modosité okirat™ ot és a modositdsokkal egységes
szerkezetbe foglalt ,Alapitd okirat™-ot kiadja.

b) felhivia a jegyzot. hogy az alapité okirat modositas torzskonyvi nyilvantartason 161téns
atvezettetésérol gondoskodjon:

Hatdriddé a.) az okiratok kiadasara: azonnal
b.) torzskonyvi bejegyzési kérelem megkiildésre: 2020. augusztus 28.

Felel6s  a.) pontra: Horvath Eva polgarmester
b.) pontra: Szaboné Czifra Melinda jegyzé

Pétfirdag, 2020. auguszius 27.

E@L Léﬁ-{g @ S -Ii -

Horvath Eva Szzboné Czifra
polgarmester jegyzd



