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Tisztelt Képviselo-testiilet!

A nemzetiségek jogairdl sz616 2011. évi CLXXIX. torvény (tovabbiakban: Njtv.) 80.§-
a szabalyozza a nemzetiségi Snkormanyzatok és a helyi Snkormanyzati szervek kozotti
egylttmitkddest.

Ennek érteimében:

L80. § (1) A telepiilési onkormanyzat, illetve az a hivatal, amelyik a helyi nemzetiségi
énkormanvzat székhelve szerinti helyi énkormanyzat onkormdnyzati hivatali feladatat ellatja,
biztositia a helyi nemzetiségi énkormanyzat részére az onkormdnyzati mitkidés személyi és
targyi feltételeir, szakmai segitséget nyijt, tovibbd gondoskodik a miikddéssel kapcsolatos
gazdalkodasi és adminisztrativ végrehajtdsi feladatok ellatasardl. Az nkormanyzati mitkodés
feltételei és az ezzel kapesolatos végrehajtasi feladatok:

a) a helyi nemzetiségi onkormanyzat részére annak sajdt székhelyén havonta igény szerint, de
legaldbb harminckét éraban, az énkormanyzati feladar elldtdsihoz sziikséges targyi, technikai
eszhizokkel felszerelt helviség ingvenes haszndlata, a helviséghez, tovabbd a helyiscg
infrastruktiirdjahoz kapcsolédo rezsikiltségek és fenntartdsi koltségek viselése;

by a helyi nemzetiségi Snkormdnyzat mitkédéséhez (a testiileti, tisztségviseldi, képviseldi
feladatok ellatasahoz) sziikséges tdrgyi és személyi feltételek biztositasa;

c) a testiileti iilések elokészitése, kiiléndsen a meghivok, az elSterjesztések, valamint a testiileti
iilések jegyzdkonvvei esetében, tovabbd a jegyzokonyvek benyujtasaban valo kizremiikodés és
valamennyi hivatalos levelezés elGkészitése és postdzdsa;

d) a testiileti dontések és a tisztségviselok dontéseinek elokészitése, a testiileti és tisztségviseloi
déntéshozatalhoz kapesolodo nyilvantartdsi, sokszorositasi, postdazasi feladatok ellatasa;

¢) a helyi nemzetiségi onkormanyzat mitkédésével, gazdalkoddsaval kapesolatos nyilvantartasi,
adatszolgaltatasi, iratkezelési feladatok eflatasa,

) a jelnyelv és a specidlis kommunikdcics rendszer haszndlatanak biztositdsa, és

2) az a)—f) pontban meghatdrozott feladatellatashoz kapcsolode kéltségek viselése a helyi
nemzetiségi onkormdnyzat tagja és tisztségviseldje telefonhasznalata kéltségeinek kivételével.

(2) Az (1) bekezdés szerinti kitelezettségének teljesitése érdekében a  helyi

énkormanyzat az erve vonatkozé irdsbeli kezdeményezés kézhezvételétdl szamitott harminc
napon beliil biztositja a rendeltetésszerii helyiséghasznalatot.
A telepiilési onkormanyzat a telepiilési nemzetiségi onkormanyzattal, a teriileti Gnkormanyzat
a teriileti nemzetiségi onkorményzattal a helyiséghaszndlatra, a tovabbi feltételek biztositasara
és a feladatok ellatisira vonatkozéan kizigazgatasi szerzédésben megallapodik. A
megdllapoddst szitkség szerint, dltaldnos vagy idokozi valaszids esetén az alakulo iilést kovetd
harmine napon beliil feliil kell vizsgalni. A helyi 6nkormdnyzat és a nemzetiségi onkormanyzat
szervezeti és miikédési szabdlyzataban régziti a megallapodds szerinti mitkGdési feltételeket, a
megdllapodds megkétését, médositasat kovetd harmine napon beliil.

(3) A (2) bekezdés szerinti megdllapodasban régziteni kell:
a) a helyi onkormdanyzat és a helyi nemzetiségi onkormanyzat kéltségvetésénck eldkészitéseével
és megalkotasaval, valamint a kéltségvetéssel Osszefiiggd adatszolgaliatdsi kotelezettségek
teljesitésével, tovabbd a helyi nemzetiségi onkormdnyzat énallo fizetési szamla nyitasaval,
16rzskonyvi nvilvantartisba vételével és addszdam igénylésével kapesolatos hataridéket és
egyiittmitkodési kotelezettségeket, a feleldsok konkrét kijeloléscvel,
b) a helvi nemzetiségi énkormdnyzat kételezettségvallalasaival kapesolatosan a  helyi
énkormanyzatot terheld ellenjegyzési, érvénvesitési, utalvanyozasi, szakmai teljesitésigazolasi
feladatokat, tovabba a feleldsck konkrér kijeldlését,



cj a helvi nemzetiségi dnkormanyzal kotelezettségvallalisdnak a szervezeti és miikédési
szabdlyzatban meghatarozott szabdlyait, kiilondsen az osszeférhetetlenségi, nyilvamtartdsi
kotelezettségeket,

dj a helyi nemzetiségi énkormdnyzat mitkodési feltéreleinek és gazdalkodasanak eljarasi és
dokumentdcics részletszabalvaival, a belsé ellendrzéssel, valamint az ezeket vegzo személyek
kijeloléscnek rendjevel, és az adatszolgdliatdsi feladatok teljesitésével kapesolatos eldirdsokat,
feltételeket.

(4) A helvi Snkormanyzar és a helvi nemzetiségi dnkormdnyzat megallapodasaban
rogziteni kell, hogy a jegyzd vagy annak — a jegvzével azonos képesitési elirasoknak megfelelé
— megbizotija a helyi nkormdnyzat megbizdasabol és képviseletében részt vesz a nemzetiségi
dnkormdnyzal testileti iilésein és jelzi, amennyiben t5rvénvsériést észlel, tovabbé a nemzetiségi
onkormanyzat kérésére szakmai segiiséget nyijt annak iilésén és azon kiviil is a nemzetiségi
Onkormanyzat mikodését érintéen.

(35) Onkormanyzati miikédésen ériendd a testiileti tiléseken és a kozmeghallgatason nil,
a bizottsagok miikidése, a tisziségviselsi és képviseldi meghizatas elldtasa, valamint a kételezd
Gnkormanyzati feladatok elldtdsdt szolgdlé rendezvények megtartdsa is.

(6) Ha a (2)~(4) bekezdés szerinti megallapodds megkétésére hatdridében nem keriil
sor, a fovarosi és a varmegyei kormdnyhivatal eljardst folvtat le, ennck keretében egveztetest
tart a felek kozéit. Az egyezietés eredménytelensége esetén a nemzetiségi jogok sérelmére
hivatkozassal a nemzetiségi nkormanyzat kézigazgatasi pert indithat.”

Szalai Istvan Imréné a roma telepiilési nemzetiségi Onkormanyzat elndke 2024.
november  14-én irasban kezdeményezte a rendeltetésszerti helyiséghasznalat
biztositasat, valamint a megallapodas megkotését.

A Njtv. iranyad6é rendelkezései szerint elkészitettik a megallapodast tartalmazo
kézigazgatasi szerzGdés tervezetét.

Kérem a Tisztelt Képviselo-testiiletet, hogy timogassa a hatarozati javaslatot.

Pétfirdo, 2024, november 7.

é;i orbert

polgarmester



Hatarozati javaslat

Pétfiird6é Nagykozség Képviselo-testiilete
8105 Pétfiirdé, Berhidai ut 6/C.

Pétfiirds Nagykozség Onkorméanyzatanak Képviseld-testiilete a 2024. november 28-i
ulésén meghozta a

.../2024.(X1.28.) szamu képvisel6-testiileti
hatarozat-ot:

Pétfiirds Nagykozség Onkormanyzatanak Képviseld-testiilete K6zigazgatasi szerzddest
kot Pétfirdé Nagykozség Roma Telepiilési Nemzetisegi Onkormanyzataval a
nemzetiségek jogairol szold 2011. évi CLXXIX. térvény 80.§-dban foglalt feladatok
ellatasara, az Snkormanyzati mitkddés személyi, targyi feltételeinek biztositasara.

Felhatalmazza a polgarmestert jelen hatdrozat mellékletét képez6 Kozigazgatasi
szerzOdés alairasara.

Hataridé szerzddés megkotésére: 2024. december 2.
Felelos: Béni Norbert polgidrmester

Pétfiirdd, 2024. november 28.

Béni Norbert Szaboné Czifra Melinda
polgarmester jegyzo



o S2024 (X1 28.) szamin képviseld-testiileti hatdrozat melléklete

KOZIGAZGATASI SZERZODES

mely létrejott egyrészt Pétfirdé Nagykozség Onkormanyzata {képviseli: Béni Norbert
polgdrmester, székhelye: 8105 Pétfiirdd, Berhidai ut 6/C. adészam: 15736163-2-19 KSH
szama: 15736163-8411-321-19, térzsszama: 736163), (a tovabbiakban: Onkonnényzat),

masrészt Petfiirdd Nagykozség Roma Telepiilési Nemzetiségi Onkormanyzata (képviseli:
Szalai Istvan Imréné elndk székhelye: 8105 Pétfiirds, Berhidai 1t 6/C, adoszama: 15851565-1-
19 KSH szama: 15851565-8411-371-19, térzsszdma: 851561), (a tovabbiakban: Nemzetiségi
Onkorményzat) (egyiittesen; Szerzodo felek) kozott, a nemzetiségiek jogaird] sz616 2011, évi
CLXXIX. torvény (a tovabbiakban Njtv.) 80. § (2) bekezdése, valamint az allamhaztartisrol
sz61o 2011, évi CXCV. tdérvény (a tovabbiakban: Aht.) 6/C. § (2) bekezdés b) pontja és az
allamhaztartasrol szolo torvény végrehajtasardl rendelkezd 368/2011. (X1 [.31.) Korm. rendeiet
(a tovabbiakban: Avr.) alapjan az alabbiak szerint:

1. A kézigazgatasi szerzédés célja

Az Njtv. 80. §-aban foglaltak szerint a telepiilési dnkormanyzat, illetve az a hivatal, amelyik a
helyi nemzetiségi 6nkormanyzat székhelye szerinti helyi énkormanyzat onkormanyzati hivatali
feladatat ellatja, biztositja a helyi nemzetiségi nkorményzat részére az onkormanyzati
mukodeés szemeélyi és targyi feltételeit, szakmai segitséget nydjt, tovabba gondoskodik a
mukddéssel kapesolatos gazdalkodasi és adminisztrativ végrehajtasi feladatok ellatasardl,

Szerz6d6 felek az Njtv. 80. §-aban foglaltak érvényesiilése érdekében jelen kdzigazgatasi
szerzédésben rogzitik a Nemzetiségi Onkormanyzat mitkddésének személyi ¢s targyi feltételeit,
az ezzel kapcsolatos végrehajtasi feladatokat, tovabbd az egyiittmiikddésbdl fakadd
jogosultsagokat ¢és  kotelezettségeket. Tovabba régzitik  még, hogy a Nemzetiségi
6nkorményzat bevételeivel és kiadasaival kapcsolatban a tervezési, gazdalkodasi, ellendrzést,
finanszirozasi, adatszolgaltatasi és beszamolasi feladatok ellatasardl a Pétfurdsi Polgarmesteri
Hivatal (tovabbiakban: Hivatal) téritésmentesen gondoskodik.

2. AKkoltségvetés elkészitésének és elfogadisanak rendje

A jegyzd ¢és a pénziigyi csoportvezeté a Nemzetiségi Onkorményzat koltségvetési
hatarozatanak el6készitéséhez szilkséges adatokat — a kdltségvetési torvenybol fakado részletes
informécidk rendelkezésre alldsat kovetden — kdzli a Nemzetiségi Onkormanyzat elnékével és
egyeztetést folytat le a koltségvetés elkészitését megelézéen.

A Nemzetiségi Onkormanyzat kdltségvetési hatarozat-tervezetét — a koltségvetés készitésére
vonatkozo szabalyok szerint -- a Hivatal Pénziigyi csoportja késziti ¢l6.

A Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési hatarozat-tervezetét az elndk az Aht. szerinti
hatdrnapig nyujtja be a Nemzetiségi Onkormanyzat Képvisel6-testiilete részére, amely minden
ev februdr 15., vagy ha a kozponti kéltségvetésrél sz616 térvényt az Orszaggyiilés a naptari év
kezdetéig nem fogadta el, a kozponti kdltségvetésrdl szold torvény hatalybalépését kovetd
negyvendtddik napig,



A Nemzetiségi Onkormanyzat Képviseld-testillete megtargyalja a Pénziigyi csoport altal
dsszeallitott hatarozat tervezetét.

Ha a kéltségvetési hatdrozatot a Nemzetiségi Onkormanyzat Képviseld-testiilete a koltségvetési
évben legkésébb marcius 15-ig nem fogadja el, az atmeneti gazdalkodasrol hatarozatot alkot,
az Aht. és az Avr. iranyado rendetkezései szerint.

3. A koltségvetési hatdrozat modositasanak rendje

A Nemzetiségi Onkormanyzat bevételeinek és kiadasainak a modositasarol, a kiadasi
el§iranyzatok kozotti atesoportositisarol a Nemzetisegi Onkorményzat KépviselG-testiilete
hatarozataval dont. A koltségvetési hatarozat a Nemzetiségi Onkormanyzat elndke szamdra
felhatalmazast adhat a nemzetiségi dnkormanyzat bevételeinek és kiaddsainak modositasara és
a kiadasi elSiranyzatok kdzotti atesoportositasra.

A Nemzetiségi Onkorméanyzat dontése szerinti idépontokban, de legkésébb az éves
koltségvetési beszamold elkészitésének hatdridejéig, december 31-ei hatdllyal modositja a
koltségvetési hatarozatat.

A koltségvetés-modositast a Hivatal Pénziigyi csoportja késziti eld.

4. A koltségvetési gazdalkodas
4.1, A kéltségvetés végrehajtasa

A Nemzetiségi Onkormanyzat gazdalkodasaval Gsszefliggé feladatok ellatasaval kapcsolatos
jogosultsagokat és kotelezettségeket, valamint az eljarasi €s nyilvantartasi szabalyokat ezen
megéllapodason til a gazdilkodas rendjét szabalyozo belsé szabalyzatok és a helyi nemzetiségi
dnkormanyzat gazdalkodasanak végrehajtasara vonatkozo egyedi hatarozatai tartalmazzak.

A Nemzetiségi Onkormanyzat konyvvezetésével, koltségvetési informacio szolgaltatassal
kapcsolatos feladatait a Hivatal Pénziigyi csoportja latja el.

4.1.1. Kotelezettségvallalas rendje

A helyi nemzetiségi dnkormanyzat nevében a helyi nemzetiségi dnkormdényzat feladatainak
ellatasa (végrehajtisa) soran fizetési, vagy mas teljesitési kotelezettséget  vallalm
(tovébbiakban: kotelezettségvallalas) az elndk — vagy az altala irasban felhatalmazott helyi
nemzetiségi dnkorményzati képviseld — kizarolag irdsban jogosult.

Kotelezettséget vallalni pénziigyi ellenjegyzés utdn, a pénziigyi teljesités esedékességét
megel&zien, irdsban lehet.

Pénziigyi ellenjegyzést a helyi nemzetiségi dnkormanyzat kiadasi elSiranyzatai terhére vallait
kételezettség esetén a Polgarmesteri Hivatal gazdaséagi vezetje, vagy az altala irasban kijeldlt,
a Hivatal 4lloméanyaba tartozo koztisztviseld végzi.

A pénziigyi ellenjegyzének meg kell gy6zddnie arrol, hogy a szabad elGiranyzat rendelkezésre
all, a tervezett kifizetési idSpontokban a pénziigyi fedezet biztositott, ¢s a kotelezettségvallalds
nem sérti a gazdalkodasra vonatkozé szabalyokat.

Nem sziikséges el6zetes irasbeli kotelezettségvallalds a brutto 200.000 Ft-ot el nem érd
beszerzések esetén, amelyeket a szamla beérkezésével egyidejiileg kell nyilvantartasba venni.



A kételezettségvallalas eldtt a kotelezettscget vallalonak meg kell gy8zédnie arrdl, hogy a
rendelkezésre 4116, fel nem hasznalt elSiranyzat biztositja-e a kiadas teljesitésére a fedezetet.

4.1.2. Teljesités igazolis

A teljesités igazolasa sordn ellendrizheté okmanyok alapjan ellenérizni és igazolni kell a
kiadasok teljesitésének jogossagat, Gsszegszerliségét, ellenszolgaltatast is magaba foglalo
kotelezettségvallalds esetén annak teljesitését. A teljesités igazoldsat a bizonylaton kell
elvégezni az erre a célra rendszeresitett bélyegzével, datum és az igazolast végzo aldirasanak
feltiintetésével. A teljesités igazolasara a kotelezettségvallald, vagy az altala irasban kijeldlt
helyi nemzetiségi 6nkormanyzati képviseld jogosult,

4.1.3. Ervényesités

A teljesitésigazolas alapjan az érvényesitének ellendriznie kell az Gsszegszertséget, a fedezet
megletét és azt, hogy az eldirt kovetelményeket betartottak-e. Ha az érvényesits a jogszabélyok,
szabalyzatok megsértését tapasztalja, koteles ezt jelezni az utalvanyozénak. Az crveényesités
nem tagadhatd meg, ha ezt kdvetden az utalvanyozo erre irasban utasitja.

Ervényesitést a gazdasagi vezetd vagy az altala irasban kijeldlt, legalabb kézépfoku iskolai
vegzettségl €s emellett pénziigyi-szamviteli képesitésii dolgozd végezhet.

Az €rvényesitésnek - az , érvényesitve” megjeldlésen kiviil - tartalmaznia kell a megallapitott
Osszeget €s a konyvviteli elszamoldsra utal6 f6kényvi szamlaszamot is.

4.1.4. Utalvanyozas

A helyi nemzetiségi 6nkormanyzatnal a kiadas teljesitésének, a bevétel beszedésének vagy
elszamolasanak elrendelésére (tovabbiakban: utalvinyozasra) kizarlag az elndk, vagy az altala
irasban felhatalmazott helyi nemzetiségi nkormanyzati képviseld jogosult. Utalvanyozni csak
az ervényesitett okmanyra ravezetett vagy kiilén irasbeli rendelkezéssel (a tovabbiakban:
utalvany) lehet.

4.1.5. Osszeférhetetlenségi kivetelmények

A Nemzetiségi Onkorméanyzat tekintetében a kotelezettségvillalo és a pénziigyi ellenjegyzd
ugyanazon gazdasagi esemény tekintetében azonos személy nem lehet.

Az érvényesité ugyanazon gazdasigi esemény tekintetében nem lehet azonos a
kételezettségvallalasra, utalvanyozasra jogosult és a teljesitést igazold személlyel,

A kotelezettségvallalasi, pénziigyi ellenjegyzési, érvényesitési, utalvanyozasi és teljesités
igazolasra irdnyulé feladatot nem végezheti az a személy, aki ezt a tevékenységét a Polgari
Torvenykonyv szerinti kézeli hozzatartozoja vagy maga javara latna el.

A Hivatal Pénziigyi csoportja a kdztelezettség vallaldsra, pénziigyi ellenjegyzésre, teljesités
igazolasara, érvényesitésre, utalvanyozasra jogosult személyekrél és alairas-mint&jukrol a belsé
szabalyzataban, a kotelezettségvallalasi  szabalyzatban foglaltak  szerint naprakész
nyilvantartéast vezet,



4.2. A Nemzetiségi Onkormanyzat szamlija

A Nemzetiségi Onkormédnyzat a gazdalkodasaval és pénzellatasaval kapesolatos pénzforgalmat
a részére és kizarélagos hasznalatara megnyitott 6nalté pénzforgalmi szamian bonyolitja.

A Nemzetiségi Onkorményzat 6nallé fizetési szamlajanak megnyitasardl €és az ahhoz
kapcsolodd  feladatok ellatdsarol, bankkartya igenylésérél a pénziigyi csoportvezetd
gondoskodik.

A Nemzetiségi Onkormanyzat fizetési szamldjara vonatkozo részletes rendelkezéseket a
pénzkezelési szabdlyzat tartalmazza.

4.3, Pénzellatas

A Nemuzetiségi Onkormanyzat pénzellatdsara vonatkozd részletes rendelkezéseket a
pénzkezelési szabélyzat tartalmazza.

5. Koltségvetési informacio szolgaltatas rendje
5.1. Informacié szolgaltatas a koltségvetésrol

A Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetésével dsszefliggd adatszolgaltatasi kotelezettségek
ellatasardl a Pénziigyi csoport gondoskodik.

Ennek érdekében a Nemzetiségi Onkormanyzat a kdltségvetési hatarozatat Ggy fogadja el, s
err6] informdciot ugy szolgaltat, hogy a Hivatal a koltségvetéssel kapcsolatos tajékoztatasi
kotelezettségnek hataridében eleget tudjon tenni.

A Pénziigyi csoport a Nemzetiségi Onkormanyzat hatdrozatban megallapitott bevételei ¢s
kiadasai kdzgazdaségi tartalom szerinti tovabbi részletezésérdl elkésziti az elemi koltségvetést.
A Nemzetiségi Onkormanyzat altal jovdhagyott elemi koltségvetést a Képviseld-testiilet el€
terjesztés hataridejét koveté 30 napon beliil a Pénziigyi csoport a Magyar Allamkincstar
(tovabbiakban Igazgatosag) teriiletileg ilietékes szervéhez eljuttatia a rendszeresitett
formanyomtatvany kitoltésével.

A Nemzetiségi Onkormanyzat éves koltségvetési beszamolot, havi koltségvetési jelentést €s
id6kozi mérlegjelentést készit a pénzilgyi csoport kozremikodesével.

Az lgazgatosag részére a jelentésck jogszabdly &ltal meghatdrozott idében  torténd
megkiildésérél a Pénziigyi csoport gondoskodik.

5.2. Beszamolasi kotelezettség teljesitésének rendje

A Nemzetiségi Onkormanyzat zérszamadasi hatdrozat-tervezetét a zérszamadas készitésére
vonatkozo jogszabalyoknak megfelelden a Pénziigyi csoport késziti eld.

Az igy eldkészitett zArszamadasi hatdrozat-tervezetet az elndk terjeszti a Nemzetiségi
Onkormanyzat Képvisels-testiilete elé ligy, hogy az el€ terjesztését kovetd harminc napon beliil,
de legkésobb a kéltségvetési évet kovetd 6todik honap utolso napjaig elfogadasra kertiljon.
A képviselé-testillet a zarszamadasrél hatérozatot hoz.

5.3. Vagyoni és szamviteli nyilvintartas, adatszolgaltatas rendje

A Pénziigyi csoport a Nemzetiségi Onkormanyzat gazdalkodasarol 6nallo kdnyvet vezet.



A szamviteli nyilvantartas alapjaul szolgalé dokumentumokat a Pénziigyi csoport kezeli és 6rzi.
A Nemzetiségi Onkormanyzat tulajdonaban, illetve hasznalataban 4llo vagyontargyakrol
nyilvéntartist a Hivatal vezeti.

A helyi nemzetiségi Onkormanyzat gazdalkodasival Osszefiiggd sajatos feladatokat az
onkormanyzatra vonatkozé szamviteli politikdhoz kapcsolddéan  elkészitett pénziigyi
kotelezettségvallalas rendje, szamlarend, az eszkozok és forrasok értékelési szabalyzata, a
leltarozasi és leltarkészitési szabalyzat, a pénzkezelési szabdlyzat, a felesleges vagyontar: gvak
hasznositasanak és selejtezésénck szabalyzata tartalmazza, amelyek kiterjednek a helyi
nemzetiségi Onkormanyzatra is.

A helyi nemzetiségi dnkorméanyzat vagyonanak leltdrozésa a helyi nkorméanyzat leltarozasi és
leltarkészitesi szabalyzatdban meghatarozott modon és rendszerességgel torténik. A vagyon
leltarozdsaban a helyi nemzetiségi 6nkormanyzat elndke és az ltala irdsban kijelslt képviseld
mikddik kézre,

A leltarozéashoz, selejtezéshez, illetve a vagyontargyakban bekdvetkezd valtozasokrol
informaciot a Nemzetiségi Onkormanyzat elndke szolgaltat a Pénziigyi csoport vezetdje és a
Hivatal vagyongazdalkodasi Uigyintézéje szamara.

A szolgaltatott adatok valodisagéért a Nemzetiségi Onkormaényzat elnike a felelés.

5.4. Torzskonyvi nyilvantartisba vétellel és adoszam igényléssel kapesolatos hataridék
és egyiittmiik6dési kotelezettségek

5.4.1.

A Magyar Allamkincstar nyilvanos és kozhiteles nyilvantartast vezet a Nemzetiségi
Onkormanyzatrél.

A tOrzskdnyvi adat mddositasat a pénziigyi csoportvezetd valtozas bejelentési kérelem
benyujtisaval, a modositast tartalmazd okirat esatolasaval a torzskonyvi adat keletkezésétdl,
illetve valtozasatdl szamitott nyolc napon beliil bejelenti a Magyar Allamkinestér felé.

A Nemzetiségi Onkormanyzat esetén okiratnak mindsiil az alapitast, modositast, atalakitast
vagy megsziintetést jovahagyé Nemzetiségi Onkorméanyzati Képviseld-testiileti hatarozat,
melyet az elndk kételes a valtozast kovetben haladéktalanul megkiildeni a jegyz6nek.

5.4.2.

A Peénzligyi csoport vezetdje a torzskdnyvi nyilvantartasba vétel iranti kérelem benyujtasaval
kéri az adoszam megallapitasat és ezzel teljesiti az allami ad6hatésaghoz torténé bejelentkezési
kotelezettségét.

6. Belso kontrollrendszer és belso ellendrzés

Az Aht-ban meghatarozottak szerint a nemzetiségt onkormanyzat képviseld-testiiletének
alakulé dléset kévetd 6t honapon beliil a belsd ellendrzési vezetd stratégiai ellendrzési tervet
készit. A stratégiai ellenérzési terv sszhangban a szervezet hosszi tavi céljaival meghatérozza
a belsé ellendrzésre vonatkozo stratégiai fejlesztéseket a kivetkezd négy évre, és az alabbiakat
tartalmazza:

a) a hosszi tava célkitlizéseket, stratégiai célokat;



b) a belsd kontrollrendszer altalanos értékeléset;
¢) a kockazati tényezdket és értékelésiiket;
d) a belsd ellendrzésre vonatkozé fejlesztési és képzeési tervet;

€) a szitkséges eréforrasok felmérését elsdsorban a létszam, képzettség, targyi feltételek
tekintetében;

f) az a)-c) pont alapjan meghatarozott ellenérzési prioritasokat.
A stratégiai ellendrzési tervet az alakulo tilést kdvetd év februar 28-aig kell jovahagyni.

A belsé ellendrzési vezeté — Osszhangban a stratégiai ellendrzési tervvel — Osszedllitja a
targyévet kovetd évre vonatkozo éves ellendrzési tervet. Az év kozben Gjonnan létrejott
koltségvetési szerv esetében a targyévre vonatkozd éves ellendrzési tervet a koltségvetési szerv
létrejbttét vagy atalakuldsat kovetd kilencven napon beliil kell elkésziteni. A targyév szeptember
1-jét kovetden Jétrejott koltségvetési szerv esetében targyévre vonatkoz éves ellendrzési tervet
nem kell késziteni.

Az éves ellendrzési tervnek a stratégiai ellenérzési tervben és a kockazatelemzés alapjan
felallitott prioritasokon, valamint a bels6 ellenérzés rendelkezésére alld erdforrasokon kell
alapulnia.

Az éves ellendrzési terv tartalmara a koltségvetési szervek belsd kontrolirendszerérdl ¢€s belsé
ellenérzésérdl sz016 kormanyrendelet 31. § (4) bekezdését kell alkalmazni.

Bels6 ellendrzésre a kockézatelemzéssel alatamasztott éves bels6 ellendrzési tervben
meghatarozottak szerint kerlil sor. A belsé ellendrzés lefolytatdsdnak rendjét a jegyzoi
intézkedésben elfogadott Belsd Ellendrzési Kézikonyv tartalmazza.

7. Miikodéssel kapcesolatos szabalyok

Az Onkormanyzat, illetve a Hivatal biztositia a Nemzetiségi Onkormanyzat részére az
énkormanyzati miikodés személyi és targyi teltételeit, szakmai segitséget nyujt, tovabba
gondoskodik a miikddéssel kapcsolatos gazdalkodasi és adminisztrativ végrehajtasi feladatok
ellatasardl az alabbiak szerint:

a) A Hivatal a Nemzetiségi Onkormanyzat feladatellatasahoz havonta igény szerint, de legalabb
havi harminckét oraban ingyenesen biztosit egy hivatali irodahelyiséget a 8105 Pétturdo,
Berhidai ut 6/C. szam alatti székhelyén.

A hivatali helyiség targyi, technikai eszkdzokkel, laptoppal, nyomtatoval, vezetés telefonnal,
irodatechnikai eszkdzokkel felszerelt, berendezett, ezeket a Nemzetiségi Onkormanyzati
képviselok ingyenesen hasznalhatjak. A helyiséghasznal attal dsszefliggd koziizemi koltségeket,
fenntartési koltségeket a Hivatal viseli.

A Nemzetiségi Onkormanyzat minden hét szerdai napjan 8.00-16.00 oraig kivanja igénybe
venni a helyiséghasznalatot.

A Nemzetiségi anorményzatot a hasznalat a megbizatasanak idétartamaig illeti meg.
A Nemzetiségi Onkormanyzat hasznalataba adott vagyontargyak nem idegenithetdk el és nem
terhelhetGek meg.



b) A Hivatal a Nemzetiségi Onkorméanyzat miikddéséhez (a testiileti, tisztségviseldi, képviseldi
feladatok ellatasahoz) sziikséges targyi és személyi feltételeket biztositja.

c) A Hivatal gondoskodik a testiileti Gilések elokészitésérdl (meghivok, eléterjesziések,
hivatalos levelezés elékészitése, postazasa, a testiileti {ilések jegyzokonyveinek elkészitése,
feltoltése, benyujtasa) az Onkorményzati és Titkarsagi csoport, valamint a Hatosagi
csoportvezetd altal.

b) A Hivatal gondoskodik a testlleti dontések és a tisztségviselok dontéseinek el6készitéséral,
a testileti ¢s tisztségviseldi dontéshozatalhoz kapesolodd nyilvantartasi, sokszorositasi,
posztazasi feladatok ellatasarl a Hivatal Onkormanyzati és Titkarsagi csoportja, valamint a
Hatosagi csoportvezeté altal,

¢) A Hivatal gondoskodik a Nemzetiségi Onkormanyzat mikodésével, gazdalkodasaval
kapcsolatos nyilvantartasi, iratkezelési feladatok ellatasarol.

d) A Hivatal igény szerint biztositja a jelnyelv és a specialis kommunikacios rendszer
hasznalatat,

és viseli a fenti, a)-dj pontok szerinti feladatok ellatasahoz kapcsolodo koltségeket, a testiileti
tagok mobiltelefonhasznalata koltségei kivételével.

A jegyz0 megbizdsabol ¢s képviseletében a hatdsagi csoportvezetd részt vesz a Nemzetiségi
Onkormanyzat testiileti Gilésein és jelzi, amennyiben torvénysértést észlel, tovabba a
Nemzetiségi Onkorméanyzat kérésére szakmai segitséget nyljt annak 0lésén és azon kiviil is a
Nemzetiségi Onkormanyzat mitkddését érintden.

Onkormanyzati mikodésen értendd a testileti iiléseken és a kézmeghallgatdson tul a
tisztsegvisel6i és képviseldi megbizatas elltasa, valamint a kételezd dnkorményzati feladatok
ellataséat szolgdld rendezvények megtartdsa is.

A nemzetiségi Snkormdnyzati feladatok ellatasat szolgald rendezvények megtartasanal és
lebonyolitasanal a Pétfiirdéi Kzosségi Haz és Konyviar nyljt segitséget és ingyenes helyiség-
hasznalatot a 8105 Pétfiirdé, HGsok tere 5. szam alatti telephelyen.

A Nemzetiségi Onkormanyzat véllalja a helyt dnkormanyzat kultardlis kozéleti életében valo
aktiv egyuttmiikddést.
8. A kozigazgatasi szerzidés id6tartama, feliilvizsgalata

Jelen kozigazgatasi szerz6dés hatdrozott idSre, a Nemzetiségi Onkorméanyzat megbizatasanak
idGtartamara sz0l, a Nemzetiségi Onkorményzat megsziinésével hatalyat veszti.

A Szerzodé felek jelen kozigazgatdsi szerzédést szitkség szerint, altalanos vagy idokozi
valasztas esetén az alakuld iilést kivetd 30 napon beliil felil kell vizsgalni.

9. Adatvédelmi rendelkezések
Szerz6d6 felek rogzitik, hogy jelen szerzédés idétartama alatt, valamint azt kdvetden is

kélesondsen betartjak a hatalyos magyar és eurdpai unios adatvédelmi szabdlyokat, ideértve
killonGsen, de nem kizérélagosan az informacids oOnrendelkezési jogrol és  az



informécioszabadsagrol szold 2011. évi CXIL torvény (,,Infotv.”), valamint a természetes
személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében torténd védetmérdl és az ilyen adatok
szabad aramlasarol, valamint a 95/46/EK rendelet hatalyon kiviil helyezésérdl szolo Europai
Parlament és a Tanacs (EU) 2016/679. szamu rendelet (,, GDPR 4ltalanos adatvédelmi rendelet)
rendelkezéseit.

Szerzéds felek rogzitik tovabba, hogy jelen szerzédéses egyiittmikddés soran személyes
adatokat csak és kizéarélag a jelen szerzGdés teljesitéséhez sziikséges mértékben kezelnek.
Ezeket az adatokat bizalmasan kezelik, és csak azok szamdra biztositanak ezekhez hozzaférést,
akik részére ez indokolt és szikseges.

Harmadik fél részére egyebekben ezeket az adatokat nem adjak at, nem hozzak nyilvanossagra
és nem teszik hozzatérhetove.

10. Egyéb rendelkezések

Szerz6dé felek kijelentik, hogy az éves koltségvetési beszamolo és az ¢ves koltségvetési terv
elkészitése soran jelen szerzédésben rogzitett eljarasi rend szerint jarnak el, és az elfogadott
koltségvetés végrehajtasa soran az egyiittmiikddés szabalyait kblesonosen betartjak.

A jegyz6 a szerzdésre vonatkozd jogszabalyok véltozasa miatti modositasok szitkségességét
jelzi a helyi és a nemzetiségi dnkorméanyzatnak.

Jelen kizigazgatasi szerzGdésben nem szabdlyozott kérdésckben a Magyarorszag helyi
dnkormanyzatairdl szélo 2011, évi CLXXXIX. tdrvény, az Njtv., valamint a Polgan
Torvénykonyvrol szolo 2013, évi V. torvény rendelkezései az iranyaddak.

A kozigazgatasi perrendtartasrol szolo 2017, évi 1. torvény (a tovabbiakban: Kp.) 1. § (1)
bekezdés alapjan: ,E torvényt kell alkalmazni a kozigazgatasi jogvitak elbirdlasa iranti
kozigazgatasi perben és az egyéb kozigazgatdsi birdsagi eljarasban” tovabba az 5. § (5)
bekezdés szerint: A birosdg a kozigazgatasi szerzddéses jogviszonnyal kapcsolatos jogvitat
kézigazgatasi perben biralja el.” AKp. 7. § (1) bekezdése alapjan: {Kozigazgatasi ligyben eljaro
birdsagok} ,.Elséfokon itélkezik a) a kozigazgatdsi kollégiummal mikadé térvényszek (a
tovabbiakban: térvényszék).”

PEUIrdD, 2024, ..ot e

Béni Norbert polgarmester Szalai Istvan Imréné elndk
Pétflirdd Nagykozség Onkormanyzata Pétfiird6 Nagykdzseg Roma Telepiilési
Nemzetiségi Onkormanyzat



Jovahagyvasi zaradék:

Telen koézigazgatasi szerzddést Pétfiirdd Nagykozség Onkormanyzat Képvisel6-testilete a
72024, (X1.28.) szamu, 2024. november 28-an kelt hatarozataval, valamint Pétfiird6
Nagykozseg Roma Telepiilési Nemzetiségi Onkormanyzat Képviseld-testiilete a 2024, (
). szamu, 2024, napjan kelt hatarozataval jovahagyta és felhatalmazta a polgarmestert,
valamint az elndkot a kizigazgatisi szerz6dés alairasara.



Petflirdd Nagykozség Onkormanyzata
Béni Norbert Polgarmester Ur
részére

Tisztelt Polgarmester Ur !

Keérem. hogy a Nemzetiségek jogaird) sz610 2011, évi CLXXIX. torveny 80.8 (1)- (2) bekezdése
¢rtelmeében sziveskedjen a Pétfiirddi Roma Teleptilési Nemzetiségi Onkormanyzat észére
biztositant a munkavégzésiink hiz szitkséges helyiséghaszndlatot és az ehhez szitkséges targyi,
technikai feltételeket az alabbi idépontokban és iddtartamban:

Minden hét szerdai napjan 8.00-16.00 draig. napi 8 ora. havi 32 ora idétartamban.

Pétfiirds. 2024 november 14,

Tisztelettel:
]

Szalai Istvan mréné
Petftirdoi Roma Telepiilési Nemzetiségi Onkormanyzat elnédke




