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Tisztelt Képviselo-testiilet!

Az allamhéztartasrél szold 2011, évi CXCV. térvény 70.§ (1) bekezdése értelmében a belsé
ellendrzés kialakitasarol, megfeleld miikodtetésérol és fiiggetlenségének biztositasarol a
koltségvetési szerv vezetdje koteles gondoskodni.

A belsd ellendrzést végz6 személy vagy szervezet tevékenységét a koltségvetési szerv
vezetbjének kozvetleniil alarendelve végzi, jelentéseit kozvetleniil a koltségvetesi szerv
vezetojének kiildi meg.

A belsé ellenbri tevékenységet vallalkozoi szerzodés alapjan Gerlang Ferenc latja el.

A koltségvetési szervek belsd kontrollrendszerérél és belsd ellenérzésérdl szolo 370/2011.
(X11.31.) Korm. rendelet (tovabbiakban: Bkr.) 22. § (1) bekezdése részletezi a belsé ellenorzesi
vezetd feladatait, amelyek:

a) a belsd ellendrzési kézikonyv elkészitése;

b) a kockdzatelemzéssel aldtdmasziott stratégiai és éves ellendrzési tervek osszedllitdsa, a
kéliségvetési szerv vezetdjének - helyi onkormanyzatok esetén képvisel-testiilet - jovahagyasa
utdn a tervek végrehajtdsa, valamint azok megvaldsitdsanak nyomon kivetése;

¢) a belsé ellendrzési tevékenység megszervezése, az ellendrzések végrehajtdsdnak irdnyitdsa;
d) az ellendrzések dsszehangoldsa;

e) ha az ellendrzés sordn biintetd-, szabdlysértési, kdrtéritési, illetve fegyelmi eljdrds
meginditasdra okot adé cselekmény, mulasztds vagy hidnyossdg gvamija mertil fel, a
kisltségvetési szerv vezetdjének, illetve a koltségvetési szerv vezetdjének érintettsége eselén az
iranyito szerv vezetdjének a haladéktalan tdjékoztatdsa és javaslattétel a megfelelé eljardasok
meginditdsara;

1) a lezdrt ellendrzési jelentés, illetve annak kivonatdnak a koltségvetési szerv vezetdje szamdra
torténd megkitldése a 43. § (4) bekezdésének megfelelGen;

g az éves ellendrzési jelentés, illetve az osszefoglalo éves ellendrzési jelentés 48. $-ban
Jfoglaltak szerinti dsszedllitdsa.

A Bkr. 31. § (1) bekezdése értelmében a belsd ellendrzési vezetd — Ssszhangban a stratégiai
ellendrzési tervvel — dsszeallitja a targyévet kovetd évre vonatkozo éves ellendrzési tervet.

A Bkr. 32. § (4) bekezdése értelmében helyi nkormanyzatok esetében az éves ellendrzési
tervet a Képviseld-testiilet a targyévet megel6z0 év december 31-ig hagyja jova.

A fentiek alapjan a Képvisel6-testilet a 330/2022.(X11.15.) szami hatarozataval fogadta el a
2023. évre vonatkozo ellendrzési tervet, melyet az eldterjesztéshez mellékelek.

A belsé ellendr a Bkr. 48. §-a szerint Osszeallitott éves dsszefoglalo ellendrzési jelentését
megkiildte.

A Bkr. 49. § (3a) bekezdése szerint a jegyzd a targyévre vonatkozd Osszefoglalo éves
ellendrzési jelentést — a targyévet kovetden, legkésobb a zarszdmadasi rendelet elfogadasaig —
a képviselo-testiilet elé terjeszti jovahagyasra.

Kérem a Tisztelt Képviseld-testilletet, hogy az Gsszefoglalo jelentést megtargyalni és a
hatarozati javaslatot elfogadni sziveskedjen.

Pétfiirdd, 2024. majus 8. /

Szabéné\Cﬁ;‘;ﬁelinda

jegyzd



Hatirozati javaslat

Pétfiird6 Nagykozség Képviseld-testiilete
8105 Pétfiirdé Berhidai ut 6/C.

Pétfiirdé Nagykozség Onkorményzatanak Képvisel§-testiilete 2024, majus 30-i {ilésén
meghozta a

...12024.(V.30.) szamu képviselo-testiileti
hatarozat-ot:

Pétfirds Nagykozség Onkormanyzatanak Képviselo-testiilete a  jegyzd  altal
eloterjesztett, a belsd ellendr altal elkészitett 2023. évi 6sszefoglalé ellendrzési jelentést

jovahagyija.

Pétfirdd, 2024, majus 30.

Horvith Eva Szaboné Czifra Melinda
polgarmester jegyzé



B. Ellenérzési terv
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vizsgalata szervei
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ellendrzésekre
Belsd ellenérzés 6sszesen: 52

2022. december 2.

Gerlang Ferenc belsé ellenor




a 330/2022. (XI1.15.) szimu képvisel6-testitleti hatarozat melléklete

PETFURDO NAGYKOZSEG
EVES ELLENORZESI TERVE
2023

A. Az ellendrzési tervet megalapozd elemzések és a kockazatelemzés eredményének Osszefoglalé bemutatasa:

1. magas kockazatiinak tekintett és jelentds pénziigyi hatasu, igy minden évben kiemelten ellendrizendd az igénybe vett allami
normativak alatimasztottsaganak vizsgalata,

2. az ellendrzési gyakorisag miatt - itt régen volt belsd ellendrzés - magas kockdzatba esé tevékenységek ellendrzése:
Az bsszes koltségvetési szervet illeten a hazipénztarakra vonatkozo szabalyossagi vizsgalat, a beszamolot alatdmasztd
leltarozas szabalyossagi vizsgalata

3. a Stratégiai ellendrzési terv f} pontjaban meghatarozott,
a Képviselo-testiilet altal évente ellendrzésre javasolt civil szervezeteknek juttatott timogatasok elszamolasanak ellendrzése,

4. A Bkr. 29.§ (1) bekezdésében és 48. §-aban megjeldlt modszertani utmutatoban meghatarozott fébb szempontoknak megfelelen
soron kiviili ellenérzések elvégzésére tartaléknapok beallitasa



Pétfiirdé Nagykozség 2023. évi belsd
ellen6rzésérdl sz616 éves ellendrzési jelentés

A 370/2011. (XiI. 31.) Korm. rendeiet (Bkr.) 48.§-a éves ellendrzési jelentés elkészitését
irja el6. Az 6sszefoglald jelentés a Bkr. 48. § megadott szempontok, illetve az NGM altal
kOzzétett modszertani Gtmutatd figyelembevételével késziilt.

Az éves Osszefoglalo jelentés lehetGséget ad az ellenérzési tapasztalatok
ertékelésere, az ellendrzési jelentésekben tett javaslatok, megallapitasok attekintésére.

a) A belsé eilenGrzés altal végzett tevékenység bemutatasa Snértékelés alapjan

aa} az ellenérzési tervben foglalt feladatok teljesitésének értékelése
A belsé eliendrzésekre Pétfirdd Nagykozség Onkormanyzati Képvisel§-testilete altal
elfogadott 2022. évi ellenbrzési terv alapjan keriilt sor.

A tervezett 6 ellendrzés mindegyike végrehajtasra kertlt (a terv szerinti ellendrzési
napszammal), a kdvetkezd évre athizédo ellendrzés nem voit.

Az ellenérzések fontosabb megaliapitasai

1.) Nommativa ellentrzés

Az ellenérzés soran Pétflirdé Nagykbzség intézményeiné! helyszini ellenérzés keretében
tortént meg az igenyelheté normativak alatdmaszté dokumentumainak feliilvizsgalata.

Az ellenfrzeés elején a megbizolevél egy masolati példanya atadasra kerilt az
intezmény vezetéje részére, majd az ellenbrzést kbvetden intézményenként munkalapot
vettink fel a megallapitott létszamokrol, illetve adagokrél, melyet mind az ellendrzés,
mind az ellenérzétt egység részérdl alairassal igazoltunk. Az elfogadott mutatészamok
— a Magyar Allamkincstar altal kiadott tablazat szerinti bontasban — a Polgarmesteri
Hivatal Pénzligyi Iroda részére atadasra keriiitek.

2.) Onk. altal 2021-ben civil szervezetek részére juttatott tamogatasok elszamolasanak
ellenérzése

A 2022. evi elszamolasokat 2023. februar honapban attekintettiik, errdl jelentést is
keszitettink, melyet megkapott mind a Polgarmesteri Hivatal, mind pedig az illetékes
Bizottsagok is.

Ezen tételt most nem részietezem, mert azt kilon targyaitdk mar azt a bizottsagi
tagok.

3.) Hazpipénztari pénz- és elblegkezelés, jogkérdk alkalmazasanak szabalyossaganak
vizsgélata

A folyamat szabalyozasa 3/2019.11.01. szam( Pénzkezelési szabalyzatban tortént meg,
mig a csatolédé jogkdrdk rogzitésére 2022.07.31-ig az 1/2016.12.01. szadmu, 2022.08.01-
t6l pedig a 7/2022.08.01. szam( Pénzigyi és kotelezettségvallalasi szabalyzat keriilt sor.

Az ellendrzés idején a hazipénztart kezeld dolgozék az ellendrzéskor bemutatta a
penzkezeléshez csatolodoé felelsségi Nyilatkozatat.

A hazipénztar kezeléséhez szilkséges jogkdr gyakorldi kimutatas &s alairds mintak a
pénztar helyiségében rendelkezésre allnak.




Megéllapitasok:

¢ az ovoda eseten az utalvanyozési jogkor gyakorld aldirdsa nem egyezik meg a
szabalyzat adott meliekletében rogzitett mintaval. Fel kell hivni a jogkérgyakoriok
figyeimet, hogy alairaskor a mintdban megadott formaban kell azt megtegyék.
Javaslom, hogy a szabélyzat érintett meliékletében az alairas forma mellett
esetlegesen rogzitsenek un. szigno jellegi alairas mintat is.

« t0bb esetben is eléfordult, hogy az Utalvanyrendelet késébb kerill kinyomtatasra,
mint a kifizetés datuma. Erre példa a Polgarmesteri Hivatalban 2022. januar 5-én
bizonylatolt 26.080,- Ft-os tétel, melynek kifizetésekor a K-2022/69138/2/1 kiadasi
pénztarbizonylat kerilt kidllitAsra. A melléklet szerinti UT-56913-2022/261
azonosité szamG Kiadasi utalvanyrendelet aldirasainak elérenyomott datuma
2022.01.05., mig az utalvany kinyomtatasi datuma 2022. aprilis 6. volt.

« A Peénzkezeiési szabalyzat E. fejezet (4) bekezdése lehetSséget ad az intézmények
részere mind ellatmany, mind eldleg felvéielére. A vizsgalt idészakban mindkét
felvétel tipusra volt példa, de féleg a Koztsségi Haz a nagyobb rendezvények
soran €l ezen kp felveteli lehetGségekkel. Mig az eltatmany alkalmas arra, hogy azt
kvazi barmire koltsek el, az elbleg sorén nevesitik az elbleg felhasznalas céljait.
Mivel a penzlgyi ellenjegyzés megléte meg kell elézze a kifizetést, ezért jobbnak
tdnik az elGleg felvétel alkalmazasa, amikor is a felvételkor — eldiranyzatonként —
meg lehet adni az ellenjegyzést. Az ezzel kapcsolatos szabdalyozas attekintését és
esetleges mbdositasat javasiom a Hivatal felé.

Egyéb hidnyossag, eltérés feltarasra nem keriit.

4.) Beszamoldt alatamasztd leltarozas alatAmasztasanak vizsgalata

A Pétfirddi Polgarmesteri Hivatal 5/2015.12.01.szam alatt adta az On. Eszkozdk és
forrasok leltarkészitési és leltarozasi szabalyzatat, melynek hatalya kiterjed az alapitéd
Onkormanyzatra és annak valamennyi koltségvetési szervére.

A szabalyozas szerint a leltarozast 30 nappal megel6zéen a pénzOgyi csoportvezet
elkészit, majd a jegyz6 jovahagyja az On. Leltarozasi utasitast.

Ennek kiaddsara a vizsgalt id6szakra vonatkozéan 2022. november 30-an kerilt
sor, kdltségvetési szervenként.

A vizsgalt idészakban egyeztetéses leltarozas tortént, mely alol a Poilgarmesteri
Hivatalban felleheté hazipénztarak pénzkészletének felvétele, illetve a Pétfirdsi
Gondozasi Kozpont béicsédéjében 6vd konyha élelmiszer készletének leltarozasa a
Kivétel.

Altalanossagban kalon-kilon Jegyzokényv készilt az alabbi elemek leltarozasrol:

vagyonrdl, bankszamlarél, hdzipénztari pénzeszkdzdkrsl, kdvetelésekrdl,
kotelezettségekrol, sajat téke elemeirél. A jzk-k minden esetben aldirasra keriiltek az
analitika vezetbje és az egyeztetésre kijelsit dolgozé altal.

A Pétfurdséi Gondozasi Kézpont béicsédéjében lévd konyha élelmiszer készletének
leftarozasa az év utolsé nyitvatartasi napjan tortént meg, melynek felvételi ive a
készletkezeld program altal elballitott formatumban készult el.

A leltarfelelésség tobbes formatumban keriilt bemutatasra.




A Petflirdoi Polgarmesteri Hivatal 8/2015.12.01.szam alatt adta az Un. Beszerzési, anyag-
és eszktzgazdalkodasi szabalyzatat, melynek hatalya kiterjed az alapité Onkormanyzatra
&s annak valamennyi koltségvetési szervére.

Ennek VII. fejezete tartaimazza az Gzemanyag ellatas és elszamolas rendjét.

A szervezetek kbzill a Polgarmesteri Hivatalnak van 1 db és a Pétfiirdéi Gondozasi
Kézpontnak van 1 db gépjarmiive. Ezek tele tankkal vald év végi leallitdsa ellenére sem
kerult az azokban év végén fellelhetd tizemanyaga felleltarozasra és kéltségei rendezésre.

Egyéb eltérést, hidnyossagot nem leltem fel.

5.) Bevételek kiszamlazasnak szabalyossagi vizsgalata

Az intézményekben ellendrzétt kiszamldzasok tekintetében Uin. Részjelentések keriiltek
felvételre.

Az eliendrzés szerint a kiszamlazasok pontosan torténtek meg, a tevékenység
végzése megbizhato.

A belsé ellendrzés soran szabdlytalansagot, eltérést nem tartam fel.

8.) Pétkomm Kft. pénzkezelés vizsgalata

A PétKomm Kft. jelenleg alkalmazott Pénzkezelési szabalyzata (tovabbiakban:
Szabalyzat) a Szamviteli politika 3. szamui mellékleteként 1999. februar 2-t6l hatalyos (a
vizsgalat idejeig 14 modositas tortént benne).

A gyakorlatban a hazipénztar kezelése soran papir alapu bizonylatokat alkalmaznak,
melyek kdziil a Napi pénztarjelentés, a Kiadasi és Bevételi pénztarbizonylatok, valamint az
Keszpénzigénylés eiszamolasra nevli nyomtatvanyok szigorian elszamolandé
bizonylatok. Ezeket megfelelé médon, sorszam alapjan, nyilvantartjak.

A hazipénztari zarlat pénztari naponként tdriénik, az engedélyezett zarlati
pénzkészlet a Szabalyzat 4. szamu melléklete alapjan 1 millié Fi.

A bankszamlakezelés tekintetében a Kit. 2 bankszamlaval rendelkezik.

A folyamat soran kilén dossziéban kezelik a bankszamla kivonatokat, az 0n. utalas
engedélyez® lapokat, valamint a leflzott szamlakat.

Az Utalasengedélyezd lapon kerill 6sszegyujtésre egy adott idészakban érkezett és
teliesitésigazolt szamlak adatai, melyeket megosztanak a két bankszamla kdzot,
kimutatva az adott id6szaki és a kifizetés utani varhatd szamla egyenlegeket is.

Az ellendrzés szerint a pénzkezelési folyamat végzése megbizhaté. A belsd ellendrzés
soran szabalytalansagot, eltérést nem tartam fel.

ab) a bizonyossagot ad6 tevékenységet eldseqité és akadalyozd tényezdk
bemutatasa

Az ellenbrzeseket Gerlang Ferenc megbizott belsé elienér végezte.

A vizsgélatokat végz6 belst ellendr az ellenérzések soran a szikséges dokumentumokba,
nvilvantartdsokba betekinthetett, az ellentrzétt szervezet munkatarsaitél a szilkséges

L




informaciot megkapta. Az ellendrzések soran a belsé ellenér funkcionalis fliggetlensége
nem sériilt, 6sszeférhetetlenség nem volt.

A bels§ ellendrzések végzése soran az eilendrzéttek mindenben az ellenérzés
rendelkezésére alitak, segitbkészek voltak. Az ellendrzést akadalyozé tényez6 nem merdilt
fel.

ac) tanacsado tevékenység bemutatasa
A targyévben tanacsadoi tevékenységre nem kertiit sor.

b) a belsé kontrollrendszer miikddésének értékelése ellendrzési tapasztalatok
alapjan az alabbiak szerint:

ba} a belsé kontrollrendszer szabalyszerliségének, gazdasagossaganak,
hatékonysaganak és eredményességének ndvelése, javitasa érdekében tett
fontosabb javaslatok

Az egyes ellenérzések soran a belsé ellendrzési jelentésben tettem javaslatokat a
megallapitasok mellett. Azok végrehajtasa javithatia a belsé kontrolirendszer
megfeleléségét.

bb) a belsé kontrolirendszer 6t elemének értékelése
A belsd kontrolirendszer értékelése soran a koltségvetési szervezetek vezetsi altal a

370/2011. (XiI1.31.) Kormanyrendelet 11. § (1) pontja szerint eléit Nyilatkozatban
foglaltakat javasiom figyelembe venni.

¢) intézkedési tervek megvalositisa

A vizsgalt idészakban Intézkedési terv fel(ilvizsgalatanak ellenérzésére nem keriilt sor.

Petfurdd, 2024. aprilis 17.

Készitette:

7, 7
Gel/';nz; Fer‘e@

(belsd ellendr)




