108/2022.

ELOTERJESZTES

Pétfiirdé Nagykozség Onkormanyzata Képviselo-testiiletének
2022. jhinius 30-i iilésére

Targy: Beszamol6 a Pétfiirddi Polgarmesteri Hivatal 2021. évi tevékenységérdl

Eléterjeszto: Szabdoné Czifra Melinda jegyz6
Elékészité: Sipos Szilvia és Terbéné Szabolcsi Gydrgyi csoportvezetSk

L



Tisztelt Képviselo-testiilet!

Legutobb a Képviseld-testiilet 2021. junius 24-i iilésén szamoltam be a Polgarmesteri
Hivatal 2020. évi tevékenységérol.

A Pétfiirdsi Polgarmesteri Hivatal 2021. évi tevékenységrdl szol6 beszamolomat
csatoltan — 8 melléklettel — elSterjesztem.

Kérem, hogy a beszamolonkat megtargyalni és azt elfogadni sziveskedjenek.

Pétfiird 6, 2022, junius 24,
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Szaboné Czifra Melinda
jegyzd
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8105 Pétfiird6, Berhidai ut 6/C.

Pétfiirdd Nagykozség Onkormanyzatanak Képviseld-testiilete 2022. jinius 30-1 iilesén
meghozta a kovetkezd

«./2022.(V1.30.) szamnu képviselo-testiileti
hatdrozat—ot

Pétfiirdd Nagykézség Onkormanyzatdnak Képviseld-testiilete a Pétfurddi Polgarmesteri
Hivatal 2021. évi tevékenységérdl szol6 beszamolotelfogad j a.

Pétfiirdé, 2022, junius 30.

Horvith Eva Szaboné Czifra Melinda
polgarmester jegyzb



BESZAMOLO
a Pétfiirdoi Polgarmesteri Hivatal 2021. évi tevékenységérdl

Tisztelt Képviselo-testiilet!

A Magyarorszdg helyi Onkormanyzatairél szolé 2011. évi CLXXXIX. térvény 84. § (1)
bekezdése szerint: , A helyi onkormanyzat képviseli-testiilete az onkormanyzat mitkédésével,
valamint a polgdrmester vagy a jegyzd feladat- és hatdskérébe tartozé iigyek dontésre valo
elokészitésével és végrehajtdsaval kapesolatos feladatok elldtdsira polgdrmesteri hivatalt vagy
kozos énkormdnyzati hivatalt hoz létre.” A helyi 6nkormanyzat szerveként a polgarmesteri
hivatal 6nkorményzati és dllamigazgatasi ligyeket készit elé dontésre és kozremitkddik azok
végrehajtasaban.

Mukddését meghatdrozzak a kozponti és a helyi jogszabalyok, a képviselé-testiilet és
bizottsagai dontései, a belsd szabalyzatok és utasitisok.

A 2021. év els6 féléve is kiilonleges volt az Onkorményzatok szdmara, csakigy, mint a 2020-
as, igaz a teljes 2020. év tapasztalata mdr segitség volt.

Magyarorszag Kormanya 2020. mércius 11. napjan és 2020. november 3. napjan rendkiviili
jogrendet hirdetett ki, melyek feloldasdig a katasztrofavédelemrél és a hozza kapesolods egyes
torvények modositasarél szolo 2011. évi CXXVIL torvény 46. § (4) felhatalmazasa alapjan
sajat hataskdrben a polgarmester a képviselé- testillet feladat- és hataskérében eljarva hozott
dontéseket. 2021. junius végén mar a Képvisel-testiiletek visszakaptak hataskoriiket,

A veszélyhelyzetben sziikséges védelmi intézkedések szervezésében és lebonyolitasaban
Polgarmester Asszony irdnymutatasai szerint a Polgdrmesteri Hivatal dolgozoi — az Operativ
Torzs tagjakeént - is kivették a résziiket, és megitélésem szerint a nehézségek ellenére a helyi
kozigazgatas jelesre vizsgazott.

A veszélyhelyzet ideje alatt a Hivatalban az otthoni munkavégzés elrendelésére sor keriilt, méar
a 2020. tavaszi idszakban is, munkaltaté jogkSromben elrendeltem, 2020. 8szét61 2021. junius
kozepéig a I1. hulldm ideje alatt pedig mar a Korményrendelet értelmében kotelezden elrendelt
volt. Véleményem szerint a kezdeti félelmek utan a veszélyhelyzet fenndllasa alatt a feladatok
folyamatosan, hataridére teljesitve lettek. A Hivatalban egy napra sem allt meg a munka,
igazgatasi sziinet elrendelésére, illetve karantén miatt zarlatra sem keriilt sor. Eziiton is
megkoszondm a kollégik munkijat, eréfeszitését ebben a rendkiviili élethelyzetben.

A Hivatal lgyfélfogaddsi idején a Pandémia alatt sem valtoztattunk, védelmi intézkedéseket
viszont vezettem be. Zart ajtok mellett mitkodott a hivatal, az ligyfelek személyes ligyintézésre
egyesével, maszk viseléssel és a beléptetésnél testhoémérséklet méréssel és fertétlenitéssel
léphettek be. A folyoson nem lehetett varakozni. Mivel az otthoni munkavégzés kévetkeztében
az Ggyfelek az clektronikus ligyintézést, a sima e-mail {igyintézést, a telefonos igyintézést is
igénybe vehették, a személyes megjelenés nem volt jelentds.

Magyarorszag helyi 6nkorményzatairdl szol6 2011. évi CLXXXIX. térvény (tovabbiakban:
Motv.) 81. § (3) bekezdés f) pontja értelmében a jegyzd évente beszamol a Képvisels-
testiiletnek a Polgarmesteri Hivatal tevékenységérol.



Feladatellatasunk soran megprobaltuk arra fektetni a hangsulyt, hogy mind a lakossag, mind az
onkormanyzat intézményei €s nem utolso sorban a Képviselo-testillet megelégedésére
szolgaljunk, természetesen figyelembe véve azt, hogy minden alkalommal a jogszerliség
keretein beliil maradjunk.

A jogszabalyi eldirasoknak megfeleléen kiilon elkészitend6 beszamolok (pl. a gyermekvédelmi
feladatokrdl, a belsé ellendrzésrdl, a helyi adozasi feladatokrol, a koltségvetes végrehajtasarol,
stb.) nem képezik jelen hivatali beszdmolo részét, azok egyenként, részletesen keriilnek
beterjesztésre a Tisztelt Képviseld-testiilet elé.

A HIVATAL MUKODESENEK ALTALANOS BEMUTATASA

Az Métv. 41. § (2) bekezdése a polgarmesteri hivatalt — a polgarmester, a bizottsagok,
részonkormanyzat testiilete, a jegyz6 és a tarsulas mellett - a képviseld-testiilet szervei kozott
nevesiti.

Az Motv. 81. §-a értelmében a — szintén a képviseld-testillet szervekent nevesitett — jegyzd
vezeti a polgarmesteri hivatalt és ellatja a torvényben felsorolt feladatokat. A Hivatal jogi
személyiséggel és 6nalld koltségvetéssel rendelkezd dnalidan gazdalkodé koltségvetési szerv.
A Hivatalban térténik az énkormanyzat miikddésével kapesolatos feladatok végrehajtasa.

1. A Hivatal létszama és szervezete:

2021. december 31-én a Hivatal engedélyezett 1étszama 26 £6 volt, 2016. januar 1-16] ez az
engedélyezett 1étszam véaltozatlan.

Részletezve:

1 16 jegyz6

2 16 vezetbi megbizatassal rendelkez6 koztisztviseld

(osztalyvezetdi besorolasu csoportvezetd)

12 15 1. besorolasi osztalyba tartozé (felséfoku végzettségil) koztisztviseld

8 £6 1. besorolasi osztalyba tartozéd (kozépfoki végzettségil) koztisztviseld

1 6 tgykezeld
24 16
Mind az 1. besoroldsi osztalyban, mind a II. besorolési osztalyban 1-1 iires allashely van.
(I besoroldsi osztilyban: dltaldnos igazgatdsi iigyintézo, IL besoroldsi osztalyban:
kazteriilet-feliigyelo)

A Képvisels-testillet 2016. aprilis havi {ilésén 8/2016.(IV.29.) rendeletével modositotta a
Képvisel6-testiilet Szervezeti és Miikodési Szabalyzatarol szolé (tovabbiakban: SZMSZ)
10/2015.(1V.30.) dnkorméanyzati rendeletet. A modositas értelmében 2016. aprilis 30-t6] az
egységes hivatalban az kovetkez6 harom szervezeti egyseg miikodik:

1) Onkorményzati és Tikarsagi csoport,
2) Hatosagi Csoport,
3) Pénziigyi Csoport.

A Hatésagi és a Pénziigyi Csoport élén osztalyvezet6i besoroldsi csoportvezetok allnak, az
Onkormanyzati és Titkarsagi csoportot a jegyzoé vezeti. A csoportvezetdk felséfoku
végzettségliek és rendelkeznek az el6irt kdzigazgatasi szakvizsgaval is.



A Hivatal szervezeti egységei és feladatai:

1) Onkorményzati és Titkarsagi Csoport

1.1) a Képviselo-testiilet és bizottsagai iiléseinek eldkészitésével, dontéseik végrehajtasanak
szervezésével, a képviseldi munka segitésével kapcsolatos feladatok,

1.2) a vezetdi dontések elokészitésével és végrehajtasuk szervezésével kapcsolatos feladatok,
1.3) a személyzeti feladatok,

1.4) a titkarsagi feladatok,

1.5) az ugyf€l- és sajtotdjékoztatassal kapcsolatos feladatok,

1.6} a jegyzbkonyvezési, leir6i, gépkocsivezetdi, karbantartéi és beszerzéi feladatok,

1.7) az ligyiratkezeléssel kapcsolatos feladatok,

1.8) az épitésiigyi, vizligyi, kérnyezetvédelmi, telepillésiizemeltetési feladatok,

1.9) a beruhdzisi, kommundlis, miszaki és az intézmény-fenntartassal kapcsolatos
onkormanyzati feladatok

ellatasa.

2) Hatosagi Csoport

2.1) a honvédelmi és katasztrofavédelmi feladatok,

2.2) az 4ltalanos igazgatasi, birtokvédelmi, gyamiigyi, lakcimnyilvantartasi, szocidlis,
kereskedelmi stb. allamigazgatasi hatosagi hataskorok,

2.3) a szocidlis és gyermekvédelmi Snkorményzati hatésagi dontések elokészitésével és
végrehajtasaval kapcesolatos feladatok,

2.4) a kozteriilet-feliigyelet szamara jogszabalyban meghatarozott feladatok,

2.5) a helyi adoztatassal kapcsolatos feladatok,

ellatasa

3) Pénziigyi Csoport

3.1) az 6nkormanyzati kéltségvetési és szamviteli feladatok,

3.2) hézipénztan feladatok,

3.3) az alapité okiratuk szerint gazdalkodasi szempontbdl a polgarmesteri hivatalhoz rendelt
koltségvetési szervek (intézmények) gazdalkodasi feladatainak ellatasaval kapcsolatos
feladatok,

3.4) a vagyon-nyilvéantartasi és vagyongazdalkodasi feladatok

ellatasa.

2016. évben a Hivatal szervezetének atszervezése sorén torekedtem arra, hogy a csoportok
viszonylag homogén feladatokat lassanak el, megkénnyitve ezzel az iranyitast, ellendrzést.
Osszességében Ugy itélem meg, hogy az elképzelés helyes volt, a személyi allomany valtozésa
kapcsan (nyugdijba vonuls, mas munkahelyre t6rténé tdvozas) még alakithat6.

Tavollétem esetén a Hatésigi Csoport vezetéje helyettesit, azaz & latja el a jegyzéi
feladatokat is.

Az elektronikus ligyintézés és a bizalmi szolgdltatasok altalanos szabalyairdl szold 2015. évi
CCXXIL. térvényben foglalt rendelkezések alapjan az dnkormanyzat 2018. januar 1-t61 kdteles
biztositani a feladat és hataskorébe tartozé iigyben az iigyfelekkel torténd elektronikus
Ugyintézést. 2018. janudr 1-t6] elektronikus tigyintézésre koteles az ligyfélként eljard
gazdalkodo szervezet, az tigyfél jogi képviseldje, illetve egyes esetekben a természetes személy.,

2020. évre befejezddott az ASP (Application Service Provider) rendszerre vald atéllas orszagos
szinten, a teljes rendszer miikadik, utolséként kapcsolédtunk a hagyatéki eljaras rendszerével.
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A Pandémias helyzet és az otthoni munkavégzés tapasztalatai alapjan azt mondom, hogy
a kezdeti nehézségeknek vége, a rendszer jol miikodik, és nem utolsé sorban ez tette
lehetévé az otthoni munkavégzés elrendelését gy, hogy reményeim szerint az iigyfelek
alig érzékelték, hogy miként folyik az iigyintézés a Hivatalban. A Hivatal
feladatellatasaban fennakadas nem volt tapasztalhato.

A jegyzd hataskorét érintéen 2021. évben is jelentds feladatot okozoit a Kézponti Cimregiszter
(KCR) vezetése, amely egységes, kozhiteles, az orszag valamennyi cimét lefed6
cimnyilvantartés. A KCR célja, hogy az adatok naprakészek, pontosak legyenek, a kiilonbdz6
nyilvantartasokban szereplé cimadatok megegyezzenek, és minden hatésag ezt az azonos
adattartalm nyilvantartast hasznélja.

2020-ban a cimek kb 90 %-anak a feliilvizsgalata, modositasa, korrekcidja elkésziilt, az otthoni
munkavégzés alkalmaval ez lehetséges volt. Egy cim rendezéschez 4 program egyiittes
egyezbsége szitkséges, melyet minden esetben ellentrizni  kell (Takarnet, TSZR,
Lakcimnyilvantartas, KCR). A Foldhivatal 4ltal megkiildott ingatlan-azonosité koordinatakat -
cimenként 28 karakterbél 4116 szamsort, a hrsz-ot, és a 6-6 szamjegybol all6 X-Y GPS
koordinatakat kell egy cimhez tarsitani. Szdmos cimhez a KEKKH nem biztositotta a fenti
adatokat, ezért ezeket a Veszprémi Foldhivataltol kell bekémi. Az adatokat par hét, sokszor
honapok mulva kapjuk meg. A Foldhivatal bejegyezni, javitani nem tud, ezért az lgyfeleket
hozzank kiildik a helyes cim igazolasaért (pl. jelzalogjog torlése), korrekcidjacrt (tertilet
Bsszevonasa, megosztasa, telek alakitas stb.).

Ami az otthoni munkavégzés alatt elkésziilt, azt 2021. évben az ligyfelek részére 1j
lakcimigazold hatésagi bizonyitvany forméjaban az Okmanyirodan le kellett gyartatni, majd az
iigyfeleket értesitve a régi kartydkat be kellett vonni, az Gjak atadasa mellett. Sajnos 2-3 értesitot
is kellett kiildeni az tigyfeleknek, mire az elkészitett uj bizonyitvanyok kozel 80 %-at sikeriilt
kiosztani. E mellett természetesen folytatodott a még hatralévé rendezetien cimekkel a munka,
de nem sikeriilt a teljes allomany feldolgozasa az év végéig. :

2013. december ho 15. napjan hatalyba lépett a mezd és erd6gazdasagi foldek forgalmardl
sz016 2013. évi CXXIL tdrvény, melynek hatasara jelentdsen megvaltoztak a termdfoldek
adasvételére, és haszonbérbe adésara, valamint ezek kifliggesztésére vonatkozo szabélyok. E
feladatok ellatdsa a jegyzé feladatkore, mely igazan nagy koriiltekintést igényel, ugyanis fontos
joghatasok filzddnek a hirdetménykezeléshez. A pontatlan munkavégzés akar az tigylet
meghitisuldsat is eredményezheti, mely megalapozgatja az allamigazgatasi jogkérben okozott
kar megtéritését is.

A jegyzb legfontosabb feladatkdre a képviselo-testilleti munka elokészitése, valamint a
folyamatos jelenlét a Képviselo-testiilet {ilésein. Az tlések elokészitése, valamint azok
dokumentéalasa soran folyamatos kapcsolattartasra keriil sor a Veszprem Megyel
Korményhivatal Torvényességi-feliigyeleti osztalyaval, akik jelentos segitséget nyujtanak
abban, hogy az Onkormanyzat szervei kizarolag a jogszabalyoknak és az Alaptorvénynek
megfelelé dontéseket hozzanak. A Képvisel§-testiilet dontései a fentieknek koszoénhetoen igen
kevés esetben tartalmaziak jogszabalysérté allapotot, ennek megfeleléen torvényességi jelzés
és egyéb torvényességi feliigyeleti eszkoz alkalmazasara 2021. évben sem keriilt sor. 2021. év
1. félévében a Képvisel-testillet munkajét nagyrészt a Polgdrmester egyszemelyes dontéssel
latta el, de az anyagok elokészitése és a Torvényességi-feliigyeleti Osztdlyra kiildése
kotelezettség volt. Polgarmester Asszony nagy figyelmet forditott arra, hogy dontés elbtt az
anyagokat a képviseltk véleményezhessék.
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Az egyik legfontosabb napi feladatnak tartom az Onkorményzat kiilsé partnereivel (ide értem
a képviseloket is), valamint az onkormanyzati intézmények kozétti kapcsolattartast, A
kapcsolattartast remélhetdleg megfeleld szinten tudtam ellatni és tevékenységemmel az
Onkormanyzat érdekeit a legmagasabb szintig képviselni tudtam.

Az eddigiekben az elmult év nagy feladatait ismertettem, melyek az alabbiakban részletezett
csoport beszamoldkat hivatott kiegésziteni.

A Hatosagi Csoport munkajirél a beszamoldt az 1. melléklet, a Pénziigyi Csoport
munkajarol a beszamolot a 2. melléklet tartalmazza.

Az altalam vezetett Onkorményzati és Titkdrsagi Csoport részletes feladatait tigyintézénként
nem taglalndm, mert a fenti feladatokbol is latszik, hogy az eléterjesztés meliékleteként csatolt
statisztikai jellegii tablizatokban bemutatott feladatok e csoport feladatait fedik le. 3/a,
5., 6., 7., 8., mellékletek

Osszefoglaléan, munkakérdnként ismertetem a fébb feladatokat, a teljesség igénye nélkiil:

a) Szoftveriizemeltetd és dltaldnos igazgatdsi figyintézd: A munkakér keretében cllitja a
hivatal altal mikodtetett szoftverek hasznalatival kapesolatos szamitastechnikai
tevékenységeket, az 4ltaldnos igazgatas teriiletén ellatja a polgarmester, valamint a jegyz6
hataskirébe tartozé igazgatasi, esetenként szocialis feladatok elékészitését és
vegrehajtasat. Munkakorébe tartozik a vélasztasi informatikai, logisztikai feladatok
ellatdsa is.

r_ s

b) Beruhdzdsi és miiszaki ligyintézé: a munkakdr keretében elldtja az Onkormanyzati
beruhazasokkal, felajitasokkal, a telepiilésrendezési tervekkel kapcsolatos feladatokat; a
teleptilési jegyz6i hataskorbe tartozd 1. foku kézlekedési, tizvédelmi, hatosagi feladatokat,
valamint kozitkezel6i és munkavédelmi feladatokat 14t el.

c) Kdornyezetvédelmi és telepiilésiizemeltetési ligyintézé: A munkakodr keretében ellatja a
jegyzd 1. fokd kémyezetvédelmi igazgatasi feladatait, valamint ellatja a telepiilésfejlesztési
es rendezesi, telepiilésiizemeltetési és vagyongazdalkodasi feladatokat, illetve képzett
ingatlanértékbecsldként ado- és értékbizonyitvanyok kiaddséat. Feladatkérébe tartozik a
valasztasi logisztikai feladat ok technikai lebonyolitdsanak szervezése.

d) Szervezési és személyzeti iigyintézd: a munkakor keretében ellatja a Képviselo-testiilet és
a bizottsagok iiléseinek elékészitésével, dontéseik végrehajtasanak szervezésével, a
képviseldi munka segitésével kapcsolatos feladatokat, az elektronikus kapcsolattartast a
Kormanyhivatal NJT felilletén, a vezetdi dontések elSkészitésével és végrehajtasuk
szervezésével kapcsolatos feladatokat, valamint — elsésorban a Hivatal vonatkozasaban - a
szemelyzeti feladatokat, de ellatja a polgarmester egyéb munkaltatéi jogkérébe tartozé —
intézményvezetdk — személyzeti feladatait is.

©) Titkdrsdgi iigyintézé: a munkakér keretében elldtia a Képvisels-testiilet, a
Telepiilésfejlesztési Bizottsag, a Hivatal mikodésével és a tisztségviselék tevékenységével
kapcsolatos titkarsagi feladatokat. 2020. évben egyre tobb anyakonyvvezetdi feladatot is
ellatott - 2019-évben megszerzett anyakdnyvi szakvizsgajara tekintettel — a 2020. év végén
nyugdijba vonulé anyakényvvezeté mellett. Ellatja a hirdetményi kdzzétételi feladatokat,
mind az altaldnos kozzététel, mind a foldforgalmi kozzététel teriiletét érintéen.
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f) Titkdrsdgi és igazgatdsi ligyintézé: a munkakor keretében ellatja a Képviseld-testiilet, a
Human Bizottsag és a Pénziigyi Bizottsag, a Hivatal miikddésével ¢s a tisztségviselok
tevékenységével kapcsolatos titkarsdgi és gondnoksagi feladatokat; a helyl népesség-
nyilvantartassal, valamint a jegyz6i feladatellatas keretében a kézponti cimregiszter (KCR)
vezetésével kapesolatos feladatokat. Kezeli a Hivatal elektronikus levelezését, valamint az
{igyiratok érkeztetési feladatait. Feladatkdrébe tartozik a civil szervezetek tamogatasaval
kapcsolatos feladatok ellatdsa, valamint a valasztasi igazgatési feladatok ellatésa is.

g) Iktaté, irattéros: A munkakor keretében ellatja a jegyzd altal meghatarozott korben az
iigyiratok iktatasat, hataridd nyilvantartasat, irattdrozasat, selejtezését.

h) Recepcids iigyintézé: A munkakor keretében ellatja a recepeion az tgyféltajékoztatasi, zart
napokon a nyomtatvanyok kiszolgélasaval az tigyfélfogadasi feladatokat, ellatja a jegyzd
altal meghatérozott kérben az iktatasi feladatokat, besegit szlikseg setén az irattarozasi
feladatok ellatasaba. Ellatja a hivatal postazasi feladatait.

I

2.) Ugyfélfogadasi és munkarend:

Az ligyfélfogadasi rend 2002. januar 1-t61 valtozatlanul a kovetkezo:

hétfén 9.30 — 11.30 oraig és 12.30 — 16.15 6rdig,
szerdan 8.00 — 11.30 6raig és 12.30 - 16.15 ordig,
pénteken 8.00 — 12.00 éraig.

Az ligyfélfogadasi rend tapasztalataink szerint az igényeknek megfeleld, megvaltoziatasa
tovéabbra sem indokolt.

A Hivatal munkarendje:

A hivatali munkaidé azonos a kézszolgalati tisztviselokrél sz616 2011. évi CXCIX. térvényben
(Kttv.) foglaltakkal, azaz hétfoto] csttortokig 8.00-16.30 oraig, pénteken 8.00-14.00 oraig tart.
A munkakozi sziinet a Kttv. elbirasainak megfelelden a munkaid6én beliil kiadott 30 perc
(4ltalaban a 11.30-12.30 kozotti id6szakban igénybe véve).

A heti negyven 6ra figyelembevételével a dolgozok 4 havi munkaiddkeretben dolgoznak. A
munkaidékeret ledolgozaséra a reggel 7.00 6ra és a délutan 18.00 ora kozotti id6szakban, az
elvégzendé munkak jellegétdl fliggben kerlil sor azzal a kikétéssel, hogy az tigyfélfogadasban
érintett tigyintéz6k tgyfélfogadasi idoben csak rendkivili esetben végezhetnek munkat a
hivatali helyiségen kiviil.

A munkaidé keret alkalmazasaval a péntek 12.00-14.00 ora kozotti, tigyfélfogadasi idén kiviili
idészakban csak néhany, de legalabb 1 8 koztisztvisel6 dolgozik.

3.) Fluktudcid

Jellemzden - évekre visszatekintve - a hivatal esetében alacsony.

2021. évben 3 6 jogviszony megsziintetés volt k6zos megegyezéssel, mindharom allashelyet
betdltottem. 1 £ nyugdijba vonult 2021. februar 28. napjéval, akinek a helyét nem toltottem be.



4.) A személyi allomany képesitési helyzete és tovabbképzése

A Hivatal valamennyi dolgozoja rendelkezik a munkakérére eldirt képesitéssel. A malt évben
ligykezeldi alapvizsga, kozigazgatasi alapvizsga és kdzigazgatasi szakvizsga kételezett nem
volt.

A konyvviteli szolgaltatast végzd regisziralt mérlegképes konyveldink az évenként kételezd
tovabbképzésen a muilt évben is részt vettek.

A Kormanyhivatal €s egyéb szervezetek altal szervezett 16bb szakmai napon, szakmai forumon,
- természetesen a pandémids jogszabdlyoknak megfeleléen omline formaban - valamint a
kozszolgdlati tovabbképzéseket szervez6 Nemzeti Kdzszolgalati Egyetem e-learning képzésein
is részt vettek kdztisztviseldink.

A koztisztviselok vonatkozasiban a Hivatal tovabbképzési tervvel rendelkezik, amelynek a
célja, hogy szakmailag felkésziilt, a hatdlyos jogszabalyokat ismeré és a gyakorlatban is
alkalmazni tud6 koztisztviselok lassdk el a jogszabalyban meghatarozott feladatukat. E cél
megvaldsitasa érdekében a kozszolgélati tisztviseldk tovabbképzésérdl szolo 273/2012.
(IX.28.) Korm. rendelet értelmében a kdzszolgalati tisztvisel6k meghatirozott mennyiségil
tovabbkeépzést kotelesek elvégezni a négyéves képzési ciklus alatt. A tisztviselék a képzési
kotelezettségiiket a Nemzeti Kozszolgalati Egyetem altal nyilvantartasba vett, illetve mindsitett
tovabbképzési programok elvégzésével teljesithetik. Ezen télmenéen szakmai tovabbképzésen
vettek részt az adohatosag iigyintézéi és a pénziigyi csoport koltségvetéssel foglalkozd
tigyintéz6i, ahol az aktualis jogszabalyi valtozasokrol tajékoztattak dket.

2018. ¢évben egy koztisztviselovel kotdttem tanulmanyi szerzédést felséfokit tanulmanyok
folytatisdra. A pénziigyi csoport tagja és pénziigyi, szamviteli felséfoky képzettség
megszerzeésére villalkozott. Részére a képzés teljes koltségét biztositottam, nala a Hivatal
¢rdeke alatamasztotta a tanulmanyokat. Tanulmanyait 2021. évben befejezte, sikeresen, jelesre
allamvizsgézott. Diplomajat csak a sikeres nyelvvizsga megszerzését kovetéen kapja meg.

Igyekszem a személyi 4lloméany életkorat, ennek kévetkeztében a varhatd nyugdijazasi
kérelmeket figyelembe véve alakitani a munkakori feladatokat, lehetdség szerint a meglev
szemelyi alloményt téve alkalmassa a feladatok ellatasara.

5.) Hletmény és juttatisok

Llletmény.
2017. évtdl a kdzponti koltségvetési t6rvény megengedi a Képviseld-testiileteknek, hogy sajat

bevételeik terhére a koztisztviseldi illetményalapot megemeljék. Az illetményalapot 2021.
¢évre Pétflirdé Nagykozség Onkorményzatanak Képviselé-testiilete 61.000.- Ft-ban 4llapitotta
meg. Ez a magas illetményalap a felséfoku végzettségli kbztisztviselok részére jelentds
beremeléssel jart. Sajnos tovabbra is probléma, hogy a kdzépfokn végzettségl koztisztviselok
eseteben az illetménytabla alapjan jaro illetmény alacsonyabb, mint a garantalt illetmény, igy
— a kozalkalmazotti illetményrendszertdl eltéréen — esetiikben az alapilletmény megemelése
beleolvad a garantdlt illetményre torténd kiegészitésbe. 2017. évtél az & esetilkben a
Keépvisel6-testiilet elfogadta a Kozszolgalati szabélyzatban rogzitett képzettségek esetén a
képzettségi potlék biztositasat. A képzettségi potlék mér a garantdlt illetményre szamitodik,
igy a plusz képzettséggel — amit a munkdja soran hasznal is — kisebb béremelés s kézépfoku
végzettségli koztisztviselok esetében is latszik. A Képvisels-testitlet 2021. évtsl egységesen
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valamennyi kozépfoka végzettségii koztisztviseld részére a Kitv. 234, § (4) bekezdésében
foglaltak  alkalmazasaval az alapilletmények 20  %-dnak megfelelé  Osszegh
illetménykiegészitésre, valamint az tgykezeld részére is a garantalt illetményt valamivel
meghaladé kiegészitésre biztosit fedezetet.

A Képviselé-testillet altal a 2021. évi kdltségvetésben meghatdrozott illetményalapot €s a
képzettségi potlékra, valamint az illetménykiegészitesre biztositott keretet ezuton is nagyon
kdszondm kollegaim nevében is.

Cafetéria:

Koztisztviseldink 2021. évben a koltségvetési torvény szerinti 240 ezer FU/fé Osszegi
cafetéridban részesiiltek, a Cafetéria Szabalyzatban meghatarozottak szerinti igénybevételi
lehetoséggel.

Jutalmazds:
A Képviselo-testiilet altal biztositott jutalomkeret terhére az elmult évben november hoénapban
differencialtan, teljesitmény-értékelés alapjan keriilt sor jutalom kifizetésere.

A teljesitményértékelési rendszer (TER) a kozszolghlati  tisztviseldk — egyéni
teljesitményértékelése, valamint minésitése elektronikus formaban t5rténik. A TER alapvetd
célja, hogy a kozszolgalati tisztviselok teljesitményének javitasa révén, a munkéjuk végzéschez
szilkséges kompetenciak fejlesztésével, hathatdsan hozzgjaruljon a szervezet céikitiizéseinek
eléréséhez. A teljesitményértékelés évente ismétlods, formalis keretek kozott zajlo vezetdi
tevékenység, amelynek sordn az ériékeld vezetb az értékelt személy részére meghatarozza a
teljesitménykovetelményeket. A teljesitményértékelés kotelezd elemeit a vezeto értékeli, majd
errdl az értékelt személy részére érdemi visszajelzést ad. A kozszolgalati egyéni
teljesitményértékelés évente két alkalommal elektronikus formaban torténik a kdzszolgalat
egészénél kidpitett, k6zds modszertani alapokon nyugvo, egyseges és integralt kozszolgalati
teljesitménymenedzsment rendszer segitségével. A targyévben a Kittv. vonatkozésaban
legalabb két teljesitményértékelés eredménye egyiittesen adja a mindsitést, ennek alapjan a
teljesitményértékelés rendszeres és tervezhetd tevékenyseg.

A Hivatal mindkét csoportvezetdjének munkajat 2021. évben kivételesnek értékeltem.
Orémomre szolgil, hogy a Hivatal dolgozéinak tobbsége is kivételes értékelést kapott a
csoportvezetok részérdl. Jol megfelelt értékelésnél rosszabb 2021. év folyaman nem volt.

6.) Munkavégzési koriilmények

Az elhelyezési koriilmények 2016. évben gyOkeresen megvaltoztak. 2016. év februarjaban a
Hivatal bekdltdz6tt az Gjonnan épitett Polgarmesteri Hivatal épiiletébe. Mind a dolgozok, mind
a Hivatalban megfordulé vendégek, valamint ligyfelek dicsérik a szép munkakdrnyezetet.
Ezzel a kulturalt iigyfélfogadas koriilményeit biztositottak.

Az 4j épiilet hasznalatba vételével a kozteriilet-feliigyelok elhelyezési gondjai is megoldodtak.
2017. évre. 2018. évben pedig clkésziilt a régi polgarmesteri hivatal épiiletének a feldjitasa is,
igy a kozteriilet-feliigyeldk és az ¢€jszakanként tigyeletet tarto polgarérok is kulturalt
koriilmények kozott tudnak dolgozni. A régi épilletben kapott irodat az Onkormanyzat
alkalmazasaban 4llé iskolagondnok is.



7.) Eszkozelldtottsag

A Hivatal eszkozellatottsaga a feladatok végzéséhez a beszamolasi id6szakban megfelels volt.
Minden igyintézd rendelkezett a munkdjéhoz sziikséges szamitogéppel, a nyomtatdk,
fénymasolok szama is elegendé volt.

Az elmilt években a Hivatal munkatérsai mellett az informatikaj rendszernek is szamos
kihivassal szembe kellett nézni.

A Hivatal eddigieckben mar bévitette, illetve atalakitotta a meglévé Microsoft licenszeit, és
informatikai szakértét kért fel, hogy vizsgdlija meg a meglévé informatika rendszer 0j
jogszabalyoknak valo megfeleldséget.

A rendszerlink atvizsgaldsat kovet6en megallapitast nyert, hogy sziikséges az informatikai
fejlesztések megvalositsa, melyre a Tisztelt Képviselo-testiilet 2019, I1. félévére biztositott
16 milli6 forintot. A beruhazast 2020-ban és 2021-ben a pandémia lassitotta, de az év veégéig
megtortent a gépek tartomanyba léptetése, viszont a GDPR-nak és egy esetleges NISZ
ellendrzésnek valo megfeleltetés teljes befejezése a kovetkezé évre maradt. A Hivatal két
épiiletének halézati Osszekotése megvalésult, igy a kozteriilet-feliigyelok esetében is
megfeleliink a jogszabalyi kitelezettségnek, az ASP szakrendszereinek hasznilataval.

8.) Feladatellatas

A Hivatal feladatait a Képvisel6-testiilet 4ltal elfogadott Alapité Okirat, a Hivatal Képviseld-
testiilet altal jovahagyott Szervezeti és Mitkddési Szabalyzata, valamint a hatalyos jogszabalyok
részletezik.

a.) A Hivatal dllamigazgatisi feladatainak ellatisival kapcsolatos fobb statisztikai
adatokat a 3/a., 3/b., és 4. mellékletek tartalmazzak, melyekben az ésszehasonlithatésag
érdekében az el6z6 beszimolékban szereplé adatokat is feltiintettem. (2018-2021)

b.) A Hivatal a Képvisel6-testiilet tevékenységével kapcsolatban

ba) szakmailag elékésziti az 6nkormanyzati rendelet-tervezeteket, a testiileti el6terjesztéseket,
a hatdrozati javaslatokat (kivéve a képviseléi 6nall6 inditvanyokat, melyhez a Hivatal igény
esetén nyujt segitséget), valamint vizsgalja a térvényességet,

bb) nyilvantartja a Képvisel6-testiilet dontéseit,

be) szervezi a Képviselo-testiilet rendelkezései végrehajtasat, a végrehajtas ellenérzését,

bd) ellatja a Képvisel6-testiilet munkéjaval kapcsolatos egyéb nyilvéntartdsi, ugyviteli,
adminisztracids feladatokat.

A Képviseld-testiilet iiléseire és dontéseire vonatkozé 2021. évi adatokat az 5. melléklet
tartalmazza.

¢.} A Hivatal a Képvisel6-testiilet bizottsagai miikédésével kapcsolatban

ca) biztositja a feladat jellegének megfeleléen a bizottsag mikodéséhez sziikséges tigyviteli
feltételeket,

cb) a bizottsagi elndk igénye esetén szakmailag el6késziti a bizottsagi eléterjesztést, jelentést,
beszamoldt, egyéb anyagokat,



cc) tajékoztatist nydjt a bizottsagi kezdeményezés megvalositasi lehetségérél, valamint
szakmailag véleményezi a bizottsaghoz érkezd kérelmet, javaslatot,
cd) gondoskodik a bizottsdgi dontések nyilvantartasarol és végrehajtasardl.

A Humsin Bizottsag iiléscire és dontéseire vonatkozé 2021. évi adatokat a 6. melléklet
tartalmazza.

A Pénziigyi Bizottsag iiléseire és dontéseire vonatkozé 2021. évi adatokat a 7. melléklet
tartalmazza.

A Telepiilésfejlesztési Bizottsdg iiléseire és dontéseire vonatkozé 2021. évi adatokat a 8.
melléklet tartalmazza.

2021. évben Kdzbeszerzési eljaras lefolytatasara nem kerdilt sor.

Osszegezés

A beszamoldban igyekeztink — a teljesség igénye nélkiil — a Hivatal munkajaba atfogd
betekintést nytjtani. Megfeleld munkaszervezéssel a kozponti jogszabalyok altal el6irt és a
Képvisel6-testiilet altal dnként vallalt feladatokat az apparatus igyekezett magas szinvonalon,
eredményesen, a legjobb tudésa szerint, az igyfelek érdekében ellatni.

Azt, hogy hatdsagi munkénkat torvényesen, a jogszabalyi eloirasoknak megfeleloen végezzik,
alatamasztja, hogy a hatosagi dontések ellen 1 izben nyujtottak be jogorvoslati kérclmet, mely
dontéstinket a masodfok jovahagyta. (3/b. mellékler).

EzGton is szeretnék koszinetet mondani a Képviselé-testiiletnek és Polgarmester
Asszonynak, hogy biztositottdk a zavartalan munkavégzést, egyben minden Hivatali
dolgozénak is még egyszer kiszénom a munkajat.

Kiilon kioszonitemet fejezem ki Pétfiirdo telepiilés lakossiganak a Pandémia alatti
rugalmas alkalmazkodisiért, megértésért. Azt gondolom igy, kizisen egyiittmikidve
tudjuk e telepiilést még élhetdbbé, a kiilvildg szimara jobban megismerhetévé tenni.

Pétfiirdé, 2022, junius 22 !

Szabéné Cziffa Melinda
jegyzo
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Petfiirddi Polgdarmesteri Hivatal 2021. évi beszamoldjanak 1. melléklete

Beszamolo a Hatésagi Csoport 2021, évi munkajirdl

A csoport 1étszama 2021, év végén: 8 16.

A Hatosagi Csoport feladatkirébe az alabbi feladatok tartoznak:

a) a honvédelmi és katasztrofavédelmi feladatok,

b) az altalanos igazgatasi, hagyatéki, birtokvédelmi, anyakdnyvvezetdi, jegyz6i gyamhat6sagi,
allatvédelmi, kereskedelmi, ipari és szallashely-nyilvantartisi igazgatassal kapcsolatos
allamigazgatasi hatosagi hataskordk,

¢} a szocidlis és gyermekvédelmi Onkorményzati és allamigazgatasi hatésagi déntések
elokészitésével és végrehajtasaval kapcesolatos feladatok,

d) a kdzteriilet-feliigyelet szamara jogszabalyban meghatarozott feladatok,

e) a kozteriileti térfigyeld kamerarendszer lizemeltetésével kapesolatos feladatok,

f) ad6ztatassal kapcsolatos feladatok ellatdsa, adokivetés, adovégrehajtas.

g) tarsashazak torvényességi felligyeletével kapcsolatos feladatok.

A csoport €élén osztalyvezetd besoroldsi csoportvezetd all.
A csoportvezetd tavolléte esetén a jegyz6t, valamint a hagyatéki ligyintéz6t helyettesiti.

A csoportot €rinté szervezet véltozasok: 1 {6 altalanos igazgatasi és anyakonyvi tigyintézd
nyugdijba vonult, az 6 feladatai (anyakonyvvezetés, hagyatéki iigyinézés, birtokvédelem,
allatvédelmi hatésagi feladatok, talalt targyakkal és vadkarral kapcsolatos feladatok ellatdsa) a
hatosagi csoportom beliil — t6bb ligyintézd és a csoportvezetd kozitt - elosztasra keriiltek.
2021. évben 1 106 kozteriilet-felligyel6 munkaviszonya megszint, allashelye 2021. jalius 1.
napjatol betoltésre keriilt,

- Csoportvezeto

A csoport munkajanak koordinalasa, szakmai segitése, iranyitasa; valamint a kiadményozasi
Joggal nem rendelkezd dolgozok dontés eldkészité és végrehajté munkainak attekintése, a
dontések kiadmanyozasa.

Onallé feladatkérei:

A kereskedelmi és ipari igazgatas keretében eljar a kereskedelmi tevékenység bejelentésével és
az lzletek mikddésének engedélyezésével kapcsolatos, valamint az ipari tevékenység
bejelentésével és a telepengedélyezéssel kapcesolatos eljarasokban.

Kereskedelmi igazgatds:

2021. évben 8 1 keresked6 jelentette be kereskedelmi tevékenység folytatdsara iranyuld
szandékat: 4 esetben lizletben folytatott kereskedelmi tevékenységet, 3 esetben csomagkiildé
tevékenységet, 1 esetben kozteriileti értékesités tevékenység folytatasat jelentették be.

5 esetben jelentetiek be a kereskedelmi tevékenység adataiban bekodvetkezett valtozast.

1 esetben tortént lizemeltetd-valtas az {izlet vonatkozasaban.

Ipari igazgatds:
2021. évben 1 egyéni vallalkozoé jelentette be ipari tevékenység folytatasara irdnyuld szandékat,
a bejelentett ipartelep nyilvantartasba vételére sor kertilt.



Pétfiirdéi Polgdrmesteri Hivatal 2021. évi beszamoldjanak 1. melléklete

Szallashely szolgdltatasi tevékenység:
- Engedélyezi a szallashely szolgaltatasi tevékenységet, nyilvantartdsba veszi a bejelentett
szallashelyet.

2021. évben nem érkezett 1j bejelentés szallashely-szolgaltato tevékenység vonatkozasaban.

Ellatia a tdrsashdzak torvényességi feliigyeletével kapesolatos feladatokat: 2021. évben eljaras
nem indult.

Jegyzdi gydmhatosagi tevékenység:
Hozzatartozok kozotti erbszak miatt érkezett jelzések esetében ellatjia a csaladvédelmi
koordinacios szerv hataskorébe tartozo feladatokat.

Apa adatai nélkiil anyakdnyvezett gyermek esetében ellatja a csaladi jogéllas rendezeése
érdekében jogszabalyban foglalt feladatokat: 3 esetben érkezett anyakdnyvvezetoi értesités a
gyamhatosaghoz apa adatai nélkiil anyakonyvezett gyermek vonatkozdsaban. Az értesitésekre
a csaladi jogallas rendezésére iranyuld eljaras meginditasra kerilt.

Gyakorolja a gyamhatosagi névmegallapitassal kapesolatos hatdskdroket. /A gyermek csaladi
jogallasanak rendezése érdekében jogszabalyban meghatérozott esetekben megallapitja a
gyermek csaladi és uténevét/: 1 esetben keriilt sor a gyermek csaladi nevének megallapitasara
hatésagilag, mivel a sziilok a névviselés kérdésében nem tudtak megallapodni.

1 esetben keriilt sor apasag megallapitsa irdnt inditott perben ahhoz t6rténd hozzajaruldsra,
hogy a gyermek a perben az anya pertarsakét vehessen részt.

Gyamhatésagi, birdsagi, egyéb hatOsagi megkeresésre kdrnyezettanulmany keszitése: 6 esetben
keriilt sor kérnyezettanulmany elvégzésére.

Gondnoksag ala helyezési iigyben 2 esetben keriilt sor leltar készitésére.

Allatvédelmi hatésdgi feladatok elldtdsa: 2021. évben 2 esetben indult eljaras a hatésagnal, egy
esetben az ebek nem megfeleld tartdsa miatt, egy esetben pedig azért, mert az allattarto nem
gondoskodott az ebek biztonsagos elhelyezésérél, szokéstik megakadalyozasarol.

Taldlt tdrgyakkal kapcsolatos ligyintézésre az év folyaman 2 alkalommal keriilt sor.
Vadldrbejelentés 2021. évben nem érkezett, ezzel kapcsolatos ligyintézésre nem keriilt sor.

Jegyz6i utasitas szerint kozremiikodik a képviseld-testileti eldterjesztések, dnkormanyzati
rendelet modositasok el6készitésében.

Jogszabalyvaltozasok folyamatos nyomon kovetése, figyelése, a valtozasokrol az illetékes
igyintézOk tajékoztatisa.

Az aldbbiakban a csoport dolgozdinak munkakérébe tartozé feladatokat ismertetem.

Addztatasi teriileten (addkivetés és adovégrehajtas) 3 ligyintéz0 latja el a feladatokat.
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- 16 Adéiigyi iligyintézé

Feladatkdrébe tartozik az épitményado, tovabba a gazdasagi tarsasagok és a civil szervezetek
iparizési addja vonatkozaséban a végrehajtas kivételével az Onkormanyzati adohatdsagi
feladatok teljeskori ellatdsa. Ezen beliil az addalanyok nyilvantartasa, pénzforgalom
konyvelese, adobevallasok, valtozas-bejelentések, meghatalmazasok feldolgozésa, fizetési
kotelezettség megéllapitasa, el6irasa, méltanyossagi és fizetési konnyités iigyek (részletfizetés,
fizetési halasztas) jegyzoi dontéshez t6rténd eldkészitése.

Adougyben tovabbi feladatai:

e a 202]1. évet megelézben Kkeletkezett gépjarmiadd hatralékok és talfizetések
rendezésének pénzforgalmi kényvelése,
hatdsédgi bizonyitvanyok kiallitasa,

e a Magyar Allamkincstar felé jogszabalyon alapulé hataridds adatszolgaltatasok
teljesitése (féléves és éves zarasrol, a bevezetett helyi ad6krol, az ipariizési adoeldleg
kiegészitésérol, az adofelfiggesztésr6l, az ideiglenes iparlizési adorol, a kivetéses
adokrol, a talajterhelési dijrél, az alland6 ipariizési adérol, az adéerd-képességrol),

¢ az Onkormanyzati gazdalkodashoz rendszeres informécidszolgaltatis (addbevételi
javaslat, adobevételek  alakuldsa, iparlzési adoer6-képesség, negyedéves
adatszolgaltatasok, zarszamadas).

2020. december hénaptol munkakdrébe keriilt a jegyz6 hataskdrébe tartozo birtokvédelmi
feladatok ellatasa. Targyévben 3 birtokvédelemre irdnyulsd kérelem érkezett, amelybodl 2
esetben a kérelemnek helyt adé dontés sziiletett, 1 kérelem pedig elutasitasra kertilt.

A feladatkorébe tartozo ligyekben kiadmanyozasi jogot gyakorol.
Esetenként anyakdnyvvezet6i feladatokat 14t el, anyakonyvi szakvizsgaval rendelkezik.

Tavolléte esetén a végrehajtasi iigyek kivételével helyettesiti az adoiigyi és behajtasi
{igyintézét.

- 1 f6 adoiigyi és behajtasi iigyintézo

A munkakor keretében ellatja a maganszemélyek kommundlis addja, az egyéni vallalkozok
helyi iparizési addja, a talajterhelési dij és a maganszemélyek terméfold bérbeadasabol
szarmazo jovedelmével kapcsolatos teljes kor(i adohatosigi tevékenységet (adéalanyok
nyilvantartasa, adofizetési kotelezettségek megallapitdsa, végrehajtdsa, ellendrzése,
addbevallasok, valtozas-bejelentések feldolgozéasa, tdjékoztatasok kiildése, adatok, informaciok
gviijtése.)

Eljar a maganf6z0 desztilldlé berendezések bejelentésével és a maganfézés szabalyai
betartasanak ellentrzésével kapcsolatban.

Pénzforgalmat konyvel, méltanyossigi és fizetési konnyitési iigyek dontéshez vald
elokészitését végzi.

Megkeresésre, illetve az adatszolgaltatasi kotelezettségeknek eleget téve adatot szolgaltat. A
jegyzb, a csoportvezetd, és a pénziigyi csoportvezetd részére adatot- és informdciot szolgaltat.
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Kapcsolatot tart az allamkincstarral, a nemzeti ad6- és vamhivatallal, a foldhivatallal, a
talajterhelésnél a szolgaltatoval.

Ellatja mindazokat a feladatokat, amivel a Jegyz6, vagy a Csoportvezeté dllandd vagy eseti
jelleggel megbizza.

Tavollétében helyettesitette az adotigyi iigyintézit és az adovégrehajtasi lgyintézot.
-1 f6 adévégrehajtisi ligyintézd

Az énkormanyzati adéhatdsag a végrehajtasi feladatait fliggetlen végrehajtoval kotott kiilon
szerz6dés alapjan, vagy a polgarmesteri hivatal apparatusanak allomanyaban foglalkoztatott
iigyintézovel lathatja el.

A pétfiirddi 6nkormanyzati adOhatosag az adévégrehajtasi feladatait egy fo, a hivatali
apparatusban foglalkoztatott végrehajtasi iigyintézével latja el, aki a jegyz0 dontése alapjan
onalld kiadmanyozasi (alairasi) jogkorrel rendelkezik.

Az igyintézé a munkakére keretében ellatja az Snkormanyzati adéhatosag hataskorébe tartozo
helyi adok (kommunalis add, épitményadd, helyi ipartizési ado) vonatkozésaban az
adotartozasok, kintlévoségek esedékességét kovetd behajtasaval, kezelésével kapcsolatos
feladatokat, valamint az Onkormanyzati adShatésag hataskorébe tartozé, adok modjara
behajtand6 kdztartozasok ( mas hatosag altal kiszabott pénzbirsag, koltség, elovezetési koltség,
gondozasi dij stb.) behajtdsaval, kezelésével kapcsolatos feladatokat.

Ennek keretében:

Elkésziti és aktualizalja az adok médjara behajtandé kdztartozasok nyilvantartasat.

Fizetési felszolitast kild az adétartozassal, adok modjara behajtandé kdztartozéssal érintett
személyeknek.

Figyelemmel kiséri a fizetési felszolitast kapott adézok adoszamlait.

Megvizsgdlia a tényleges adovégrehajtasi intézkedések alkalmazdsi lehetSségeit, ennek
érdekében adatszolgaltatast kér mas hatosagoktol.

Meérlegeli a végrehajtasi cselekmények joghatasait, szilkség esetén meginditja a konkrét
addvégrehajtasi cselekményeket.

Gondoskodik az adétartozas, adok médjara behajtandd koztartozas munkabér letiltdssal, az
adézok pénzintézeteknél vezetett fizetési szémldira hatOsagi atutalasi megbizés (inkasszo)
kibocsatasaval, ingofoglalassal (pl. gépjarmiifoglalas) és ingatlan vagyontargyakra (pl.
ingatlanokra jelzalog, végrehajtasi jog bejegyeztetésével) kiterjesztett végrehajtds Gtjan torténd
beszedésérdl, kezelésérol.

A NAV megkeresésével gyakorolja az addvisszatartas jogét, melynek keretében az addzot
megilletd koltségvetési tamogatds (add-visszaigénylést, ado-visszatéritést) Snkormanyzati
szamldara érkezését kovetden az adozé tartozasanak 6sszegéig elszamolja.

Vezeti és konyveli az idegen -és az egyéb bevételek szamlak pénzforgalmat,

A jogszabilyban meghatirozott esetekben gondoskodik a végrehajtasi koltségatalany, a
végrehajtasi koltségminimum, a késedelmi potlék, mulasztési birsag és a végrehajtas soran
felmeriilt egyéb koltségek megallapitasardl, kivetésérdl, beszedésérdl, behajtasarol,
kezelésérol.
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Az dnkormdanyzati adohatosag hataskorébe tartozd addtartozas és az adok modjara behajtandd
koztartozasok vonatkozasdban vezeti a jogszabalyban eloirt nyilvéantartasokat, az adatokat az
ASP Ado szakrendszerben rdgziti, a megadott hataridékre adatszolgaltatast teljesit.

Az ligyintéz6 feladatkorébe tartozik a talfizetést mutatd addszamiakrol az addhinyt mutatéd
szamlékra torténd athelyezéssel (atvezetéssel) t6rténd adotartozas elszamolasa is.

A jegyz0, a csoportvezetd €s a pénziigyi csoport részére adatot-és informdciot szolgaltat.

Osszegzésképpen elmondhato, hogy a végrehajtasi tigyintézé a végrehajtisi eljarasban kellé
koriiltekintéssel jar el, amely sorén a hatalyos jogszabalyok helyes alkalmazasa mellett arra is
torekszik, hogy az ad6zobdl adéssé lett ligyfél jogai ne sériiljenek, a végrehajtasi kényszer-
intézkedések koziil lehetéleg az optimalis megoldasokkal éljen, elémozditva ezzel az addzo
jovébeni jogkdvetd magatartasat.

Az adohatdésagi feladatok ellatasat a 2021, évi adéztatasrdl és az adébevételek alakulasarél
sz016, a 2022. majus 26-ai képviselo-testiileti iilésen targyalt 88/2022. szimu elbterjesztés
tartalmazta.

- 1 16 szocidlis, hagyatéki és kozfoglalkoztatasi iigyintézd

Onkorményzati kézteriileti segédmunkasok foglalkoztatasanak szervezésével kapesolatos

feladatok:

Az ligyintézd szervezi az Onkormanyzati kozterileti foglalkoztatast. Ennek soran szorosan
egylittmiikddik a polgarmesterrel. Ellatando feladatai:

- Onkormanyzati  kozterilleti  segédmunkasok  foglalkoztataséval kapcsolatban:
Munkaszerzédéesek, munkaszerz6dés hosszabbitisok, munkaszerz6dés megsziintetések
elkészitése KIR rendszerben, azok tovébbitdsa a megfeleld szervek felé: MAK,
Pétkomm Kft.

- MAK-kal valé kapcsolattartdis a munkavallalok bérelszamolasaval, munkaiigyi
eseményeivel kapcsolatban,

- Pétkomm Kift.-vel valo napi kapcsolattartds a munkavailalék foglalkoztatasaval
kapcsolatban,

- Ugyféltajékoztatési feladatok ellatasa.

Katasztréfaveédelemmel kapcesolatos feladatok:

Pétfiirdd teleplilés a katasztrofavédelem szempontjabdl 1. kategoridba sorolt telepiilés, igy
kotelez6 a hivatalban a polgarmester feladatait segité kozbiztonsagi referens €s helyettes
kijel6lése. 2012. szeptemberében a polgarmester kijeldlése alapjan a kozbiztonsagi referensi
tanfolyamot eredményesen elvégezte, mint a kozbiztonsagi referens helyettesitésére kijeldlt
tigyintézd,

2021. évben is sor keriilt a Katasztrofavédelmi kiilsé védelmi tervgyakorlatra.

Szocidlis icazeatdsi feladatok:

A Polgarmester atruhazott hataskorébe tartozd koztemetés, valamint a gyermeksziiletési
tdmogatds megallapitdsa iranti kérelmek dontésre vald elékészitése, a dontések végrehajtasa.
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A Jegyzd atruhazott hataskorébe tartozo rendszeres telepiilési édpolasi tdmogatas, és a
rendszeres telepiilési gyogyszertamogatas megallapitasa irdnti kérelmek dontéselSkészitése, a
dontések végrehajtasa, kdrnyezettanulmany készitése, pénziigyi listak készitése a timogatasok
kifizetéséhez.

Ugyfélfogadasi, iigyféltajékoztatasi feladatok elltasa.
Jegvzdi gydamhatdsagi feladatok elldatdsa:

Rendszeres gyermekvédelmi kedvezményre valo jogosultsdg, hatranyos,- halmozottan
hétranyos helyzetre vald jogosultsag megéllapitasa.

Kézremikodés a gondozasi dijak feliilvizsgalataban.

Szervezte és bonyolitotta a szocialisan raszorulé gyermekek sziinidei gyermekétkeztetését.
Ennek keretén beliil feladata volt a sziilok értesitése, a szolgaltatokkal valo kapesolattartas.

A sziinidei gyermekétkeztetés lehetéségét valamennyi iskolai tanitasi sziinet (6szi, téli, tavaszi,
nyari) munkanapokra es6 idészakaban biztositottuk.

Kdmyezettanulméanyok készitése tarshatosagok, birésagok megkeresése alapjan.

Hagvatéki figyintézés:

Hagyatéki leltar felvétele.

IdBigényes és Osszetett feladat. Adatszolgaltatas érdekében értesiteni kell a hozzétartozot,
amennyiben ismeretlen, a személyiadat- és lakcimnyilvantartisban tarolt adatokbél
megprobaljuk fellelni.

Ha a hagyatéki vagyonba ingatlan tartozik, add-értékbizonyitvanyt kell beszerezni.
Amennyiben nem pétfiirdéi a hozzatartozo, vagy a hagyatékba tartozé ingatlan nem Pétfirdén
talalhatd, megkeresést kell intézni az illetékes jegyz6hoz. Ezt kdvetden hagyateki leltart kell
késziteni és megkitldeni a kézjegyzonek.

Ebbe az figycsoportba beletartozik az is, amikor mas hatosag megkeresésére kell meghallgatni
a pétfiirddi hozzatartozot.

2021. évben 131 hagyatéki vagy péthagyatéki eljarast folytatott le az {igyintézd, valamint 37
esetben tortént hagyatéki adatkozlés.

Tavolléte esetén helyettesiti a szocialis tigyintézo.
- 1 f6 szocialis iigyintézé

Szocidlis igazgatasi feladatok:

A munkakér keretében ellatandé feladatok:

A Polgarmester atruhazott hataskérébe tartozo 1étfenntartasi tamogatas, beiskoldzasi tamogatas,
rendszeres telepiilési lakhatasi timogatasok, valamint rendkiviili telepillési timogatas igyekkel
kapcsolatos dnkorméanyzati hatosagi feladatok ellatasa; valamint a Human Bizottsag atruhazott
hataskoérébe tartozé rendkiviili telepiilési tdmogatassal kapcsolatos dnkorményzati hatbsagi
feladatok ellatasa.

Feladatkorébe tartozik iigyfélfogadasi, ligyféltajékoztatasi feladatok ellatasa.

Tamogatési kérelmek atvétele, a dontések el6készitése és a dontések végrehajtasa. Havi listak
készitése a pénziigyi kifizetéshez, a pénziigyi csoporttal valo kapcsolattartds a tAmogatasok
kifizetése érdekében. Rendszeres kapcsolatot tart a pétfiirddi Gondozasi Kzponttal.
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Human Bizottsagi tilésekkel kapcsolatos feladatok:

A kérelmeket elbirdloé zart iilésekre az elbterjesztések eldkészitése, dontések elkészitése,
megszGvegezése, a déntések végrehajtasa, a pénziigyi csoporttal vald kapesolattartds a
tamogatasok kifizetése érdekében.

Szervezi a bizottsagi iiléseket, az tilésekr6] jegyz6kdnyvet készit.

Tavollete esetén helyettesiti a szocialis és kozfoglalkoztatasi ligyintézd.

A Kormany a veszélyhelyzet kihirdetésérol szolo 478/2020. (X1.3.), majd a 27/2021.(1.29.)
Korm. rendeletével az élet- és vagyonbiztonsagot veszélyeztetd tdmeges megbetegedést okozd
humanjarvany kdvetkezményeinek elharitasa, a magyar allampolgarok egészségének és
életének megovasa érdekében Magyarorszag egész teriiletére veszélyhelyzetet hirdetett ki.

A veszé€lyhelyzet ideje alatt a 2021. januar 01. és 2021. jinius 14. napjaig terjed6 idészakban a
katasztréfavédelemril és a hozzd kapesolodo egyes térvények modositasarél sz6lé 2011, évi
CXXVII. torvény 46. § (4) bekezdése alapjin a polgarmester gyakorolta a képviselds-testiileti
hataskoroket, valamint az atruhdzott (human bizottsagi, jegyz6i) hataskorsket.

A 2021. évi szocialis és gyermekvédelmi ellatasokrol késziilt beszamoldt, - amely az egyes
ellatisok adatait szAmszaki és pénziigyi adatokkal alatimasztva tartalmazza, - a 2022.
februar 24-ei képviseld-testiileti iilésen targyalt, 29/2022. szami el6terjesztés tartalmazta,

- 2 {6 kozteriilet-feliigyelé

Feladatuk a rendszeres telepiilési jarOrszolgalat, tanitasi iddszakban az altalanos iskolak
kdrnyékének fokozottabb ellenérzése.

Gyepmesterekkel torténd rendszeres kapcsolattartdas, kobor eb, allati tetemek észlelésének
jelzése.

Rendszeressé valt a munkaidé utan, valamint hétvégente torténd gyalogos jardrszolgélat a
telepiilésen.

Folyamatos feladat volt a térfigyelé kamerarendszer lizemeltetésével kapcsolatos feladatok
ellatdsa. Ennek keretében éllandé kapcsolatot tartottak a kamerarendszert kiépité és
karbantartasi feladatokat ellato Indernet Kft-vel.

A térfigyeld kamerak vonatkozasaban 2021. évben a rendérség részére 7 alkalommal tortént
adatszolgdltatds, illetve kamerafelvétel biztositasa balesetekrol és egyéb eseményekrdl (lopas,
rongalas).

A telepiilésen kardinalis probléma volt mar a 2021. évben is az illegalis hulladéklerakas. Ennek
kapcsan t6bb alkalommal tortént kamerafelvétel visszanézése, a hulladéklerakék beazonositésa
érdekében.

2021. évi intézkedéseik:

Megallas a megallni tilos tabla hatalya alait: Figyelmeztetés 19 esetben

Mozgassériilt parkolé jogosulatlan igénybevétele: Figyelmeztetés: 2 esetben

Veszélyeztetés kutyaval szabalysértés: Figyelmeztetés: 1 esetben

Jardan varakozas tilalménak megszegése: Figyelmeztetés: 2 esetben

Behajtasi tilalom megszegése: Figyelmeztetés: 6 esetben, Feljelentés: 1 esetben

Forgalmi rendszam nélkiili gépjarmi kozteriileti tarolasa: Figyelmeztetés: 4 esetben
Koztisztasagi szabalysértés: Figyelmeztetés: 3 esetben

Onkorméanyzati szabdlyszegés miatt 7 alkalommal figyelmeztetés zold teriileten vérakozni



Pétfiirdéi Polgdrmesteri Hivatal 2021. évi beszamoldjanak 1. melléklete

akaroval szemben.

A kozteriileteken észlelt hibakat, hiAnyossagokat, rendellenességeket rendszeresen jelzik az
illetékes ligyintézonek.

Részt vettek az éves elektronikai hulladék gy(jtésnél és lomtalanitasnal.

A rendérséggel minden hénapban tobbszor végeztek kozos ellendrzést.

Kapcsolattartds Pétfiirdé Polgarérségével, akik részt vallaltak a kamerdk hétvegi ¢s
innepnapokon valo figyelésben.

Rendszeresen kozremitkddtek a hivatali dolgozokkal helyszini szemlék, hatoségi ellenbrzések
lefolytatasaban.

Pétfiirdd, 2022. junius 14.

Terbéné Szabolcsi Gyorgyi
hatdsagi csoportvezetd
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Beszamolo6 a Pénziigyi Csoport munkajarél

A Petfurd6i Polgdrmesteri Hivatal Szervezeti és Miikddési Szabalyzatanak megfelelden a
csoport gazdalkodasi, pénziigyi és szamviteli feladatokat 14t el.

A Pénziigyi Csoport 1étszama 7 6, a kovetkezd munkakérsk szerinti megosztasban:

2021

csoportvezetd 116
szamviteli ligyintézo 316
pénziigyi ligyintézd 2 16
pénztaros 16

. évben 2 pénziigyi Ugyintéz6 adta be felmondasat. Helyiikre palyaztatis tjan sikeriilt

felvenniink két kolléganét, igy a csoport tovabbra is 7 fével mikadik.

A pénziigyi csoport feladatai:

1.) Onkormanyzati, Képviseld-testiileti feladatok:

A gazdalkodassal kapcsolatosan kiemelkedo jelentdségli feladat az éves koliségvetés
Osszeallitasa. Az intézményvezetdkkel kozoson elvégzett elokészitté feladatok, a
szikséges egyeztetések €s felmeérések elvégzése utdn a Pénziigyi Csoport feladata a
részletes koltségvetés kidolgozasa, és a rendelettervezet elkészitése. A rendeletet — a
Jogszabalyi eléirdsoknak és az igényeknek megfelelden — negyedévente médositjuk. A
modositasok tartalmazzak az el6z6 idoszak 6ta eltelt idében hozott testiileti dontéseket,
és az aktualis valtozasokat.

A gazdalkodasi év soran a Képvisel§-testiileti dontéseknek, és az aktualis valtozasoknak
megfeleléen kidolgozzuk a kiltségvetési rendelet médositasait. Az ASP. KASZPER
Gazdalkodasi Szakrendszer alkalmas az eldiranyzatok, a kotelezettségvallalasok, és az
aktualis teljesitési adatok 6sszehasonlitasara.

Az clfogadott koltségvetés alapjan figyelemmel kisérjiikk mind az nkormanyzat, mind
pedig intézmenyeink gazdalkodasat. Az év soran kapcsolatot tartunk az intézmények
vezetbivel, €s folyamatosan tdjékoztatast adunk gazdélkodasuk aktuilis helyzetérd).

A koltségvetési rendelet teljesitésérol, a gazdalkodas aktualis hetyzetérol elkészitjik a
tajékoztatokat a Képviselo-testillet részére. A gazdalkoddsi év zarasat kovetben
osszeallitjuk a zarszamadasi rendelet tervezetét.



Pé1fiirdi Polgdrmesteri Hivatal 2021. évi beszamoldjanak 2. melléklete

Negyedévente elkészitjitk a beruhdzasi statisztikat. A Képviselo-testillet tajékoztatasa
érdekében havonta elkészitiik a beruhdzasok és felljitasok teljesiilésének aktualis
kimutatasat.

2.) A Magyar Allamkincstdr felé teljesitendd feladatok:

A Képviseld-testiilet 4altal elfogadott kdltségvetéssel kapcsolatosan a MAK felé
teljesitjik a kotelezd adatszolgéltatist az Onkormanyzat és az intézmények
vonatkozasaban egyarant.

A koliségvetési év soran a Kormény rendeletében meghatarozott gyakorisaggal idokozi
koltségvetési jelentést €s idokozi mérlegjelentést készitiink a Magyar Allamkincstér
informacids rendszerében. A gazdasigi év lezdrasakor Osszedllitjuk az éves
koltségvetési beszamolot, mely a Képviselo-testillet elé terjesztett zarszamadasi
rendelet-tervezet alapjat képezi.

A koltségvetési torvénnyel dsszhangban negyedévente lehetdség van - a mutatdszamok
alakulsaté] fiiggéen - modositani az allami timogatasok igénylését. Ez minden esetben
az intézményekkel, valamint az adécsoport munkatdrsaival osszhangban, és velik
egyezietve torténik. A targyévi allami tdmogatasok elszamoldsa a kovetkezd évben
torténik, szintén a MAK informécios rendszerén keresztiil.

A KIRA — Kézpontositott Illetményszemfejtési rendszerben torténik a személyi- €s
bérjellegli feladatok lebonyolitdsa, a munkabérek, tiszteletdijak és valtozébérck
szamfejtése, az egyéb személyi jellegli juttatdsok lejelentése, a munkavégzéssel
kapesolatos nyilvantartasi feladatok elvégzése. A rendszert az intézmények Snélléan
kezelik a humanpolitikai, személyi nyilvéantartasok tekintetében. A program lehetoséget
ad minden munkavallalassal és bérrel kapcsolatos irat, igazolas kiadasara.

Ugyancsak ezzel a programmal szamfejtjitk az apolasi dijban részeslilok juttatasat,
tekintettel a jarulékfizetési kotelezettségre. A szamfejtések alapjan adjuk ki az
ellatasban részesiilok részére a jogviszonyra vonatkozd igazolast is.

2017-ben a MAK még elkészitette azon dolgozok adobevallasat, akik ezt nyilatkozatuk
alapjan igényelték, 2018-161 azonban ezt a feladatot mar atvallalta a NAV. A Magyar
Allamkincstar hataridére kikiildte a szitkséges jovedelem-igazolasokat, melyek az
adobevallasok elkészitéséhez, illetve ellendrzéséhez sziikségesek.

3.) Szamviteli, és gazdalkoddsi feladatok;

A szamviteli feladatok legjelentdsebb része a beérkezo- illetve kimend szamlak
kezelése. Mind az Atutalasos, mind a készpénzes szamlak érkeztetése, nyilvantartisba
vétele az érvényes szabalyzatban foglaltaknak megfelelden torténik. A kimend szamlak
kiallitasara szintén az ASP rendszerében van lehetdség.
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A pénziigyi teljesitést minden esetben megel6zik a sziikséges igazolasok, ellendrzések,
a megbizott személyek alairasai (érvényesités, ellenjegyzés, utalvanyozas). Ezt kdveti a
bizonylatok kontirozésa, &s a megfelel jogcimekre, feladatokra térténd kényvelése.

A szamviteli nyilvantartas alapjat képezik tovabba a feladasok (pl. helyi adok esetében),
vagy a havi rendszeres kifizetésekrol készild Osszesiték (pl. szocidlis ellatdsok),
melyeket a Polgarmesteri Hivatal egyéb egységeinek munkatérsai készitenek a
konyvelés szamara. A tajékoztatds szerint a jovGben az ASP Gazdalkodasi és Add
szakrendszere egymassal kompatibilis, adatatvitelre alkalmas lesz, de ez ma még nem
mukddik.

A KIRA-ban tortént rogzités alapjan a MAK késziti el a havi bérszamfejtést, a
kifizetésekhez szitkséges listat, majd ezt kovetden a havi bérfeladast a fékonyvi
konyvelés részére. A feladés ellendrzése, egyeztetése utdn torténik a teljesités fokonyvi
kényvelése.

Az ASP Kati modulja szolgdl a targyi eszkézok nyilvantartdsira. Az analitikus
kényvelés alapjan negyedévente torténik a fokonyvi feladas és az értékesokkenés
elszdmolasa. A targyi eszk6zok allomanyat, az ingatlankatasztert és a beruhazasok
folyamatat tekintve folyamatos az egyeztetés a miiszaki csoport munkatarsaival.

A targyi eszkozoket év végén a leltarozasi litemterv alapjan leltdrozzék az erre kijelolt
csoportok. A leltdrak eldkészitésében és lebonyolitasaban vald részvétel, valamint a
leltarak kiértékelése is a mi feladatunk. Tényleges leltarfelvétel kétévente tdrténik,
cgyeztetéssel minden koltségvetési év zardsakor. Az éves koltségvetési beszamold
alatdmasztasara a leltarak helyességét igazolja az éves kOnyvvizsgalat is. A 2021-es
gazdalkodasi év zarasat tételes leltarfelvétel eldzte meg. Mind az Onkormanyzat, mind
az intézmények vonatkozdsiban megtOrtént az eszkozdk szabalyzatnak megfeleld
szambavétele.

A szamviteli nyilvantartasok alapjin készilnek az AFA, illetve a Rehabiliticios
hozzajarulas bevallasai is. A bevallasok alapjan térténik a befizetési kotelezettségek
pénziigyi rendezése.

A Polgarmesteri Hivatal hazipénztara a hét harom munkanapjan teljesit készpénzes
kifizetéseket. A rendszeres kisebb dsszegii kiadasok mellett (készpénzes beszerzések,
utazasi vagy kikiildetési koltségtéritések, elszamoldsi elélegek, stb.) jelentds
készpénzforgalmat jelent a szocidlis ellatasok folydsitasa, valamint az dnkormanyzat
munkatorvénykonyves dolgozdinak bérkifizetése. A  jogszabalyi el6irdsoknak
megfeleléen igyeksziink a készpénzforgalmat csokkenteni, a lehetéségek szerint
elétérbe helyezni a készpénzkiméld fizetési lehetdségeket.

A pénztaros feladata a kifizetések bizonylatolasa az ASP Pénztari moduljaban, valamint
a kifizetéseknek a szabdlyzatban meghatirozott médon t6rténd dokumentildsa. A
hazipénztarhoz kapcsolédik a szigori szdmadasu nyomtatvanyok, és a bankkartyak
nyilvéntartisa is.
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Néhany tajékoztaté adat az elvégzett feladatokhoz kapcsolodéan:

2021.

1. lktatott igyiratok szama 447
2. Egyéb bizonylatok szama 2.693
3. Beérkezett szamlak 2.754
4. Kimend szamlak 852
5. Folyamatban lév6 beruhazasok (év végén) 11
6. Beruhéazasi statisztika (adatszolgaltatas) 25
7. Pénztari ki és bevételi bizonylatok 1.080
8. Banki tételek rogzitese 7.504
9. Idokozi kodltségvetési jelentés 50
10. 1d6kézi mérlegjelentés 25
11. AFA-, Rehabilitacios hozzajarulas, cégautéado bevallas 16

Képzés:
Valamennyi munkatéarsunk rendelkezik a munkakore ellatasihoz sziikséges iskolai és szakmai

képesitéssel.

A 3 16 szamviteli ligyintézd és a csoportvezet teljesitette a konyvviteli szolgaltatast végzd
regisztralt mérlegképes konyvelok szamdra eldirt kotelezd tovabbképzési feltételeket. A
tovabbképzési program keretében a csoport valamennyi tagja teljesitette a kovetelményeket a
Probono rendszer e-learning tipusu képzésein, megszerezve a szitkséges kreditpontokat.

A csoportvezetd helyettes 2018. szeptemberétdl foiskolal tanulméanyokat folytatott. 2021-ben
sikeres zarovizsgat tett.

Pétfiirdo, 2022. jinius 22.
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Hatosagi dontések

Onkormanyzati hatosagi ligyben hozott déntések szama

2018

2019

2020

2021

Déntések szama Osszesen:

631

590

569

704

Ebbol
- képviselo-testiileti

- bizottsagi

213

215

184

74

- polgarmesteri

381

347

379

628

- jegyzd 37

28

Kijavitott dontések szdma

<

jon]

Jogorvoslati kérelmek szama

Jogorvoslati kérelem alapjan médositott
vagy visszavont dontések szama

A Képviselé-testiilet altal jogorvoslati
kérelem alapjan megvaltoztatott
hatérozatok szama

Allamigazgatési hatésagi iigyben hozott dontések

2018

2019

2020

2021

Dontések szama Osszesen:

2272

3018

2906

1496

Ebboi
- polgérmesteri

- jegyz6i

2194

2953

2763

1421

- ligyintézoi

76

65

143

75

Kijavitott dontések szama

Jogorvoslati kérelmek szama

Jogorvoslati kérelem alapjan modositott vagy
visszavont déntések szdma

Kormanyhivatal a hatarozatot helybenhagyta

Kormanyhivatal a hatirozatot megsemmisitette
€s uj eljarasra utasitott

Hivatalbdl modositott vagy visszavont
doéntések szama
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Anyakonyvi és csaladi események

2019, év 2020. év 2021. év
Hazassagkotések szama 35 36 60
Haléleset anyakdnyvezése 11 20 16
Kiilsé helyen lebonyolitott
. A , 2 10 13
hazassagkotések szama
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A Képviselo-testiilet iiléseire vonatkozo6 2021. évi adatok

Testiileti lilés Meghozott Megalkotott | Jegyzokonyv
éve | idopontja tipusa kezdete | vége | iddtartama | Napirend- hatarozatok rendeletek oldalszima
jeinek -t6l -ig db | -6l - | db
szama .
g
2021. nyilvanos 37 265-303 39 - - 57
06.24. 16.00 | 20.35 4.35
zart 4 299-304 6 - - 9
nyilvanos 40 305-339 35 - - 61
09.02. 16.00 19.43 3.43
zart 2 340-341 2 - - 3
nyilvanos 26 342-370 29 8 1 60
09.30. 16.05 | 20.15 4.10
zart 1 371-373 3 - - 4
nyilvanos 18 374-384 11 9-10 2 27
10.28. 16.00 18.10 2.10
zart i 385 1 - - 10
nyilvanos 18 386-409 24 | 11-12 2 43
11.25. 16.08 18.40 2.32
zart 1 410 1 - - 5
11.30. kézmeghallgatas 17.08 18.15 1.07 1 - - - - 8
11.30. k. zart 18.15 18.30 0.15 1 411 - - - 5
nyilvanos 17 412-427 16 | 13-16 4 27
12.16. 16.10 17.30 1.20
zart 3 428-430 - - - 4
Ossze- 170 430 16 323
sen:
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A Képviseli-testiilet iiléseire vonatkozo 2021. évi adatok

Munkaterv szerinti nyilvanos tilés: 7 Munkaterv szerinti zart iilés: 6
Rendkiviili nyilvanos iileés: 0 Rendkiviili zart ilés: 1

Osszesen: 7 Osszesen: 7 Mindosszesen: 14 jegyzokdnyv
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Humadn Bizottsag iiléseire vonatkozo adatok

Human Bizottsagi iilés Meghozott Jegyzékonyv
éve idépontja tipusa kezdete | vége | idétartama | napirendjeinek | hatarozatok | Jegyzékényvvezetd | oldalszama
szama -tol -ig | db

2021. 06.21. nyilvinos 17.10 19.08 | 1.58 14 1 1 Rozsds Tiinde T, 19
zart 19.20 19.29 | 0.09 2 2-4 3 Rozsas Tinde T. 5
07.12. rk.zért 17.00 17.20 | 0.20 1 5-8 4 Rédecsi Anita 5

08.30. nyilvanos 17.00 19.53 | 2.53 22 9 1 Rozsas Tiinde T. 15
zart 19.53 20.15 1 0.22 1 10-13 |4 Rédecsi Anita 5

09.22. rk.zart 17.05 18.30 | 1.25 2 14-71 1 58 | Fehér Roland 19

09.27. nyilvanos 17.07 19.17 | 2.10 16 72-74 |3 Rozsas Tiinde T. 23
zart 19.18 19.30 | 0.12 1 - - Roézsas Tiinde T. 2

10.25. nyilvanos 17.00 19.14 | 2.14 14 75-77 |3 Roézsas Tinde T. 21
zart 19.15 19.40 | 0.25 2 78-83 |6 Rédecsi Anita 7
11.15. rk.zart 17.05 18.00 | 0.55 2 84-88 |5 Rédecsi Anita 8

11.22. nyilvanos 17.00 18.00 { 1.00 8 - - Rozsas Tinde T. 13
zart 18.10 18.30 1 0.20 1 89-91 {3 Rédecsi Anita 5
12.06. rk.nyilvanos | 17.07 17.42 | 0.35 1 92 1 Roézsas Tinde T. 5
rk.zart 17.45 18.18 | 0.33 2 93-97 |5 Rédecsi Anita 7

12.13. nyilvanos 17.00 17.50 | 0.50 10 98 1 Rozsas Tinde T. 12
zart 17.50 18.00 | 0.10 1 99-100 | 2 Rozsas Tiinde T. 3

Osszesen 100 160 174

Munkaterv szerinti nyilvanos iilés: 6
Rendkiviili nyilvanos iilés: 1

Osszesen: 7

Munkaterv szerinti zart iilés: 6
Rendkivili zart lilés: 4
Osszesen: 10

Minddsszesen: 17 jegyzokonyv
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Pénziigyi Bizottsagi iilés Meghozott Jegyzikinyv
éve id6- tipusa kezdete | vége | idétartama | napirendjeinek | hatirozatok | Jegyzékinyvvezets | oldalszima
pontja szama -tol - | db
1g
2021. (6.23. nyilvinos 17.00 18.15 | 2.30 15 1-2 2 Rézsés Tiinde T. 13
zart 18.18 18.20 | 0.02 2 - - Rézsas Tiinde T. 2
09.01. nyilvanos 17.05 19.20 | 2.15 25 3-4 2 Rozsés Tiinde T. 24
zart 19.20 19.25 [ 0.05 2 - - Rozsas Tiinde T. 2
09.29. nyilvanos 17.15 18.55 | 1.40 15 - - Rdézsas Tiinde T. 18
10.27. nyilvanos 17.05 18.33 | 1.28 13 - - Roézsas Tilinde T. 13
11.24. nyilvanos 17.05 18.20 | 1.15 15 - - Roézsas Tiinde T. 16
12.15. nyilvanos 17.05 18.22 | 1.17 13 5-6 2 Rézsés Tiinde T. 17
zért 18.25 18.25 2 - - Rozsés Tiinde T. 2
Osszesen: 100 6 107

Munkaterv szerinti nyilvanos iilés: 6
Rendkiviili nyilvanos iilés: 0

Osszesen: 6

Munkaterv szerinti zart iilés: 3
Rendkiviili zart iilés: 0

Osszesen: 3

Minddsszesen: 9 jegyzokonyv
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Telepiilésfejlesztési Bizottsdg iiléseire vonatkozoé adatok

Telepiilésfejlesztési bizottsagi iilés Meghozott Jegyzékinyv
éve idépontja tipusa kezdet | vége | iddtarta | napirendjeinek | hatirozatok | Jegyzékionyvvezeté | oldalszama
e ma szama -tol -ig | db

2021. 06.22. nyilvanos 17.00 |20.00 |3.00 14 - - Rozsas Tiinde T. 29

08.31. nyilvanos 17.00 [20.30 |3.30 28 - - Torma Katalin 41

09.14. tk.nyilvanos | 17.00 | 18.30 | 1.30 1 - - Torma Katalin 19

09.28. nyilvénos 17.00 [19.14 |[2.14 13 - - Torma Katalin 28

10.27. nyilvanos 17.00 | 1935 |235 15 - - Torma Katalin 20

11.23. nyilvanos 17.00 12000 |3.00 14 - - Torma Katalin 34

12.14. nyilvanos 17.00 [ 18.36 |1.36 12 - - Torma Katalin 19
Osszesen: 97 0 190

Munkaterv szerinti nyilvanos iilés: 6
Rendkiviili nyilvanos lés: 1

Mindgsszesen: 7 jegyz6konyv




2018, év 24119, év 2020. év 2021. év
Agazat sorszmra fa]szémra sorszémra Ialszamra sorszamra |alszimra  |[sorszamra ]alszémra
iktatott iratok szima || iktatott iratok szdma || iktatott iratok szima tktatott iratok
A Pénziigyek 2336 5078 3147 7257 3297 6788 2835 5063
ebbol:
- adoigazgatdsi ligyek 2335 3971 3146 7250 3295 6776 2832 5022
- egy¢h pénziigyek ] 7 7 7 2 12 3 41
B Egészségiigyi igazgatas 5 42 ] 73 10 85 14 it7
C Szocialis igazgatas 474 1585 428 1365 410 1260 338 1148
g [lomyezetvedeimi, épitésigy, tertilet- 181 1010 189 1143 164 841 185 794
fejlesztési és kommundlis igazgatis
cbbdl: i6 84
- kdmyezet- és természetvédelem g 40 9 27 3 i9 129 489
- telepiilés- és teriiletrendezés 154 641 157 734 133 667 5 23
- kommunélis igazgatds 18 329 23 382 28 155 35 198
F Kozlekedési és Hirkdzlési igazgatss 20 128 40 171 42 105 39 168
G Viziigyi igazgatds 15 103 20 39 17 94 8 68
H  |Onkorminyzati, igazsigligyi és rendészeti 306 1604 393 2065 280 1372 336 1394
1gazgatas
cbbél:
- anyakényvi és llampolgirsagi igyek 48 73 63 88 83 152 84 140
- polg. szem. adat-és lakcimnyilvantart. 92 233 139 436 54 232 51 e
- valasztasokkal kapes. ligyek 200 5 512 i 4 i 14
- renddrségi dgyek 13 2 9 2 27 3 13
- tizoltosag - - - - - - ! 2
- menedékjogi tigyek - - - - - - f 0
- igazsagligyl igazgatds 7 46 5 28 & 57 7 25
- egyéh igazgatési dgyek 150 1039 179 992 132 906 189 1081
1 Lakésiigyek 43 183 54 201 46 131 57 154
J Gyermekvédelmi és gyémﬁgyi igazgatas 99 280 119 396 62 165 a2 163
K Ipari igazgatis 5 19 12 73 11 48 1 5
L Kereskedelmi igazgatas, idegenforgatom 24 169 31 183 19 84 23 153
M Fﬁl(‘:lml"lvelésilgy, aljat- és novényegészsig- 8 213 12 57 5 ss i 56
gyl igazgatés
Munkaiigyi igazgatds, munkavédelem 30 247 22 190 19 168 16 119
U {Onkormanyzati és sltalinos igazgatas figyek 276 3252 289 2826 313 2994 293 2772
ebbol:
- képviseld-testiilet iratai 22 859 28 993 16 971 20 1038
- nemzetiségi dnkormanyzat iratai - - - - ) i 7 3
- polgarmesteri hivatal, dnkorményzat 254 2393 267 1833 296 2022 272 173}
gazdilkodd szervezeteinek, P 0
intézménveingk alapitvanvainak iratai




Kdznevelési és kzmiivelddésiigyi igazgatas 15 20 19 104 64 285 67 288

Sportiigyek 2 1 2 19 2 7 1 3

Honvédelmi, polgdri védelmiigazgatés 4 36 1 45 1 16 1 13

Ebbdl:

- honvédelmi igazgatis 2 3 - - - - 0 0

- katasziréfavédelem 2 33 I 45 I 16 ! 13

- fegyveres biztonsigi érscg - - - - 0 g
dsszesen: 3843 14880 4784 16257 4762 14698 4257 12478

Mindéosszesen: 18723 21041 19460 16735




