Pétfiirdé Nagykozség Onkormanyzatinak
Kozbeszerzési Szabalyzata

Pétfiirdd Nagykozség Onkorményzatinak Képviseld-testillete a kozpénzek hatékony
felhaszndlasa, atlathatosdga és nyilvanos ellendrizhetdségének megteremtése, tovabba a
kozbeszerzések soran a verseny tisztasdganak biztositasa érdekében a kdzbeszerzésekrol szo1o
2015.é6vi CXLIII. torvény (a tovabbiakban: Kbt.) 27. § (1) bekezdésében foglaltaknak
megfeleléen a kozbeszerzési eljarasok elokészitésével, lefolytatasdval kapcsolatos
tevékenységrol, valamint a feleldsségi rendrdl az alabbi szabalyzatot alkotja:

l. A szabalyzat célja, hatalya

1. A Szabalyzat célja, hogy a Kbt. rendelkezéseinek figyelembevételével meghatarozza
Pétfiirdd Nagykozség Onkormanyzata (tovabbiakban: Ajanlatkérd) kozbeszerzési eljarasai
elokészitésének, lefolytatatdsanak, belsd ellendrzésének feleldsségi rendjét, a nevében eljaro,
illetve az eljardsba bevont személyek feleldsségi korét és a kozbeszerzési eljaras
dokumentéalasanak rendjét, Osszhangban a vonatkozd jogszabalyokkal. Ennek korében
meghatarozza az eljaras soran hozott dontésekért felelos személyeket, illetdleg testiileteket.

2. Ajanlatkéro a Kbt. 5. § (1) ¢) pontja alapjan ajanlatkéronek mindsiil, ezért kozbeszerzési
eljarasaiban a Kbt. hatalya al4 tartozik.

3. A szabalyzat hatalya az Ajanlatkéré Kbt. hatdlya ala tartozd — unids értékhatarokat el
nem ¢éré — arubeszerzéseire, szolgaltatds megrendeléseire, épitési beruhazasaira, valamint
¢épitési és szolgaltatasi koncesszidira (a tovabbiakban egyiittesen: kdzbeszerzéseire), tovabba
tervpalyazati eljarasaira terjed ki.

4, Az Ajanlatkér6, valamint a kozbeszerzési eljarasokban a nevében eljard
személy/szervezet és azok munkavallaloja a kozbeszerzései soran, ha azok értéke a Kbt. szerinti
nemzeti értékhatart eléri vagy meghaladja, koteles a Kbt., az ahhoz kapcsolodé jogszabalyok,
valamint e szabalyzat rendelkezései szerint eljarni.

5. A szabélyzatot kotelezOen kell alkalmazniuk a dontés elOkészitésbe bevont
személyeknek, a dontéshozasra felhatalmazott személyeknek és a kozbeszerzések belsd
ellendrzését végzoknek.

I1. A kozbeszerzés becsiilt értékének meghatarozasa

1. A kozbeszerzés becstilt értékén a kozbeszerzés megkezdésekor, annak targyaért az adott
piacon altalaban kért vagy kinalt altalaban — altalanos forgalmi ado nélkiil szamitott — teljes
ellenszolgaltatast kell érteni (a tovabbiakban: becsiilt érték).

2. A Dbecsiilt érték meghatarozasakor a Kbt. 16.§-20.§- dban foglaltak szerint kell eljarni
azzal, hogy a kozbeszerzés becsiilt értekének meghatarozasa a Polgarmesteri Hivatal
kozbeszerzési referensének/megbizott szakértonek (tovabbiakban egyiitt: kozbeszerzési



referens) feladata, aki koteles a becsiilt érték meghatarozasa céljabol kiilon vizsgalatot végezni
¢s annak eredményét dokumentalni.

3. A vizsgalat soran objektiv alapti modszereket alkalmazhat. Ilyen mddszerek kiilondsen:
a) a beszerzés targyara vonatkozo indikativ ajanlatok bekérése,
b) a beszerzés targyara vonatkozo, arra szakosodott szervezetek altal végzett piackutatas,
C) igazsagiigyi szakért6 igénybe vétele,
d) szakmai kamarak altal ajanlott dijszabasok,
e) szakmai kamarak altal eléallitott és karbantartott, megvalositasi értéken alapulo, részletes
épitési adatbazis,
f) a Kozbeszerzési Hatosag altal kiadott arstatisztika,
0) az ajanlatkér6 korabbi, hasonlé targyra iranyul6 szerz6déseinek elemzése.

I11. Az ajanlatkéro nevében eljard, az eljaras soran dontést hozo, illetoleg az eljarasba
bevont személyek

1. A kozbeszerzési eljaras elokészitése, a felhivas és a kdzbeszerzési dokumentumok
elkészitése, valamint az ajanlatok értékelése sordn és az eljaras mas szakaszaban az ajanlatkérd
nevében eljarg, illetve az eljardsba bevont személyeknek és szervezeteknek egyiittesen
rendelkezniiik kell - a kozbeszerzés targya szerinti szakmai, kozbeszerzési, jogi és pénziigyi
szakértelemmel.

2. A kozbeszerzési eljaras elOkészitése, a felhivas ¢s a dokumentacid elkészitése soran,
vagy az eljaras mas szakaszaban nem vehet részt az az érdekelt gazdalkodo szervezet, illetdleg
az olyan személy vagy szervezet, akikre vonatkoznak a Kbt. 25. §-ban meghatarozott
Osszeférhetetlenségi szabalyok.

3. Az eljarasba bevont személyek és szervezetek kotelesek nyilatkozni, hogy veliik
szemben nem all fenn a Kbt. 25. § szerinti Osszeférhetetlenség. A nyilatkozat mintajat jelen
szabalyzat 1. melléklete tartalmazza.

4, A kozbeszerzési eljarasban az ajanlatkérd az eljaras valamennyi szakaszaban az eljarés
lezarasaig koteles vizsgalni, hogy az eljarasban résztvevokre, az ajanlatkérd nevében eljaro
személyekre az 0sszeférhetetlenségre vonatkozo kizaré okok nem allnak-e fenn.

S. Az ajanlatkérd a kozbeszerzésekben kozbeszerzési tanacsadot vonhat be az eljaras
jogszerliségének ¢s szakszerliségének biztositasa érdekében. A Kbt. 27. § (3) bekezdése szerint
meghatarozott esetekben koteles felelds akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsadot bevonni.

IV. Szervezeti rendszer

1. A Biraldbizottsag osszetétele és feladatai:

1.1.  Ajanlatkérd a Kbt. 27. § (4) bekezdésében meghatarozott eldirdsoknak megfelelden az
ajanlatok biralatara (értékelésére) minden egyes kozbeszerzési eljards dontés-eldkészitése
érdekében — a I11/1. pontjdban meghatarozott szakértelemmel rendelkez6 — legalabb harom taga
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Biralobizottsagot hoz 1étre (a tovabbiakban: Bizottsag), mely irdsbeli szakvéleményt €s dontési
javaslatot készit a kozbeszerzési eljarast lezard dontést hozd Ajanlatkérd részére. A
Bizottsagban az Ajanlatkérd szervezeteivel alkalmazotti jogviszonyban nem all6 személy is
részt vehet (kiilsOs tag).

1.2. A Bizottsagnak kotelezéen tagjai a kdvetkezok:
a) jegyz6 vagy kiils6, megbizott szakértd, (jogi és kdzbeszerzési szakértelem sziikséges),
b) akodzbeszerzés targya szerinti szakértelemmel rendelkez6 munkatars vagy (megfeleld
szakértelem hidnyaban) kiilsés szakérto,
C) a pénziigyi munkatars vagy (megfeleld szakértelem hianyaban) kiilsds szakérto.

1.3. A bizottsagi tagok kijelolésekor — illetve helyettesitések esetén — figyelembe kell venni
a Kbt. ide vonatkozé rendelkezéseit is. A Bizottsag megalakulasakor részletesen ismertetni kell
a tagokkal az 0sszeférhetetlenségi eldirasok tartalmat €s annak kdvetkezményeit.

1.4. A Bizottsdg munkajat a Bizottsag elnoke iranyitja. A Bizottsag elnokét a Polgarmester
jeloli ki. Ajanlatkéré — mint testiileti szerv — a Kbt. 27. § (5) bekezdése szerint kizarélag
tanacskozasi joggal rendelkez6d személyt delegélhat tagjai koziil a Bizottsagba.

1.5. A Bizottsag tagjainak kotelezd személyesen részt venni a Bizottsdg munkéjaban és a
bizottsagi liléseken. Amennyiben valamely tag a részvételre akar csak idélegesen is képtelenné
valik (betegség, szabadsag stb.), koteles azonnali hatéllyal jelezni azt a Bizottsag elndkének,
egyuttal értesitve az 6 helyettesitésére hivatalosan kijel6lt munkatarsat is.

1.6. A Bizottsag hatarozatképes, amennyiben a szavazati joggal rendelkezd tagok tobb mint
fele jelen van. Szavazas esetén minden bizottsagi tag szavazata azonos ¢értékll. A Bizottsag
dontéshozataldhoz a jelenlévd tagok tobb mint felének azonos tartalmt szavazata sziikséges.
Szavazategyenldség esetén az elndk szavazata dont. Személyi kérdések soran a tagok sajat
magukro6l nem szavazhatnak.

1.7. A Bizottsag feladata

a) a biralati (értékelési) eljaras lefolytatasa,

b) targyalasos eljaras esetén a targyalasok lefolytatasa,

€) ahianypdtlasi felhivasokkal kapcsolatos dontések meghozatala,

d) az ajanlat érvénytelenségének vizsgalata,

e) akizard okok vizsgalata,

f) akozbeszerzési dokumentacio tartalmanak véleményezése, jovahagyasa,

g) aszerzodéstervezet elokészitése,

h) irasbeli szakvélemény és dontési javaslat készitése a dontésre jogosult részére az eljarast,
illetve tobb szakaszbol allo eljaras esetén az eljardsi szakaszt lezdr6 dontés
meghozataldhoz.

1.8. A Bizottsag elndkének feladatai kiilonosen a kdvetkezok:

a) a Bizottsag dsszehivasa,

b) aziilések vezetése,

c) aziilések napirendjének megallapitasa,

d) az 0j tagok személyére vonatkozo javaslatok megtétele Ajanlatkéronek, tovabba adott tag
felmentésének kezdeményezése abban az esetben, ha a tag tartésan nem tud részt venni a Bizottsag
munkajaban, vagy vele szemben osszeférhetetlenség meriil fel,

e) a Bizottsag torvényes mitkodésének biztositasa,



f) aszavazasok lebonyolitasa, a szavazas eredményének megallapitasa, szavazategyenldség
esetén a dontés meghozatala,

g) a bizottsagi dontés-el0készitd anyagok végsé tartalmi-formai jovahagyasa, illetve
beterjesztése az Ajanlatkéro elé,

h) az eljaras lezarasanak kezdeményezése az Ajanlatkérénél.

1.9. A Bizottsag az eljarasi hataridoket ugy hatarozza meg, hogy megfeleld idot biztositson
Ajanlatkérd szamara az eldterjesztések megismerésére.

2. Ajanlatkéro feladatai:

a) a kozbeszerzési terv jovahagyasa,

b) a kézbeszerzési terv év kozben torténdé modositasa,

c) dontés hivatalos kdzbeszerzési tanacsado igénybevételérdl,

d) az eljarasok meginditasanak jovahagyasa,

e) a lefolytatando eljaras fajtajanak meghatarozasa,

f) ahirdetmény tartalmanak jovahagyasa,

g) dontés a felhivas modositasarol, visszavonasarol,

h) a kozbeszerzési eljarasokat lezaro dontések meghozatala,

1) aszerz6dés tartalmanak jovahagyasa,

J) a Biralobizottsag tagjainak felkérése illetve megbizasa,

K) javaslattétel a hirdetmény kozzététele nélkiil induld eljarasokban a lehetséges
ajanlattevokre.

3. Polgarmester feladatai:

a) ellatja az ajanlatkéré képviseletét a koOzbeszerzési eljarasban. Helyettesitésére az
Onkorményzat SzZMSz-ében foglaltak az iranyadok,

b) jogosult barmely eljarasi cselekményen — kiilondsen a bontasi, illetve az eredményhirdetési
eljarason, a targyaldsokon — az ajanlatkérd képviseletében jelen lenni

C) dont a Biralobizottsagi tagok személyérol

d) alJegyzovel egyiitt alairja a szerz6dést a nyertes ajanlattevével

e) ellatja a kozbeszerzésekre vonatkozd jogszabalyokban, illetve jelen szabalyzatban
meghatarozott egyéb feladatokat

f) alairja az ajanlatkéré dontései alapjan késziilt dokumentumokat

4. A kozbeszerzési referens feladatai:
a) éves kozbeszerzési tervre vonatkozo javaslat 9sszeallitasa,
b) a kozbeszerzési eljaras meginditasa el6tt annak vizsgalata, hogy fennallnak-e¢ a meginditas
feltételei,

C) az cljaras clokészitése, az ajanlati felhivas, a részvételi felhivas, a kozbeszerzési
dokumentécio elkészitése, és az eljaras meginditasa el6tt sziikséges dontések meghozatalat
segitd eldterjesztések elOkészitése,

d) javaslattétel a lefolytatando eljaras fajtajara,

f) az eljarasba bevont személyek Osszeférhetetlenségének vizsgalata, irasos nyilatkozatok
bekérése,

g) az ajanlati illetve a részvételi felhivas, valamint az eljaras meginditasanak jovahagyasahoz
szlikséges elbterjesztés elkészitése a Képviseld-testiilet részére,

h) a Biralobizottsag munkajanak folyamatos segitése, a szakmai hattér biztositasa,

1) a kdzbeszerzési eljarasok soran keletkezett iratok azonnali megkiildése a Biralobizottsag
részére,

J) javaslattétel a felhivas modositasara, visszavonasara,
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k) az el6zetes 0sszesitd tajékoztatd elkészitése és megkiildése a Kozbeszerzési Hatosag részére,
I) miiszaki dokumentacio 6sszeallitasa, rendelkezésre bocsatasa,

m) a hirdetmény eldkészitése ellendrzésre,

n) hianypotlassal kapcsolatos dontésrdl az ajanlattevok értesitése,

0) a kiegészitd tajékoztatas elkészitése, annak jogszerii megadasarol valdé gondoskodas,

p) az ajanlatok bontasarol késziilt jegyzokonyv érdekelteknek torténé megkiildése,

q) az éves statisztikai 6sszegzés elOkészitése.

5. A jegyzo feladatai:

a) gondoskodik a kézbeszerzési eljaras elokészitésétol az eljaras lezarasaig, illetve a szerz6dés
teljesitéséig felmeriilt adminisztrativ feladatok elvégzésérdl, a kozbeszerzési eljardsok
valamennyi dokumentumdnak nyilvantartasba vételérol és megdrzésérdl a hivatali irattar
utjan. E feladatokat a Jegyzd altal megbizott személy is ellathatja.

b) elkésziti az éves Osszesitett kozbeszerzési tervet az adott évre tervezett kozbeszerzéseikrol

c) gondoskodik a kozbeszerzési terv, illetve annak modositasanak elkészitésérol és
megOrzésérdl, tovabba a kdzbeszerzési terv, valamint modositasa kozzétételérdl, a Kbt. 43.
§-ban meghatarozott egyéb adatokkal/iratokkal egyiitt. A kozbeszerzési terv modositasa
esetén a modositas elkészitését6l szamitott 6t munkanapon beliil koteles a kozzétételi
kotelezettségét teljesiteni.

d) elkésziti az éves statisztikai 6sszegzést, legkésébb majus 31-ig

e) amennyiben indokolt, el6zetes tajékoztatot készit a Kbt. 38. §-a alapjan;

f) javaslatot tesz a KépviselO-testilletnek jelen kozbeszerzési szabalyzat hatalyos
jogszabalyoknak megfelelé modositasara

g) a polgarmesterrel egyiitt alairja a szerz6dést a nyertes ajanlattevével

h) ellatja a kozbeszerzési eljarasok elokészitésének, lefolytatasanak, e Szabalyzat eldirasai
betartasanak ellendrzését

i) ellatja a kozbeszerzésekre vonatkozo jogszabalyokban, illetve jelen szabalyzatban
meghatarozott egyéb feladatokat

j) ellatja az eljarassal 6sszefliggd kozzétételi feladatokat

V. Az eljaras folyamata

1. Az eljaras elokészito szakasza
1.1. A kozbeszerzési terv

1.1.1. A Jegyzé az Onkormanyzat elfogadott koltségvetése alapjan a Kbt. 42. §-ban
foglaltaknak megfeleléen a képviseld-testiilet altal jovahagyott koltségvetési eldiranyzatok
figyelembevételével a koltségvetési év elején, legkésébb marcius 31. napjaig elkésziti az éves
Osszesitett kozbeszerzési tervet az adott évre tervezett kdzbeszerzésekrdl, melyet legalabb 6t
évig meg kell driznie.

1.1.2. Az éves Osszesitett kdzbeszerzési tervrol, illetve annak moédositasardl a Polgarmester
el6terjesztése alapjan a Képviseld-testiilet hatarozatban dont. A kozbeszerzési eljarasokat ugy
kell elokésziteni, hogy legkésdbb a jovahagyott kozbeszerzési tervben megtervezett idépontban
azok megkezdhetdk legyenek.

1.1.3. A kozbeszerzési terv nem vonja maga utan az abban megadott kdzbeszerzésre vonatkozo
eljaras lefolytatasanak kotelezettségét. Az ajanlatkérd a kozbeszerzési tervben nem szerepld
kozbeszerzésre vagy a tervben foglaltakhoz képest modositott kdzbeszerzésre vonatkozod
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eljarast is lefolytathat. Ezekben az esetekben a kdzbeszerzési tervet modositani kell az ilyen
igény vagy egy¢€b valtozas felmeriilésekor, megadva a modositas indokat is.

1.1.4. A kozbeszerzési tervnek tartalmaznia kell az adott évre tervezett valamennyi
kdzbeszerzést.

1.1.5. Az ajanlatkér6 koteles a Kozbeszerzési Hatdsag vagy a jogszabalyban az ajanlatkérd
ellendrzésére feljogositott szervek kérésére a kozbeszerzési tervét megkiildeni, koteles tovabba
a Kbt. 43. § (1) bekezdés a) pontja alapjan a kozbeszerzési tervet a Kozbeszerzési Hatosag altal
mukodtetett Kozbeszerzési Adatbazisban - amennyiben az Adatbazisban valo kozzététel
valamely okbol nem lehetséges a sajat honlapjan — kozzétenni.

1.1.6. Kozbeszerzési eljaras kizarolag akkor kezdhetd meg, ha - a szerz6dés megkdtéséhez
esetlegesen sziikséges engedélyeken tl - az ajanlatkérd rendelkezik a szerzddés teljesitését
biztositd anyagi fedezettel.

1.2. Az eljaras meginditasa
1.2.1. A kdzbeszerzési referens el6késziti az eljarast jelen szabalyzat szerint.

1.2.2. A kozbeszerzési eljaras ajanlati/részvételi felhivas kozzétételével, illetve ajanlati felhivas
megkiildésével indul.

1.2.3. A kozbeszerzési referens a miiszaki dokumentacid és egyéb informaciok alapjan elkésziti
az adott eljarasra vonatkoz6 jogszabalyok alapjan az ajanlati/ajanlattételi/részvételi felhivast.

2. Az eljaras fobb szabalyai, a bontasi eljaras, az ajanlatok elbiralasa
2.1. A dokumenticié kezelése

2.1.1. A kozbeszerzési dokumenticid rendelkezésére bocsatdsdra a kozbeszerzési referens
koteles.

2.1.2. Az Aatvett ajanlatokat/részvételi jelentkezéseket az ajanlattételi/részvételi hataridd
lejartaig a Jegyz0 altal kijelolt, zarhato helyiségében kell 6rizni, ahol biztositva van az ajanlatok
sértetlensége.

2.2. Kozbeszerzési dokumentumok:

2.2.1. Az ajanlatkéré a kozbeszerzési dokumentumokat - az eljaras soran adott kiegészitd
tajékoztatas és az egyes eljarasfajtadknal meghatarozott eltérd esetek kivételével - az eljarast
meginditd felhivas kozzétételének vagy megkiildésének i1ddpontjatol koteles rendelkezésre
bocsatani.

2.2.2. A megfeleld ajanlattétel és részvételi jelentkezés elOsegitése érdekében, a hirdetmény
nélkiili targyalasos eljaras kivételével, az ajanlatkérd - az e torvényben meghatarozottak mellett
- koteles az alabbi, a felhivast kiegészité kozbeszerzési dokumentumokat rendelkezésre
bocsatani:

a) a szerzOdéstervezetet, kivéve targyaldsos eljarasban €s versenyparbeszéd esetén, ahol az
ajanlatkérd jogosult szerzddéstervezet helyett csak az altala ismert szerzddéses feltételeket
meghatarozni (a szerzOdéstervezet és a szerzddéses feltételek a tovabbiakban egyiitt:
szerzOdéstervezet),



b) az ajanlat és a részvételi jelentkezés elkészitésével kapcsolatban az ajanlattevdk, illetve a
részvételre jelentkezOk részére sziikséges informaciokrol szold tajékoztatast, az ajanlat és
részvételi jelentkezés részeként benyujtandd igazolasok, nyilatkozatok jegyzékét, valamint az
egységes eurdpai kozbeszerzési dokumentum mintijat. Az ajanlatkéré tovabbi ajanlott
igazolas- és nyilatkozatmintdkat bocsathat rendelkezésre.

2.2.3. A kozbeszerzési referens koteles arrol gondoskodni, hogy a kozbeszerzési
dokumentumok a felhivas megkiildésének, vagy az ajanlati/részvételi felhivast tartalmazé
hirdetmény kozzétételének napjatél kezdve az ajanlattételi/részvételi hatarid6 lejartaig
rendelkezésre alljanak.

2.2.4. A Kbt-ben meghatarozott hatariddig szabalyosan beérkezett kérelemre a kdzbeszerzési
referens a Kbt-ben foglaltak szerint megkiildi a kiegészit6 tajékoztatast.

2.3. A bontasi eljaras

2.3.1. Az ajanlatok/részvételi jelentkezések bontdsi eljarasan a Kbt-ben meghatarozott
személyek jogosultak részt venni.

2.3.2. A Bizottsag vezetdje
a) levezeti a bontasi eljarast
b) gondoskodik a bontasi eljaras jegyzokonyvének vezetésérol
c) felbontja a beérkezett ajanlatokat/részvételi jelentkezéseket

2.3.3. Az ajanlatok felbontasakor ismertetni kell az ajanlattevék nevét, cimét (székhelyét,
lakohelyét), valamint azokat a fobb, szamszeriisithetd adatokat, amelyek az értékelési
szempontok alapjan értékelésre keriilnek. Az ajanlatok bontdsdnak megkezdése -eldtt
ismertethetd a rendelkezésére allo fedezet Osszege is.

2.3.4. Az ajanlatokat vagy részvételi jelentkezéseket tartalmazd iratok felbontasat az
ajanlattételi, illetve részvételi hatarido lejartanak idépontjdban kell megkezdeni. Az ajanlatot
és a részvételi jelentkezést egy példanyban, irdsban és zartan, az ajanlati, ajanlattételi vagy
részvételi felhivasban megadott cimre kozvetleniil vagy postai uton kell benyujtani az
ajanlattételi, illetve részvételi hatarido lejartaig.

2.3.5. A részvételi jelentkezések felbontdsakor ismertetni kell a részvételre jelentkezdk nevét,
cimét.

2.3.6. A bontési jegyzokonyvnek a jogszabalyban eldirt hatariddben és személyek részére
torténd megkiildése iranti intézkedések megtétele a jegyzo feladata.

2.3.7. Jelen szabalyzatban megjelolt Jegyzokonyvek elengedhetetlen mellékletét képezi a
jelenléti iv, mely legalabb a résztvevok nevét és alairasat tartalmazza.

2.4. Az ajanlatok elbiralasa

2.4.1. Ajanlatok elbiralasa soran a Bizottsag a Kbt-ben meghatarozott feltételek fennallasa
esetén javaslatot tesz az ajanlatok/részvételi jelentkezések érvényességére, illetve esetleges
érvénytelenségére, tovabba az ajanlattevOk/részvételre jelentkezdk eljarasbol torténd
kizarésara.



2.4.2. A részvételre jelentkezok, illetve ajanlattevok pénziigyi, gazdasagi, miiszaki, szakmai
alkalmassaganak, illetve alkalmatlansdganak vizsgéalata, valamint az ajanlatok elbiralésa,
kozbenso intézkedések megtétele a Birdlobizottsag feladata.

2.4.3. Ajanlatkéré koteles az Osszes ajanlattevd/részvételre jelentkezd szamdra azonos
feltételekkel biztositani a hidnypotlas lehetdségét.

3. A dontés, a szerzodés megkotése, teljesitése

3.1 A kozbeszerzési eljarast lezaré dontést a Bizottsag szakvéleményében foglaltak
figyelembevételével a Bizottsag elnokének elbterjesztése alapjan a Képvisel6-testiilet hozza
meg.

3.2. Az ajanlatkéro koteles az ajanlattevot vagy részvételre jelentkezot irdsban téjékoztatni az
eljaras vagy az eljaras részvételi szakaszanak eredményérol, az eljaras eredménytelenségérol,
az ajanlattevd vagy részvételre jelentkezd kizardsarol, a szerzddés teljesitésére vald
alkalmatlansagdnak megallapitasarol, ajanlatanak, illetve részvételi jelentkezésének a Kbt. 73.
§ szerinti egyéb okbol tortént érvénytelenné nyilvanitasarol, valamint ezek részletes indokarol,
az errdl hozott dontést kovetden a lehetd leghamarabb, de legkésébb harom munkanapon beliil.

3.3. Az ajanlatkérd az ajanlatok és a részvételi jelentkezések elbirdlasanak befejezésekor kiilon
jogszabdlyban meghatarozott mintdk szerint irdsbeli Osszegezést koteles késziteni az
ajanlatokrol, illetve a részvételi jelentkezésekrdl. Az ajanlatkérd az ajanlatok és a részvételi
jelentkezések elbiralasanak befejezésekor a Kbt. 79. § (1) bekezdés szerinti tajékoztatast az
irasbeli 0sszegezésnek minden ajanlattevd, a részvételi szakasz lezardsa esetén részvételre
jelentkezd részére egyidejlileg, telefaxon vagy elektronikus Uton torténd megkiildésével
teljesiti.

3.4. Az eljaras lezarasakor donteni kell:
a) a kozbeszerzési eljarasban benyujtott részvételi jelentkezések/ajanlatok érvényességérol,
érvénytelenségérol, az eljaras eredményérdl,
b) a beszerzés finanszirozhatésagarol, azaz a kozbeszerzés és a koltségvetés dsszhangjarol
C) a nyertes ajanlattevével/ajanlattevokkel kotendd szerz6dés/szerzodések alairasarol.

3.5. A Képviselo-testiilet a kozbeszerzési eljarast lezard dontést névszerinti szavazassal hozza
meg.

3.6. A Bizottsag elnoke elkésziti, illetve az érintetteknek megkiildi az 6sszegezést.

3.7. A szerzddés aldirdsdra az ajanlatkérd képviseletében a Polgarmester a Jegyzo
ellenjegyzésével jogosult. Amennyiben a kdzbeszerzés targya ajanlatkéronek nem mindsiild
koltségvetési szervet/intézményt érint, annak vezetdje is alairja a szerzddést.

3.8. Az celjaras eredményérol szol6 tajékoztatodt az ajanlatkérd legkésobb a szerzodéskotést,
ennek hianyaban az eljaras eredménytelenné nyilvanitasardl vagy a szerz6dés megkdtésének

megtagadasarol szolo ajanlatkérdi dontést kovetd tiz munkanapon beliil kell megkiildeni
kozzétételre. A kozbeszerzési eljaras ezen hirdetmény kozzétételével zarul le.

3.9. A hirdetmény kozzétételért a jegyzo felelds.



3.10. A szerz6dés modositasara kizarolag a Kbt-ben foglalt feltételek fennalldsa esetén van
lehetdség.

3.11. A szerz6dés teljesitését a kozbeszerzési referens koteles figyelemmel kisérni, jogellenes,
egyeb szabalyba iitk6z0 teljesités tudomadsra jutasa esetén koteles jelezni a Polgarmester vagy
a Jegyzo részére, aki koteles a sziikséges intézkedéseket mielébbi megtenni a szerzodésszegés
orvosolésa érdekében.

VI. A kozbeszerzési eljarasok dokumentalasi rendje

1. A kozbeszerzési terv nyilvanos, annak honlapon torténd elérését a kovetkezd évre vonatkozd
kozbeszerzési terv kozzétételéig biztositani kell. A kdzbeszerzési tervet legalabb 5 évig meg
kell 6rizni.

2. Az egyes eljarasok lefolytatasaval kapcsolatban felmeriild valamennyi adminisztracios
kotelezettség az eljarasi cselekményt végzd szervet, illetve személyt terheli. Az eljarasban
keletkezett Gsszes iratot, dokumentumot eredeti példanyban a Biraldbizottsag részére azonnal
meg kell kiildeni.

3. Az eljaras soran valamennyi dokumentumot irasban kell elkésziteni, és az egyes eljarasi
cselekményeket a Kbt. rendelkezéseinek megfelelden irasban kell rogziteni.

4. Az eljaras elokészitésével, lefolytatasaval és a szerzodés teljesitésével kapcsolatban
keletkezett 0sszes iratot az eljaras lezarulasatdl, illetdleg a szerz0dés teljesitésétdl szamitott 5
¢vig a Polgarmesteri Hivatal irattardban meg kell Orizni. Az 0Osszeférhetetlenségi
nyilatkozatokat az adott kdzbeszerzés iratainak dokumentumaival egytitt kell megdrizni.

5. A kozbeszerzési eljarasok iratanyagat a kozbeszerzési eljaras lezarulasatol illetve a szerz8dés
teljesitésétdl szamitott 6t évig meg kell 6rizni. Amennyiben a palyazati kiiras vagy a timogatasi
szerzOdés ettdl eltérd, hosszabb idétartamil megdrzést ir eld, ugy ezen iddtartam alatt kell a
kozbeszerzési dokumentumokat megdrizni.

6. Az ajanlatkér6 a targyévi kozbeszerzésekrdl jogszabalyban meghatarozottak szerint éves
statisztikai Osszegzést készittet, melyet legkésdbb a targyévet kovetd év majus 31. napjdig a

Kozbeszerzések Hatosagnak megkiild. Az éves statisztikai 6sszegzés elkészitéseeért a Jegyzo a
felelds.

VII. A kozbeszerzési eljaras ellenorzése
A kozbeszerzési eljarasok elokészitésének, lefolytatdsanak és dokumentalasanak — a Kbt. €s

jelen Kozbeszerzési Szabalyzat szerinti — szabalyszerliségét a belsd ellendrzés rendszerében
kell ellendrizni.



VIII. Az ajanlatkéro nevében eljaro, az eljaras soran dontést hozd, illetdleg az eljarasba
bevont személyek és szervezetek felelosségi kore

1. Az eljarasok szabalyszeriségéért, illetve jogszeriségéért a jelen szabdlyzatban
meghatarozott feladatmegosztas szerint eljaro szervek, illetve személyek feleldsek.

2. Az eljarasok adminisztralasaért az egyes eljarasi cselekményeket végzd szervek, illetve
személyek feleldsek. Az eljaras soran keletkezett iratok megorzéséért a jegyzo felelds.

3. Az eljarast lezard dontésért a dontést hozo a felelds.

IX . A jogorvoslati eljarassal kapcsolatos feladatok
A Kozbeszerzési Dontébizottsagi, illetdleg birdsagi jogorvoslati szakaszban az Onkormanyzat
jogi képviseletérdl Ajanlatkérd dont.
X. Zaro rendelkezések

1. Jelen szabalyzat 2016. majus 1-én Iép hatalyba. Rendelkezéseit a kihirdetése utan kozzétett
kozbeszerzési hirdetményekkel meginditott kzbeszerzési eljarasok soran kell alkalmazni.

2. A szabalyzatban nem szabalyozott kérdésekben a mindenkor hatalyos Kbt, valamint az adott
kozbeszerzési eljarasra vonatkozo szabalyok rendelkezései az iranyadok. Amennyiben jelen
szabalyzatban foglaltak ¢és a hatdlyos Kbt. eldirasai kozott ellentmondéas meriilne fel, Gigy a
mindenkor hatalyos Kbt. rendelkezései iranyadoak.

3. Jelen szabalyzat hatalyba 1épével egyidejiileg a 288/2012. (VIII. 30.) szamu képvisel6-
testiileti hatarozattal jovahagyott ,,Kozbeszerzési Szabalyzat™ hatalyat veszti.

4. A szabalyzatban hasznalt szakkifejezések értelmezései megfelelnek a Kbt. II. Fejezetének
,Ertelmezo rendelkezések” cimii fejezetében szerepld meghatarozasokkal.

Jovahagyta a Képviselo-testiilet a 166/2016.(1V.28.) szamu hatarozataval.
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1. melléklet

Osszeférhetetlenségi nyilatkozat minta

NYILATKOZAT

F N L1 140 1 TP (1157 (szil. év, ho,
nap) (anyja neve)
SR EPRSPPRPPRRPINN (/5 o (74« Sl ol s 1vA F: I B
mint a Pétfiirdé Nagykozség Onkormanyzata altal ................coooviiiiiiiiiiin..o, " targyban
kiirt kozbeszerzési eljardsdban ...................... kozremiikodé személy, a vonatkozd

titokvédelmi szabalyokat és a kozbeszerzésekrdl szolo, az 2015. évi CXLIIL torvény
(tovabbiakban Kbt.) 25.§-ban meghatirozott kizdr6 okokat megismertem ¢s az alabbi
nyilatkozatot teszem:

1. Személyemmel kapcsolatban a Kbt-ben meghatarozott kizaré okok jelenleg nem allnak
fenn.

2. Amennyiben az 1. pont szerinti barmilyen kizaré ok személyemmel kapcsolatban a
kozbeszerzési eljaras ideje alatt felmertil, arr6l a Biralobizottsag elnokét (elndk esetében: a
Polgarmestert) haladéktalanul tajékoztatom. Tudomasul veszem, hogy kizar6 ok megléte esetén
az eljarasban a tovabbiakban nem vehetek részt.

3. Az eljaras sordn kapott informéciokat bizalmasan kezelem és megdrzom, amennyiben
azok jellege ezt megkivanja.

4.  Amennyiben tudomasomra jut, hogy a Biralobizottsag barmely mas tagjaval kapcsolatban
kizar6 ok fennall, lizleti vagy egyéb titoksértés, tovabba a bizalmas informacié nem megfeleld
kezelése, illetve ezek lehetdsége felmeriil, err6l a Biralobizottsag elnokét (elndk esetében: a
Polgarmestert) haladéktalanul tajékoztatni vagyok koteles.

Pétfuirdd, .......covvvviiee N,

(nyilatkozattevd)
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