KIVONAT
a Magyarorszag helyi onkormanyzatairol szolo
2011. évi CLXXXIX. torvénybdal

»18. § (1) Ha térvény vagy térvényi felhatalmazason alapuld korményrendelet a polgarmester,
a fopolgarmester, a megyei kozgytlés elndke, a jegyzd, valamint a polgarmesteri hivatal és a
koz6s onkormanyzati hivatal ligyintézdje

a) szamara allamigazgatasi feladat- és hataskort allapit meg, vagy

b) honvédelmi, polgari védelmi, katasztrofaelharitasi igyekben az orszagos allamigazgatasi
feladatok helyi iranyitasaban €s végrehajtasaban valo részvételét rendeli el,

az ellatasukhoz sziikséges koltségvetési timogatast a kozponti koltségvetés biztositja.

(2) Ha a polgarmester, a fOpolgarmester, a megyei kozgytilés elndke, a jegyz6, valamint a
polgarmesteri hivatal és a kdzos 6nkormdnyzati hivatal {igyintézdje allamigazgatasi feladat- és
hataskorében jar el, a képvisel6-testiilet, kozgyiilés nem utasithatja, dontését nem biralhatja
feliil.”

»07. § (1) A polgarmester
a) a képviseld-testiilet dontései szerint €s sajat hataskorében irdnyitja a polgarmesteri hivatalt,
a k6z0s onkormanyzati hivatalt;

b) a jegyzd javaslatainak figyelembevételével meghatarozza a polgarmesteri hivatalnak, a
kozOs onkormanyzati hivatalnak feladatait az onkormanyzat munkajanak a szervezésében, a
dontések elokészitésében és végrehajtasdban;

c) dont a jogszabaly altal hataskorébe utalt allamigazgatasi ligyekben, hatosagi hatdskorokben,
egyes hataskoreinek gyakorlasat dtruh4zhatja az alpolgarmesterre, a jegyzore, a polgarmesteri
hivatal, a k6z6s onkormanyzati hivatal ligyintézdjére;

d) a jegyz0 javaslatéra eldterjesztést nyujt be a képviseld-testiiletnek a hivatal belsd szervezeti
tagozodasanak, 1étszamanak, munkarendjének, valamint tgyfélfogadasi rendjének
meghatarozasara;

e) a hataskorébe tartozo ligyekben szabalyozza a kiadmanyozas rend;jét;

f) gyakorolja a munkaltatdi jogokat a jegyzd tekintetében;

g) gyakorolja az egyéb munkaltatéi jogokat az alpolgdrmester és az Onkormanyzati
intézményvezetok tekintetében.”

»81. § (1) A jegyzd vezeti a polgarmesteri hivatalt vagy a k6zds dnkormanyzati hivatalt.
(2) A jegyz6t az aljegyz0 helyettesiti, ellatja a jegyzd altal meghatarozott feladatokat.

(3) A jegyzo
a) dont a jogszabaly altal hataskorébe utalt allamigazgatasi tigyekben,;

b) gyakorolja a munkaltatdi jogokat a polgarmesteri hivatal, a kdzos dnkormanyzati hivatal
koztisztvisel6i és munkavallaldi tekintetében, tovabba gyakorolja az egyéb munkaltatoi jogokat
az aljegyz0 tekintetében;



¢) gondoskodik az dnkormanyzat miikodésével kapcsolatos feladatok ellatasarol;

d) tanacskozasi joggal vesz részt a képviselod-testiilet, a képviseld-testiilet bizottsaganak iilésén;
e) jelzi a képviseld-testiiletnek, a képviselo-testiilet szervének és a polgarmesternek, ha a
dontésiik, miikodésiik jogszabalysérto;

f) évente beszamol a képviseld-testiiletnek a hivatal tevékenységérol;

g) dontésre elokésziti a polgdrmester hataskorébe tartozo allamigazgatési ligyeket;

h) dont azokban a hatdsagi ligyekben, amelyeket a polgarmester ad at;

1) dont a hataskorébe utalt onkormanyzati és dnkormanyzati hatosagi iigyekben;

j) a hataskorébe tartozo ligyekben szabalyozza a kiadmanyozas rend;jét;

k) rogziti a talalt dolgok nyilvantartasaba a talalt idegen dologgal kapcsolatos a korozési
nyilvantartasi rendszerrdl és a személyek, dolgok felkutatasarol €s azonositasarol szolo torvény
szerinti adatokat, valamint a taldlt idegen dolog tulajdonosnak torténd atadast kdvetden torli
azokat.

(4) A polgarmester egyetértése sziikséges — az altala meghatarozott kdrben — a polgarmesteri
hivatal, a ko6z0s oOnkormanyzati hivatal koztisztviseldje, alkalmazottja kinevezéséhez,
bérezéséhez, vezetdi kinevezéséhez, felmentéséhez és jutalmazasahoz.

82. § (1) A polgarmester — palyazat alapjan hatarozatlan idére — nevezi ki a jegyzot. A tizezer
fonél kevesebb lakosu telepiilések onkorméanyzatanal és a tizezer fonél kevesebb egyiittes
lakossagszamu telepiilések kozos onkormdnyzati hivatalandl a polgdrmester — a jegyzore
vonatkoz6 szabdlyok szerint, a jegyz6 javaslatira — kinevezheti, mas 6nkormanyzatnal, k6z6s
Oonkormanyzati hivatalnal kinevezi az aljegyz6t. A jegyzOi és az aljegyzodi kinevezés vezetoi
munkakornek mindsiil, a jegyzore, aljegyzoére alkalmazni kell a kdzszolgalati tisztviselokrol
sz016 torvény vonatkozo rendelkezéseit. Megyei jogu varosban tobb aljegyz6 is kinevezhetd.

(2) Amennyiben hat honapon beliil a polgarmester nem nevez ki, illetve k6z6s 6nkormanyzati
hivatal esetében az érintett polgdrmesterek nem neveznek ki jegyzot, a korméanyhivatal vezetdje
ideiglenes hatallyal a jegyz0i feladatok ellatasara a palyazati kiirdsnak megfelelo jeldltet, ennek
hidnyéaban a képesitési és alkalmazasi feltételeknek megfeleld hivatali koztisztvisel6t vagy mas
jegyz06t nevez ki. A jegyz0i feladatok ellatasara szo6lo kinevezés az 0j jegyz0 kinevezéséig tart.

(3) A jegyz0i ¢€s az aljegyzoi tisztség egyidejii betdltetlensége, illetve tartds akadalyoztatasuk
esetére — legfeljebb hat honap id6tartamra — a szervezeti és mitkodési szabalyzat rendelkezik a
jegyzo6i feladatok ellatasdnak modjarol.

(4) Ha e torvény eltéréen nem rendelkezik, a jegyzon a f6jegyzot is érteni kell.

(5) A jegyzd, fojegyz0 jogallasara vonatkoz6 szabéalyokat az aljegyzore is megfelelden
alkalmazni kell.”

»84. § (1) A helyi dnkormanyzat képviseld-testiilete az onkormanyzat miikodésével, valamint
a polgarmester vagy a jegyzO feladat- ¢és hataskorébe tartozd tigyek dontésre valo
elokészitésével €s végrehajtasaval kapcsolatos feladatok ellatdsara polgarmesteri hivatalt vagy
kozos onkorményzati hivatalt hoz 1étre. A hivatal kozremiikodik az dnkormanyzatok egymas
kozotti, valamint az allami szervekkel torténd egylittmiikodésének 6sszehangolasaban.
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(2) A polgarmesteri hivatal, a kdzos dnkormanyzati hivatal hivatalos elnevezését a képviseld-
testiilet a szervezeti és miikodési szabalyzataban feltilinteti.

(3) A megyei kozgytilés megyei Onkormanyzati hivatalt hoz 1étre.

(4) A hivatal mikodési koltségét az allam — az adott évi kdzponti koltségvetésrol szolo
torvényben meghatarozott mértékben, és a hivatal altal ellatott feladataikkal ardanyban —
finanszirozza, amelyet a székhelytelepiilés, valamint a megye részére, e célra elkiilonitett
szamlajara folydsit.

(5) A polgarmesteri hivatal és a kdzos dnkorményzati hivatal hivatalos megnevezése:
a) telepiilési polgarmesteri hivatal esetén: (telepiilés neve)-i Polgarmesteri Hivatal,

b) kozds onkormanyzati hivatal esetén: (székhelytelepiilés neve)-i K6zds Onkormanyzati
Hivatal;

¢) megyei dnkorményzati hivatal esetén: (megye neve) Megyei Onkorményzati Hivatal;
d) megyei jogl varosi polgarmesteri hivatal esetén: (telepiilés neve) Megyei Jogu Varos
Polgarmesteri Hivatala.

(6) A polgarmesteri hivatalon megyei dnkormanyzati hivatalt és fopolgarmesteri hivatalt is
érteni kell, kivéve a 22. § (5) bekezdését és a 98. § (11) bekezdését.”



